ZARZADZENIE NR 140.2013
BURMISTRZA MIASTA GUBINA

z dnia 12 sierpnia 2013 r.

W sprawie wprowadzenia instrukeji sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego gminy Gubin
o statusie miejskim oraz zasad wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz.U z 2013r. poz.594),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U z 2013r poz.330 ze zm.), art.68 ust.2, art.69 ust.]
pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U z 2013r. poz.885) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rezczypospolitej Polskiej (j.t.Dz.U z 2013r. poz.289) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego gminy Gubin o statusie
miejskim oraz zasad wzajemnych rozliczes migdzy jednostkami, stanowigeg zatgcznik do ninieszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, kierownikom jednostek budzetowych oraz
kierownikowi zaktadu budzetowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniam podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 140.2013
Burmistrza Miasta Gubin

z dnia 12 sierpnia 2013r.

Instrukecja sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego gminy Gubin o statusie
miejskim oraz zasad wzajemnych rozliczefi miedzy jednostkami

§1.

1. Gmina Gubin o statusie miejskim sporzadza laczne sprawozdanie finansowe, ktore sktada
sie z:

a) lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow jednostek budzetowych i
zakladéw budzetowych,

b) lacznego rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) obejmujacego dane
wynikajace z rachunkéw zyskéw i strat jednostek budzetowych i zakladéw
budzetowych,

¢) lacznego zestawienia zmian funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawief
zmian funduszu jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych.

2. Laczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez kierownikéw jednostek budzetowych oraz zakladu
budzetowego ujetych w wykazie stanowiacych zatacznik nr 1 do niniejszej instrukeji, po
dokonaniu  odpowiednich  wlaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
funkcjonujacymi w ramach jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 2.

1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilansow jednostek budzetowych i zakladu
budzetowego, po uwzglednieniu wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowiazan miedzy tymi
jednostkami. Wylaczen dokonuje si¢ w warto$ciach brutto, obejmujacych podatek VAT.

2. Laczny rachunek zyskéw i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkow
zyskow i strat jednostek budzetowych i zakltadéw budzetowych, po dokonaniu wylaczen
przychodéw i kosztéw z tytutu operacji miedzy tymi jednostkami. W transakcjach pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi, gdy jednostka sprzedajaca jest podatnikiem podatku VAT, a
odbiorca nie jest podatnikiem podatku VAT, wylaczeniu podlega kwota kosztow bez podatku
VAT - z uwagi na to, iz ta kwota jest rowna przychodom w drugiej jednostce. W pozostatych
przypadkach wytaczeniu podlegaja wartosci brutto, obejmujace podatek VAT,

3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien
zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe i zaklady budzetowe, po
dokonaniu wylaczen wartosci nieodplatnie przekazanych/otrzymanych srodkow trwalych
(oraz $rodkéw trwalych w budowie i wartosci niematerialnych i prawnych) pomiedzy tymi
jednostkami.
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§ 3.

1. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gubin o statusie
miejskim do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i
- zobowiazan, przychodow i kosztow jednostki oraz funduszu jednostki.

2. Zasady prowadzenia ewidencji szczegolowej dla konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami” oraz czestotliwo$é zapiséw ustalaja kierownicy jednostek budzetowych i
samorzadowego zakladu budzetowego w polityce rachunkowosci biorac pod uwage zapisy

okre§lone w § 4.

3. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gubin o statusie
miejskim do dokonywania uzgodnien wzajemnych rozliczen. '

§ 4.

1.Ewidencja konta 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” winna by¢ prowadzona
w podziale na jednostki zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej instrukecji- oraz w
szczegdlowosci na nastepujace rodzaje wylaczen:

a) wylaczenia wzajemnych naleznosci,
b) wylaczenia wzajemnych zobowiazan,
c) wylaczenia rozliczen przychodéw,

d) wylaczenia rozliczen kosztow,

e) wylaczenia rozliczen z funduszu.

2. Konto 976 - wylaczenia wzajemnych naleznosci - winno stuzy¢ jednostkom do
ewidencjonowania naleznosci od jednostek z grupy wykazanej w zalaczaniu nr 1 do
niniejszej instrukcji. Ewidencja winna byé¢ prowadzona na rodzaje nalezno$ci zgodnie z
pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznoséci od jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkoéw i decyzji administracyjnych itp..
Na stronie Ma konta ksieguje sie zaplate naleznoéci. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie
oznaczalo stan naleznosci podlegajacym wylaczeniu w sprawozdaniu lacznym.

3. Konto 976 - wylaczenia wzajemnych zobowiazan - winno stuzy¢ jednostkom do
ewidencjonowania zobowiazan wobec jednostek z grupy wykazanej w zalaczaniu nr 1 do
niniejszej instrukcji. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje zobowiazaf zgodnie z
pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma ujmuje sie zobowiazania wobec jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych itp.
Na stronie Wn ujmuje sie zaplate zobowiazan. Saldo konta Wn na 31.12 bedzie oznaczato
stan zobowiazan podlegajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym.

4, Konto 976 - wylaczenia rozliczef przychodéw — winno stuzy¢ do ewidencji narastajaco
od poczatku roku do dnia 31.12 przychodéw bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadczen
pomiedzy jednostkami wymienionymi w zataczaniu nr 1 do niniejszej instrukcji. Na stronie
Ma konta ujmuje sie wszystkie przychody osiagniete w zwiazku z rozliczeniami pomiedzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem lacznym w podziale: zgodnym z drukiem rachunku
zyskow i strat w pelnej szczegblowosci. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczaja wielkosci
przychodow podlegajacych Wylaezenlu w laczn}rm sprawozdamu fmansowym i przenos1 sie Je
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na strone Wn. Przychody uzyskane od jednostek musza by¢ réwne poniesionym kosztom w
poszczegdlnej jednostce. Ewidencja szczegdtowa powinna dostarczyc¢ informacji o strukturze
uzyskanych przychodéw wedlug pozycji rachunku zyskow i strat.

5. Konto 976 - wylaczenia rozliczef kosztéw -winno shuzy¢ do ewidencji narastajaco od
poczatku roku do dnia 31.12 kosztéw bedacych nastepstwem wzajemnych rozliczeh
$wiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymi w zataczaniu nr 1 do niniejszej instrukcji.
Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty poniesione w zwiazku z rozliczeniami pomigdzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem lacznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku
zyskow 1 strat w pelnej szczegélowosci. Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczajg
wielkosé kosztéw podlegajacych wylaczeniu z tacznego sprawozdania finansowego. Na koniec
roku saldo Wn przenosi sie na strone Ma. Koszty poniesione w jednostce i
zaewidencjonowane na kocie musza sie réwnaé¢ uzyskanym przychodom w poszczegdlnych
jednostkach. Ewidencja szczegblowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze
uzyskanych przychodéw wedlug pozycji rachunku zyskéw i strat.

6. Konto 976 - wylaczenia rozliczefi z funduszu - winno stuzyé do ewidencji srodkow
trwalych i $rodkéw trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nieodplatnie otrzymanych i/lub przekazanych w ramach grupy jednostek wymienionych w
zataczaniu nr 1 do niniejszej instrukcji. Na stronie Wn nalezy ksiegowaé wartos¢ netto
nieodplatnie przekazanych w ciagu roku $rodkéw trwalych i srodkow trwalych w budowie
oraz warto§ci niematerialnych i prawnych. Warto$ci musza by¢ réwne warto§ciom
zwickszajacym na funduszu jednostki otrzymujacej aktywa. Na stronie Ma ujmuje sie
wartoéci netto otrzymanych w ciagu roku srodkow trwatych i $rodkéw trwalych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych., Warto§ci musza by¢ réwne zmniejszeniom na
fundusz jednostki przekazujacej aktywa. Ewidencja powinna by¢ prowadzona zgodnie z
podzialem kont zespotu 0.

§ 5.

Wprowadza sie nastepujace zataczniki, ktére kierownicy jednostek zobowiazani sa zalaczy¢
do sprawozdania finansowego:

a) Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowiazan miedzy jednostkami objetymi tacznym
sprawozdaniem finansowym, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszej
instrukcji

b) Wykaz przychody i koszty z tytutlu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 3 do niniejszej instrukeji

c) Wykaz nieodptatnie przekazanych skladnikéw majatkowych miedzy jednostkami
objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji.
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Zalacznik nr 1

do Instrukcji sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego
gminy Gubin o statusie miejskim

oraz zasad wzajemnych rozliczenh miedzy jednostkami

Wykaz jednostek objetych lacznym sprawozdaniem finansowym gminy Gubin o
statusie miejskim

1. Urzad Miejski — jednostka budzetowa

2. Miejski Zaktad Ustug Komunalnych - zaklad budzetowy

3. Szkola Podstawowa Nr 1 — jednostka budzetowa

4. Szkota Podstawowa Nr 2 — jednostka budzetowa

5. Szkota Podstawowa Nr 3 z oddziatami integracyjnymi — jednostka budzetowa
6. Gimnazjum Nr 1 z oddzialami integracyjnymi — jednostka budzetowa
7. Gimnazjum Nr 2 — jednostka budzetowa

8. Liceum Ogdélnoksztalcace — jednostka budzetowa

9. Przedszkole Miejskie Nr 1 — jednostka budzetowa |

10. Przedszkole Miejskie Nr 2 — jednostka budzetowa

11. Przedszkole Miejskie Nr 3 — jednostka budzetowa

12. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej — jednostka budzetowa

13. Miejski Osrodek Sportu — jednostka budzetowa

14. Warsztaty Terapii Zajeciowej — jednostka budzetowa



Zalacznik nr 2

do Instrukcja sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego
gminy Gubin o statusie miejskim
oraz zasad wzajemnych rozliczefi miedzy jednostkami

Wykaz wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan miedzy jednostkami objetymi lacznym
sprawozdaniem finansowym w roku ...

............................

(nazwa i adres jednostki)

Wykaz naleznoéci od jednostek objetych sprawozdaniem lacznym

Lp. | Nazwa kontrahenta Nr faktury Data Pozycja w Kwota brutto
wystawienia bilansie
faktury
1
2
3
4
Razem:

Wykaz zobowiazafh wobec jednostek objetych sprawozdaniem lacznym

Lp. | Nazwa kontrahenta Nr faktury Data Pozycja w Kwota brutto
wystawienia bilansie
faktury
1
2
3
4
Razem:

.................................................................

(podpis gtéwnego ksiegowego) (podpis kierownika jednostki)




Zalacznik nr 3

do Instrukcja sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
gminy Gubin o statusie miejskim

oraz zasad wzajemnych rozliczers miedzy jednostkami

Wykaz przychodéw i kosztéw z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

objetymi lacznym sprawozdaniem finansowym w roku ...

......................

(nazwa i adres jednostki)

Przychody z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Lp. | Nazwa kontrahenta Nr faktury Kwota netto Kwota brutto Pozycja
rachunku
zyskéw i strat

1

2

3

4

Razem:
Koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Lp. | Nazwa kontrahenta Nr faktury Kwota netto Kwota brutto Pozycja
rachunku
zyskéw i strat

1

2

3

4

Razem:

......

..........................

.................................

(podpis gtéwnego ksiggowego) (podpis kierownika jednostki)
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