ZARZADZENIE NR 281.2018
BURMISTRZA MIASTA GUBINA

z dnia 5 wrzesnia 2018 r.

w sprawie materialéw planistycznych dotyczacych opracowania projektu uchwaly budzetowej Gminy Gubin
o statusie miejskim na 20192 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gubin o statusie
miejskim na 2019 i lata nast¢pne

Na podstawie art.30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 1., poz. 994)
wzwigzku zart. 230 ust.] 12, art. 233 pkt | ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
22017 r., poz. 2077 ze zm.) oraz § 2 uchwaly Nr XLVII/549/2010 Rady Miejskiej w Gubinie z dnia 10 wrzesnia
2010 roku w sprawie okre$lenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe] Gminy Gubin o statusie miejskim

zarzadzam, co nastegpuje:

§ 1. Ustalam wytyczne do opracowania projektu uchwaly budzetowej na 2019 rok oraz projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowe]j na 2019 i lata nastgpne:

1) podstawowe zasady konstrukeji projektu budzetu gminy na 2019 rok - zgodnie z zatgcznikiem nr 1
2) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
3) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania wydatkow - zgodnie z zalgeznikiem nr 3,

4) okre$lam zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy -
zgodnie z zalgcznikiem nr 4,

5) wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materiatéw planistycznych przez dysponentéw
- zpodnie z zatgeznikiem nr 5.

§ 2. Zobowiagzuje naczelnikéw wydziatow, pracownikow na samodzielnych stanowiskach Urzgdu Miejskiego,
kicrownikéw  jednostek  organizacyjnych oraz = dyrektoréw  instytucji  kultury do  opracowania
w terminie do 30 wrzesSnia 2018 roku materiatéw planistycznych do projektu budzetu na rok 2019 oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2019 i lata nastepne.

§ 3. Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 281.2018
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 5 wrzesnia 2018 toku

Podstawowe zasady konstrukcji projektu budietu gminy na 2019 rok

Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2019 rok:

1. W projekcie budzetu uwzglednione zostana zadania:

a)

b)
9
Q)
)

wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne (sztywne) oraz — w miarg
posiadanych srodkdw 1 potrzeb — fakultatywne,

z zakresu administracji tzadowej 1 inne zlecone ustawami,
tealizowane na podstawie porozumien (umoéw) z organami administracji rzadowej,
realizowane na podstawie porozumiefi (umoéw) z innymi ST,

realizowane na podstawie porozumiel (uméw) z innymi jednostkami,

2. Wielko$ci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2019 roku zostana zaprojektowane
W oparciu o

)

b)

przepisy ptawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegdlnosel ustawy:
» 2 dnia 8 matca 1990 t. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 ¢, poz. 994),

» 2 dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 ., poz. 2077 ze
zm.),

» dnia 13 listopada 2003 t. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1530},

ptzepisy prawa wewngtrznego (Uchwaly Rady Miejskiej w Gubinie 1 Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Gubina),

informacj¢ Ministra Rozwoju i Finanséw o wielkosci subwencji ogdlnej oraz
przewidywanych wplywach z udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych, ujetych
w projekcie budzetu panstwa,

informacje Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

informacje Dyrektora Delegatury Ktajowego Biura Wyborczego w Zielonej Gorze
o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujgte]
w projekcie budzetu pafistwa,

inne przepisy 1 stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek
z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi,

3. Nalezy uwzglednic:




a) zapisy uchwaly Nt XLVII/549/2010 Rady Miejskiej w Gubinie z dnia 10 wrzesnia 2010 .
w  sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Gubin
o statusie miejskim (wraz z podzniejszymi zmianami),

b) zalozenia i przedsiewzigcia ujete w uchwale w sprawie Wieloletnie] Prognozy Finansowe;
Gminy Gubin o statusie migjskim (Uchwata Nr XL.V.295.2018 Rady Miejskiej w Gubinie
z dnia 31 sierpnia 2018 r),

¢) wanioski do budzetu zawarte w protokolach z prac poszczegdlnych Komisji Rady Miejskiej
i innych komisji (uwzgledniaja poszczegdlne wydzialy zgodnie z zakresem dziatania
wydziatu).

4. W kwotach projektowanych wydatkéw zostana uwzglednione zobowlazania zaciagnigte
w 2018 roku.

5. Zabezpieczenie Srodkow niezbgdnych na zadania kontynuowane, na realizacje ktérych
podpisane zostaly umowy wicloletnie oraz zadania, w zakresie ktérych gmina ubiega sie
o dotacje tub srodki o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych.

6. Dysponenci, przyjma jako punkt odniesienia do projektowanych wydatkéw na 2019 rok —
finansowanych ze $rodkéw whasnych budzetu, wysoko$¢ $rodkow wlasnych budzetu
zaplanowanych na dzien 5 wrzesnia 2018 roku na realizacje zadan biezacych jednostld,
skotygowang o kwoty wydatkow, co do ktérych zachodzg przestanki, ze nie zostana one wykonane
w ramach planu w 2018 roku. Wysokoé¢ srodkéw wlhasnych na realizacje zadan biezacych ma byé
zaprojektowana tak, aby wydatkl biezace budzetu w 2018 roku w stosunku do przewidywanego
wykonania wydatkéw biezacych budzetu w 2019 roku, finansowanych ze érodkéw wlasnych, nie
przekroczyly zakladanego wskaznika, tj. winny by¢ na poziomie roku 2018, za wyjatkiem rozwigzad
podlegajacych odrebnym uregulowaniom. Zaprojektowanie wydatkow biezacych w wysokodei
przekraczajace] zakladany wskaznik bedzie mozliwe wylacznie w uzasadnionych przypadkach po
uzyskaniu zgody Burmisttza Miasta Gubina. Wskazane jest dokonanie selekcji plandéw
i skoncentrowanie §rodkéw na realizacjg rzeczywistych i niezbednych zadan. Wydatki na
2019 rok winny byé zaprojecktowane w sposéb celowy i oszczedny.

ObniZenie mozliwoéci finansowych budzetu ze wzgledu na ogtraniczone dochody wymaga
od dysponentow zwickszania efektywnoséci gospodarowania Srodkami publicznymi,
w szczegOlnodci w obszarach, ktore generujg najwyzsze koszty biezace. Konieczne bedzie
utrzymanie zwickszonej dyscypliny budzetowej w zakresie tej kategorii wydatkéw, m.in.
poptzez trygorystyczne respektowanie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie
o finansach publicznych jako wzyskiwanie najlepszych efektéw z danych nakfadow.

Planujac wydatki nalezy zachowac zar6wno na etapie planowania jak i realizacji budietu
odpowiednich relacji migdzy dochodami i wydatkami biezacymi, tak aby wygospodarowac
nadwyzke operacyjna, rozumiang jako dodatnia tdznica miedzy tymi kategoriami, co jest
zgodnie z ustawg o finansach publicznych warunkiem koniecznym do uchwalenia
budzetu.

Planujac wydatki nalezy podjac dziafania stabilizujace i wzmacniajgce finanse miasta
polegajace m.in. na weryfikacji skali dofinansowania zadan niebgdacych zadaniami
wlasnymi samorzadu jak t6wniez zadan nieb¢dacych zadaniami obligatoryjnymi samo-
rzadu, inicjowanie wykorzystania alternatywnych mechanizméw finansowania zadaf pu-
blicznych.




7. Dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolef na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczone beda na zadania zwiazane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii,
mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

8. Dochody z tytulu oplat 1 kar za korzystanie ze Srodowiska przeznaczone zostang w calo$ct na
realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska.

9. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane 2z bezwzglednym
wyspecyfikowaniem rodzaju 1 zakresu planowanych uméw (lub tytuldw 1 liceby umow, jezelt kilka
uméw bedzie dotyezylo takiego samego zlecenia czy dziela) oraz wskazaniem przewidywanych
kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

10. Wyplaty z tytulu poreczen 1 gwarancji zostana zaprojektowane z wyspecyfikowaniem uméw
zawartych badz planowanych wraz ze wskazaniem srodkéw wynikajacych z kazdej umowy.

11. W projekcie budzetu wyodrgbnia sig:
a) rezerwy celowe:
» na tealizowanie zadan wlasnych z zakresu zarzadzania ktyzysowego,
» inwestycyjna

» na wydatki zwiazane z realizacja programéw finansowanych z udziatem srodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

» na odprawy dla pracownikéw,
b) rezerwa ogdlna na wydatki nieprzewidziane.

12. Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2019 rok, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowig inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody Lubuskiego).
13. Wydatki na zasitki wyplacane przez Mieski Osdrodek Pomocy Spoleczne) zostang
zaprojektowane w wysokoscl zapewniajgcej minimum zabezpieczenia, chyba Ze przepisy prawa

stanowia inaczej.

14, Wydatld z tytulu zwrotdéw zasitkéw 1 innych odzyskanych $wiadezen z pomocy spoleczne;
zostang zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochoddw z tych tytutow.

15. Przy planowaniu przychoddw nalezy uwzgledni¢ wplywy pochodzace:
a) z pozyczek, kredytow,
b) =z innych operacji finansowych (np. emisja obligacji).
16. Przy planowaniu rozchodow uwzglednic:
a) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
b) inne operacje finansowe (np. wykup obligacii),
c) kwoty planowanych do udziclenia pozyczek z budzetu gminy,

d) splaty planowanych do zaciagniccia kredytow 1 pozyczek.




Planowane rozchody nalezy sporzadzi¢ na podstawie zestawienia wszystkich umdéw w sprawie
zaciagnigcia kredytow, emisji obligacji wraz z harmonogtamem splat.

17. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, kidre nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosct budzetowych na 2019 rok:

a) PKB w ujeciu realnym — wzrost o 3,8 %

b) $rednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpeyjnych ogdlem 2,3 %,
c) wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace — 2 220,00 zi,

d) wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej — 14,50 =1

projekt rozporzadzenia Rady Ministréw 2z 26 lipca 2018 r. - proponowana w
projektowanym rozporzadzaniu wysoko$é minimalnego wynagrodzenia za prace w 2019 r.
wynosi 2 220 zi, co ouznacza wzrost w stosunku do wysokosci obowiszujacej w roku
biezacym o 5,71%, wysoko$§é projektowanej stawki godzinowej wynosi 14,50 21, co oznacza
wzrost 0 5,84% w stosunku do wysokosci obowiazujacej w roku 2018.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 281.2018
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 5 wrzedma 2018 1.

Podstawowe zafozenia do projektu budzetu Gminy Gubin na 2019 rok w zakresie
dochodoéw budietowych.

1. Gldwne zalozenia w zakresie kreowania dochodow:

1. Podstawa planowania dochodéw w roku 2019 jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2018 oraz analiza skutkow:

a) obowigzywania ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytotialnego, szczegolnie
w zakresie dochodow Gminy Gubin o statusie miejskim z tytulu udzialu w PIT,

b) prognoz sytuacji ekonomicznej i platniczej najwigkszych platnikéw Gminy,
¢) planowanych zmian w uchwalach podatkowych,
d) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig
przepiséw,
e) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,
f) aplikowanie o $rodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.
2. Windykacja wierzytelnosci gminnych.
3. Podejmowania dzialan w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na

realizacje zadai wlasnych — z budzetu panstwa oraz funduszy pomocowych (w tym
strukturalnych Unii Europejskiej).

4. Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace 1 majatkowe.

5. W zakresic prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdlowego podzialu Zrédel
dochodéw i uzasadnié wymiernie kazdy ich skladnik, podajac szczegdlowa kalkulacie.
Zatoiony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty

nalezy uzasadni¢ podajac podstawe prawng i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia
w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

6. Dochody z podatkdw i oplat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow 2018
roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkéw udziclonych ulg, zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw
podatkowych oraz poziomu windykacji zalegtosci podatkowych.

7. Zaliczki i refundacje mozliwe do uzyskania nalezy szacowalé z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o platnodé oraz wynikajacego z umowy czasu
ich weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednia instytucie.

8. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytotialnego ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapiséw porozumietl i umow.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dochody zwiazane z realizacja zadaf z zakresu administracji rzadowej nalezy zaplanowad
zgodnie z informacja przekazang przez Wojewodg Lubuskiego.

Dochody z oplat za zarzad, uzytkowanie 1 uzytkowanie wieczyste nieruchomosci — nalezy
przyjac na poszczegolne lata roczng wysokosc oplat z uwzglednieniem aktualizacji wyceny
otaz innych zmian z uwzglednieniem poziomu windykacji naleznosci z tego tytuhu.

Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych — na podstawie zawartych umow z
uwzglednieniem  zapiséw umownych regulujacych waloryzacje stawek czynszu w
przyszlych latach z uwzglednieniem poziomu windykacji naleznosci z tego tytulu.

Planowane dochody ze sprzedazy majatku gminy szacuje si¢ na podstawie mozliwosci

zbycia, przy czym plan wylkazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy

w 2019 roku nalezy uzgodnic odrebnie z Burmistrzem Miasta Gubina. W kalkulacji nalezy
uja¢ dochody z majatku, ktorych sprzedaz nastapila przed rokiem 2018, a platnodci rat

i innych naleznosci nastapia w latach kolejnych. Nalezy dokonaé weryfikacji prognozy
dfugu publicznego opracowanej w WPF na lata 2018 — 2033 pod katem dalszego
planowania dochodéw ze sprzedazy majatku (tzn. nalezy przedlozyé planowane
dochody ze¢ sprzedazy majatku na lata 2019 — 2033).

Dochody z tytulu oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych,
szacuje si¢ na podstawie wydanych zezwolen, ktore beda obowigzywaly w roku 2019
z uwzglednieniem przewidywanej ilosci zezwolenl na sprzedaz jednorazows.

Udzialy w podatkach stanowiacych dochod budzetu padistwa:
a) podatek dochodowy od osdb fizycznych — w wysokoSci wskazane] przez Ministra

Finanséw,

b) podatek dochodowy od 0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku
2018 powigkszonego o 2%.

Subwencje i dotacje celowe z budzetu pailstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wilasciwe organy.

Dochody z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami szacuje si¢ w oparciu
o uchwate nr XXXIII1.170.2012 Rady Miejskiej w Gubinie z dnia 29 listopada 2012 1. oraz
dane wynikajace z deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
skladanych przez wladcicieli nieruchomos$ci z uwzglednieniem poziomu windykacji
naleznosci z tego tytutu.

PREZENTACJA DOCHODOW

1.

Dochody do projektu budietu na 2019 r. przedstawi¢ w ukladzie dzial, tozdzial, paragraf
oraz w podziale na dochody majatkowe 1 biezace. Do dochoddw majatkowych zalicza sie
dochody klasyfikowane w § 076, 077, 078, 087 i dotacje oraz srodki przeznaczone na
mwestycje . § 6xxx. Do dochodéw biezacych zalicza si¢ dochody klasyfikowane
w pozostalych paragrafach (patrz paragrafy zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej Idasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodow i rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, Dz. U. 2z
2014 r., poz. 1053 ze zm.),

Dochody do projektu budzetu przedstawic takze w podziale na zrédia. Podstaws podzialu
na zroédia jest klasyfikacja ujeta w art. 2 1 4 ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytotialnego (fj. wilasne, zlecone, porozumienia z jst, porozumienia z administracja
rzadows). ‘




Zalacznik Nt 3

do Zatzadzenia Nr 281.2018
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 5 wrzesnia 2018 t.

I. Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2019
rok w zakresie wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
wydatkéw majatkowych

1. Podstawa planowania wydatkéw na 2019 rok jest przewidywane wykonanie wydatlkdw
w roku 2018.

2. Ustala sie nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:
a) zabezpieczenic srodkéw na obstuge dlugu gminy,

b) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwalne funkcjonowanie,

¢) zapewnienie Stodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

d) zapewnienie §todkdw na wydatki biezace i majatkowe wynikajace z limitéw wydatlkdw,
o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 pkt. 4 ustawy o finansach publicznych, na planowane

i realizowane przedsi¢wzigcia.

3. Wydatki tzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2018,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku. W_przypadku planowania
wydatkéw na wiekszym poziomie nalezy poda¢ uzasadnienie ich wzrostu.

4. Wydatki zwigzane z regulowaniem podatkéw nalezy skalkulowaé na podstawie stawek
obowizzujacych w 2018 1. 7, wyjatkiem podatku od nieruchomosci, gdzie nalezy uwzglednic
wzrost obowiazujacych w 2018 1. stawek o 2%.

5. Planujac wydatki remontowe nalezy podaé uzasadnienie ich przeprowadzenia, zakres
z wyszczegblnieniem remontéw zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru
i planowans kwote wydatku (nalezy dolaczy¢ szczegdlows kalkulacje np. szacunkowy
kosztotys) oraz wskazac tetmin rozpoczgcia i zakoiczenia realizacji remontu.

6. Planujac wydatki nalezy uwzgledni¢ koszty utrzymania obiektéw 1 urzadzen. Do nowo
powstalych i oddanych do uzytkn obiektéw przyjmuje si¢ realne koszty ich utrzymania.

7. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dziefi
01.09.2018 t. — nie przewiduje si¢ wzrostu wynagrodzen - biorac pod uwage skutki
finansowe planowanych zmian otganizacyjnych do kosica 2018 1. oraz w roku 2019 (za wyjatkien
nowozatrudnionych pracownikdw na cxas okreflony, 3 Rtorymi Burmistry Miasta Gubina zamiersa
przediusyé stosunck  pracy). Przedmiotowy plan winien wyodrebniaé oddzielne pozycje
wyszczegolniajace wattosci nagrod jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych.

8. Nagrody planowane sa w wysokosci 1 % planowanego funduszu plac.

9. Wynagrodzenia osobowe dla nauczycieli zaplanowaé w dwéch wersjach tj. z uwzglednieniem
regulacji resortowych i zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych obowiazujacych od 1 wrzednia
2018 roku oraz po uwzglednieniu podwyzek dla nauczycieli zgodnie z zapisem projektu ustawy
budzetowej na 2019 rok 2 dnia 21 siexpnia 2018 t., w wysokosci 5%, od 1 stycznia 2019 roku.




10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wynagrodzenia bezosobowe kalkulowac wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzed rocznych planuje sie w wysokoéci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 =
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. z 2016 1., poz. 2217 z pdzn. zm.).

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okredlonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 t. o systemie ubezpieczefl spolecznych (Dz. U. z 2017 t., poz. 1778).

Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysoko$ci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emetytalne 1 rentowe.

Odpis na zakladowy fundusz $wiadczei socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 . o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1316),
rozpotzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnianych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
§wiadczefl socjalnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 43, poz. 349 ze zm.) oraz z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 ., poz. 967 ze zm.).

Wydatki z tytulu naleznych wplat na Pafistwowy Fundusz Oséb Niepelnosprawnych planowac
zgodnie z ustawg z dnia 27 sietpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U z 2018t., poz. 511 ze zm.).

Przy planowaniu $rodkdéw na zadania inwestycyine pierwszefistwvo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakofczenia w 2019 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym 1 zaplanowane
w Wieloletniej Prognozie Finansowej. Planowanie srodkéw na nowe zadania, a takze na zadania
nie obligatotyine moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach, przy czym
w pierwszej kolejnosci nalezy uwzgledni¢ inwestycje rozpoczete w latach poprzednich (na
podstawie ewidencji ksicgowej).

W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogdlna na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci od 0,1% do 1 % wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, ktorych suma nie
moze przekroczyc 5 % planowanych wydatkéw budzetowych:

a) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obsluge diugu,

b) na inwestycje,

¢) nawydatki zwigzane z realizacja programéw finansowanych z udziatem §rodkédw, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

d) na odprawy dla pracownikéw.
Wydatki na zadania przewidziane do zlecania otganizacjom pozarzadowym, w tym pozytlu

publicznego, powinny by¢ ustalone w sposéb pozwalajacy na wypelnienie postanowien
zawartych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o




19.

20.

21.

22,

23.

IIL.

wolontariacie (Dz. U. z 2018 ., poz. 450 z pézn. zm.). Wydzialy (samodzielne stanowiska)
odpowiadajace za organizacje konkurséw zwigzanych z wykonaniem zadail przez organizacije
pozytku publicznego przygotuja w terminie do dnia 30 wrzesnia 2018 r. priorytety i kierunki
dzialaf, a do 5 pazdziernika 2018r. tytuly ogloszen przetargéw na realizacje zadad, ktére

dotowane beda z budietu Miasta wraz z podaniem kwot, ktére na zadania te zostana
ptzeznaczone. Powyzsze nalezy przediozy¢ Burmistrzowi Miasta Gubina.

Wydatki tealizowane w ramach Programu Przeciwdziatania Alkoholizmowi i Narkomanii
przewidzie¢ tylko na cele wyznaczone ustawy i wylacznie do kwoty prognozowanych
dochoddéw z wydawanych pozwoleni na sprzedaz napojow alkoholowych.

Dotacja dla MZUK. Dla Miejskiego Zaktadu Uslug Komunalnych przewidywana jest dotacja
przedmiotowa. MZUK przedstawi kalkulacje jednostkowe stawek dotacji przedmiotowej na
remonty biezace dtog miejskich. Plan finansowy opracowany zostanie wg wzotu tabeli do
niniejszego zarzadzenia.

Dotacje podmictowe dla Instytucji Kultury (GDK; MBP) to dotacje uzupelniajace
przychody i gwarantujace wykonanie zaakceptowanego przez Burmistrza Miasta Gubina
programu dzialalnosci instytucji kultury w roku 2019, We wniosku do budzetu instytucje
kultury przedstawia proponowany program dziatalnosci wraz z kalkulacja kosztéw dziatalnosc
podstawowej.

Wydatki na realizacje zadaid z zakresu ochrony $rodowiska przewidzie¢ tylko na cele
przewidziane ustaws i wylacznie do kwoty ptognozowanych dochodéw z tytulu oplat
i kar za kotzystanie ze srodowiska.

Wydatki na realizacj¢ zadafi zwigzanych z systemem gospodarowania odpadami przewidzie¢
wylacznie na cele przewidziane ustawa ze szczegblnym uwzglednieniem uchwaly Rady
Miejskiej w Gubinie nr XXXVII.232.2017 2 dnia 24 listopada 2017 r. w sprawie szczegblowego
sposobu i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
whascicieli nieruchomodci i zagospodarowania tych odpadéw w zamian za uiszczona przez
whasciciela nieruchomosci oplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z kosztami
administracyjnymi. Warto$¢ oszacowanych wydatkéw powinna by¢ rdwna planowanym
dochodom z tytulu gospodarowania odpadami.

Wydatki na wieloletnie przedsigwzig¢cia (uwzgledniane w zataczniku do uchwaly
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej) — zatozenia do projektu

1. Przedsigwzigcia dotycza wieloletnich wydatkéw budzetowych: biezacych i majatkowych.

2. Przedsiewzieciami sa wicloletnie:

a) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane 2z programami finansowanymi
7 udziatem $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej otaz innych bezzwrotnych Zrédel
zewngtrznych,

b) umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym,

¢} Pozostale.

3. Dla przedsigwzigé, o ktérych mowa powyiej uwzglednianych w wieloletniej prognozie
finansowej okresla sig:




a) nazweicel;

b) jednostke otganizacyjna odpowiedzialng za realizacje lub koordynujaca wykonanie

przedsigwzigcia,

¢} oktes realizacji i naklady finansowe poniesione do roku 2018;

d) limity wydatkéw w poszczegblnych latach poczawszy od 2019 r.;

e) limit zobowiazan mozliwych do zaciagnigcia w roku 2019.

4. Ponadto nalezy przedstawi¢ informacje uzupelniajace:

a)

b)

umowy, ktdrych realizacja w roku 2019 i w latach nastepnych jest niezbedna dla
zapewnienia cigglodei dziatafi jednostki. Umowy dotyczace podobnych zakresdéw zadan
moga byé w ostatecznym dokumencie grupowane w dziedziny, ktorych dotycza (np.
utrzymanie zieleni w miescie, zimowe i letnie utrzymanie drég, konserwacja obiektow malej

architektury itp.),

gwatancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego,

Wydatki niebedace przedsiewzieciami, do ktorych zalicza sic wydatki wszystkich jednostek

otganizacyjnych i Urzad Miejski, a w szczegdlnosci:

a)

b)

S

d)

jednorazowe, roczne wydatki biezace;
roczne wydatki majatkowe;

powtarzalne, stale wydatki biezace (np. wynagrodzenia 1 skladki, zfds, delegacje, zakup
materialow 1 wyposazenia, itp.);

wicloletnie umowy na czas nieokreslony, dla ktorych nie jest mozliwe okreélenie tacznych
nakladéw finansowych (np. dostawa energii, wody itp.).

III. Wydatki w projekcie budietu przedstawia si¢ w podziale na biezgce i majatkowe
w ukladzie dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej z wyszczegolnieniem:

1. Wydatki biezace:

1

2)

wydatki biezace jednostek budzetowych, w tym:
a) wynagtodzenia i sktadki od nich naliczane,
b) zwiazane z realizacjq zadan statutowych,

Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych,




3) dotacje na zadania biezace;

4) wydatki na programy finansowane z udzialem $rodkéw z budzetu Unit Buropejskiej oraz
innych bezzwrotnych Zroédel zagranicznych;

5 wyplaty z tytulu porgezen i gwarancii udzielonych przez jednostke samotzadu
terytotialnego, przypadajace do splaty w danym roku budzetowym;

6) obsluge diugu jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Wydatki majatkowe:

1) inwestycyjne 1 zakupy inwestycyjne, w tym:

a) na programy finansowane z udzialem $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych bezzwrotnych Zrédel zagranicznych;

2) zakup i objecie akeii 1 udziatow;

3) wniesienie wktadow do spélek prawa handlowego.

3. Ponadto nalezy przedstawic¢ informacje uzupelniajace:
a) wartos¢ wydatkéw inwestycyjnych kontynuowanych,
b) wartos¢ nowych wydatkdéw inwestycyjnych,

c) wartos¢ wydatkdw inwestyeyjnych w formie dotacii

IV. Wydatki w wieloletniej prognozie finansowej przedstawia si¢ w podziale na biezace i
majatkowe z wyodrebnieniem:

1. Wvdatki biezace:

1) wydatki na wynagrodzenia 1 sktadki od nich naliczane,
2) wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organéw Gminy, -

3) na obsluge dlugu 1 wyplaty z tytulu porgczen 1 gwarancji udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego, przypadajace do splaty w danym roku budzetowym;

4) wydatki na realizowane i planowane do realizacji przedsigwzigcia;

5) wydatki na programy finansowane z udzialem $rodkéw 2z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych bezzwrotnych zrodel zewngtrznych.

2. Wydatki majatkowe realizowane i planowane jako przedsigwzigcia wieloletnie.




3. Ponadto nalezy przedstawi¢ informacje uzupetniajace:
b) wartos¢ wydatkéw inwestycyjnych kontynuowanych,
c) wartos¢ nowych wydatkéw inwestycyjnych,

d) wattod¢ wydatkdw inwestycyjnych w formie dotacji.

Uwaga! Wydatkéw jednorocznych nie specyfikuje si¢ w wykazie przedsiewzieé Iacznie
przedsiewzigciami wieloletnimi, Ujmuje si¢ ich wykaz w uchwale budietowe;j.

V. Jednostki organizacyjne, wydzialy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzedu
Miejskiego opracuja w terminie do dnia 30.09,2018 . karty przedsiewzieé, o ktérych mowa pkt I
Karty te nalezy opracowac dla kazdej umowy zawartej w latach poprzednich obowiazujacej réwnies
w roku 2018, przewidzianej do zawarcia w roku 2019 1 przekraczajacej swym obowiazywaniem rok
budzetowy lub obcigzonej skutkami wydatkowania srodkéw w latach przyszlych na droku, ktory
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia (tabela — karta przedsiewzigd). Wykaz uméw
i okreslenie na ich podstawie limitu zobowiazan bedzie podstaws do udzielenia kierownikom
jednostek i innym osobom upowaznienia do zawieranita umdw i zaciagania zobowiazat
wykraczajacych poza rok budzetowy.




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nt 281.2018
Burmisttza Miasta Gubina

z dnia 5 wrzesnia 2018t

Zakres prac, terminy oraz miejsca skfadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2019 rok, a takze jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacjg i zaopiniowanie,

1. Szkoly Podstawowe, Przedszkola, Liceum Ogélnoksztatcyce, Ziobek, Miejski Osrodek
Sporu, Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej, opracowuja materialy planistyczne, w tym
prognoze dochodéw na rok 2019 oraz karty przedsiewziec wieloletnich 1 skladaja je do
Wydzialu Oreanizacii 1 Spraw Obywatelskich (SO}, w terminie do dnia 30 wrzesnia 2018 «. w
celu weryfikacji i ZAOPINIOWANIA tych materialéw przez naczelnika wydzialu
merytorycznego (opinii nie stanowi pieczatka wplywu do wydzialu i podpis naczelnika
wydziaha).

2. Wydzial SO sklada zwetyfikowane materialy w Wydziale Finansowym do dnia 8 pazdziernika
2018 r.

3. Jednostki organizacyjne oraz wydzialy Urzedu Miejskiego 1 osoby na samodziclnych
stanowiskach opracowujs matetialy planistyczne w formie papierowej oraz formie
elektronicznej w systemie PLAN B, z wyjatkiem Miejskiego Zakladu Ustug Komunalnych oraz
Gminnych Instytucji Kultury, ktére materialy w formie elektronicznej przekazuja na adtes

um{@gubin.pl.

Urzad Miejski:
1.  Wydziat Finansowy opracowuje dane dotyczace m.in.:

a) planowanych dochoddw z podatkdw i oplat lokalnych, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, oplaty skarbowej i innych wynikajacych z zakresu dziatania
wydziatu,

b) planowanych wydatkéw zwiazanych czynnosdciami w zakresie egzekucji podatkow 1
oplat lokalnych,

¢) przychodéw pochodzacych 2z planowanych do  zaciagnigcia kredytow
i pozyczek ze wskazaniem na jaki cel zostana przeznaczone,

d) rozchodéw: zestawienic wszystkich uméw w sprawie zaciagniecia kredytu, pozyczki
wraz z harmonogtamem splat, splaty planowanych do zaciagniecia kredytéw i
pozyczek,

€) dochody z tytutlu udzialu w podatku dochodowym od osdb fizycznych 1 0s6b
prawnych,

f) wydatkéw zwigzanych z podatkiem od nieruchomoéci gminy

g) wydatki zwigzane z obsluga dlugu iinne wynikajace 2 zakresu dziatania wydzialu.




2. Wydziat Organizacyi { Spraw Obywatelskich opracowuje dane dotyczace m.in.:

a)

h)

)

wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego takich jak:

» zaopatrzenic matetialowe Urzedu Miejskiego (zakup materialow
1 wyposazenia)

» zarzadzanie budynkiem UM, TCM, FARA, WIEZA OSTROWSKA
(biezace utrzymanie, remonty, ustugi pozostale),

»  zakup sprzetu 1 oprogramowania komputerowego; aktualizacja programow
komputerowych; konserwacja i remonty sprzetu komputerowego oraz
pozostate wydatki zwizzane z funkcjonowaniem sieci komputerowej,

» ustug wysylkowych, prenumeraty czasopism,

wydatki zwiazane z funkcjonowaniem Rady Miejskiej: diety, delegacje, szkolenia, a
takze wydatkdw rzeczowych zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Miejskiej,
wydatki zwigzane z ubezpieczeniem majathku,

wydatki zwigzane z obsluga prawng (z wylaczeniem radcy zatrudnionego na umowe
o prace) 1 inne wynikajace z zakresu dziatania wydzialu.

wydatkéw zwigzanych ze skladkami na rzecz organizacji, ktérych czlonkiem jest
Gmina, wydatkéw zwigzanych z podrézami krajowymi i zagranicznymi

planu dochodéw z tytulu subwencji ogdlnej na podstawie informacji Ministra
Finansow oraz inne wynikajace z zakresu dziatania wydzialu,

wydatkéw  takich jak: wysokosci dotacji celowych na zadania zwiazane
z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom,
dofinansowania kosztow ksztalcenta w celu przygotowania zawodowego
mlodocianych pracownikéw, dotacji w zakresie ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 wolontariacie oraz innych wynikajacych z zakresu dzialania wydzialu.
wydatkow takich jak: wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikow
Utzedu, szkolenia, badania lekarskie, zakladowy z fundusz $wiadczen socjalnych,
odptrawy emerytalne 1 rentowe, nagrody jubileuszowe, wydatki zwigzane z
zatrudnianiem osob z otzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci 1 inne w zakresie
realizacji powierzonych obowiazkow.

innych wydatkow wynikajacych z zakresu dziatania wydzialu.

3. Wydziat Komunalny i Inwestycji opracowuje dane dotyczace m.in.:

a)

b)
<)

9

plan dochodéw realizowanych przez wydzial: z oplat 1 kar za korzystanie ze
srodowiska 1 innych,

plan dochoddw i wydatkéw zwiazanych z systemem gospodarowania odpadami,
plan wydatkéw biezacych w zakresie: zarzadu drég; siect kanalizacji sanitarnej 1
deszczowej;, utrzymania zieleni; oczyszczamia gminy; o$wietlenia gminnego;
utezymania placow

plan wydatkéw rzeczowych na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska,

plan wydatkéw inwestycyjnych,




g
h)

)

k)

)

wydatki zwigzane z utrzymaniem monitoringu wizyjnego,

wydatkt zwiazane z przyznaniem dotacjt z budzetu miasta dla zakladu budzetowego
planu wydatkéw na dekoracje Swigteczne,

zestawienie dochodéw z majatku gminnego, powierzonego w zarzadzanic
Przedsigbiorstwu Ustug Komunalnych w Gubinie oraz wydatkéw zwiazanych
z jego zatrzadzaniem {w porozumieniu z Prezesem Spolki).

planu wydatkow z tytutw: wyplat dodatkéw mieszkaniowych 1 energetycznych oraz
oplat zwigzanych z obstuga wyplat dodatkéw, odszkodowan za niedostarczenie
przez gming lokali socjalnych osobom uprawnionym z mocy wyroku sadowego,
zwtotu kaucji mieszkaniowych,

wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem uzyczonych lub wynajetych gminie
nieruchomosd 1 wykorzystywanych na potrzeby realizowania zadatt wydziatu (np.
nieruchomos$¢ przy ul. Poleskie) w Gubinie),

innych wydatkdw wynikajacych z zakresn dziatania wydziahu,

4. Wydziat Europejski opracowuje dane dotyczace m.in.:

2)

b)

dochodéw biezacych 1 majgtkowych: $rodki na dofinansowanie projektow
realizowanych w ramach programéw Unit Europejskiej — planuje si¢ na podstawie
zlozonych lub planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie do instytucji
zarzadzajacej tymi Srodkami w ramach poszczegélnych projektow; dotacje na
zadania inwestycyjne,

wydatkéw wynikajacych z limitéw wydatkéw na realizowane 1 planowane do
realizacji przedsigwzigcia {programy, projekty lub zadania),

wydatkéw zwigzanych z: promocjs, wspdlpracy zagraniczna Gminy oraz innych
wynikajacych z zakresu dzialania wydzialu.

5. Wydziat Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej opracowuje dane dotyczace m.in.:

2)

b)

dochoddw ze sprzedazy gruntéw, budynkéw i innych skladnikéw majatkowych,
oplat: 2z najmu, dzierzawy, trwalego zarzadu, uzytkowania wieczystego
nietuchomosci, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego W prawo
wlhasnosci, oplat adiacenckich oraz innych wynikajacych z zakresu dzialania
wydziahy,

wydatkdéw zwigzanych z: wykupem i podzialem gruntéw oraz nieruchomosci
zabudowanych (ewentualnie z inna forma nabycia np. komunalizacja — obiekty przy
ul. Poleskiej w Gubinie), regulacja stanéw prawnych, wycena, szacowaniem
wartoSci  nietuchomosci 1 czynnosciami  notatialnymi, innych wydatkéw
wynikajacych z zakresu dziatania wydziatu,

wydatkéw zwigzanych utrzymaniem nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ gminy,
nad ktérymi nadzér sprawuje wydzial GB (np. nieruchomosct oddane w najem)
planowanych do zakupu lub nabycia w innej formie (budynki po szpitalu przy ul.
Slaskiej w Gubinie).




6.

7.

10.

11.

12.

Samodzielne stanowisko petnomocaika ds. uzalezniefi opracowuje dane dotyczace:

a) dochoddw z tytutu: kotzystania z zezwolel na spizedaZ napojow alkoholowych,

b) wydatkéw na realizacje zadafi okreslonych w programie profilaktyki
i rozwiazywania probleméw alkoholowych i zwalczania narkomanii,

¢) wydatkéw w zakresie dotacji w zakresie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie,

d) innych wynikajacych z zakresu dzialania.

Straz Miejska opracowuje dane dotyczace m.in.:

a) planu dochoddw z tytulu grzywien 1 kar,

b) planu wydatkéw zwiazanych z funkcjonowaniem strazy miejskiej m.in.: wynagrodzenia,
skiadki na ubezpieczenia spoleczne, podréze shuzbowe, szkolenia pracownikéw;
wydatkéw zwiazanych z poprawg bezpieczenstwa i porzadku publicznego (wspolpraca
z Policja, Straza Graniczna) i inne wynikajace z realizacji powierzonych obowigzkow.

Wydziat Komunalny i Inwestycji przy wspétpracy z Wydziatem Europejskim

dodatkowo ptzygotowuje zbiorcze informacje:

a) planowanych inwestycjach w 2019 roku wraz z opisem,

b) opracowuje zalacznik/zalaczniki do projektu budzetu oraz do WPF w zaktesie
wydatkdéw majatkowych wraz z czescia opisowa,

¢} karty przedsiewzigc,

d) sklada wymienione powyze] mnaterialy w formie papierowej i elektronicznej
w Wydziale Finansowym po zaakceptowaniu przez Burmistrza w terminie do dnia
30 wrzesnia 2018 .,

Wydzialy Utzedu Migjskiego oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach skladaja do

dnia 30 weze$nia 2018 1. do Wydziatu Finansowego materialy planistyczne.

Wydzialy sktadaja do dnia 8 pazdziernika 2018 r. do Wydziatlu Finansowego zaopiniowane

materialy planistyczne podleglych merytorycznie jednostek organizacyjnych.

Skatbnik Gminy upowazniony jest do:

a) weryfikacji ottzymanych materialéw planistycznych pod katem zgodnosci
i ewentualnych odstepstw od zatozefi i wytycznych okreslonych w zarzadzentu,

b) wydawania poleceri dotyczacych formy czgSci opisowej i tabelatycznej oraz
dodatkowego zakresu materialéw niezbednych do opracowania projektu budzetu na
2019 rok i wieloletnie] prognozy finansowe;.

Skarbnik Gminy wraz z Zastepca Skatbnika do dnia 30 pazdziernika 2018 1. przedstawia

Burmistrzowi na podstawie zebranych matetialéw informacyjnych i planistycznych

wstepne, zbiorcze zestawienie dochodéw 1 wydatkéw do projektu budzetu ustalajac limit

globalny wydatkéw oraz dopuszezalny wynik budZzetu na 2019 rok 1 lata kolejne.




13. Do 8 listopada 2018 r. Burmistrz przy wspoludziale oséb opracowujacych materialy
planistyczne do budzetu na 2019 r. ustala ostateczne kwoty dochoddw 1 wydatkow,
przychod6éw i rozchodéw oraz wartosci do wieloletniej prognozy finansowey.

14. W terminie do dnia 15 listopada 2018 r. Burmistrz przedstawi Radzie Miasta Gubina
i Regionalnej Izbie Obrachunkowej projekt uchwaly budzetowej na 2019 rok wraz
z matetialami informacyjnymi oraz projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy

Finansowe].




Zatagcznik Nt 5
do Zarzadzenia Nr 281.2018
Burmistrza Miasta Gubina

7 dnia 5 wrzesnia 2018 roku

I. Formularze, ktére majg zastosowanie przy opracowywaniu matetiatéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2019 rok

1. Prognozowane dochody na rok 2019 — jednostki budetowe oraz wydzialy
spotzadzajs w systemie PLAN B,

2. Plan wydatkéw biezacych na rok 2019 — jednostki budzetowe oraz wydzialy

sporzadzaja w systemie PLAN B,

Plan wydatkdw biezacych na remonty na 2019 rok - wedlug Tabeli Nr 1,

Plan wydatkow majatkowych na 2019 rok — wediug Tabeli Nr 2,

Katta przedsigwzigcia do ujecia w WPF na 2019 rok i lata nastgpne — wedlug Tabeli

Nr 3,

6. Dotacje planowane do udziclenia z budzetu gminy na 2019 rok — wydzialy
spotzadzaja w systetnie PLAN B,

7. Plan dzialalnoéci samotzadowej instytucit kultury na 2019 rok — wedhug Tabeli
Nt 4,

8. Plan przychoddw i kosztéw samorzadowego zakladu budzetowego na 2019 rok —
wediug Tabeli Nt 5,

9. Dane uzupelniajace dotyczace zatrudnienia i wydatkéw na wynagrodzenia - wedlug
Tabeli Nt 6,

Al

I1. Zasady optracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Gubin
o statusie miejskim na 2019 rok

1.

2.

Materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowat zgodnie z zalozeniami,
o ktétych mowa w niniejszym zarzadzeniu.

Matetialy planistyczne nalezy sktadac na drukach zalaczonych do zarzadzenia. Dostgpna
jest mozliwo$¢ dotaczenia innych drukéw, ktore zdaniem kierownikéw, dytektorow
jednostek, naczelnikéw wydzialéw i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy,
sa niezbedne przy projektowaniu budzetu, odrgbnie dla kazdego rodzaju klasyfikacjt
budzetowej.

Dochody (przychody) i wydatki (tozchody) nalezy ujmowal w szczegdlowosci
wynikajacej z tozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow ptzychoddw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrddel zagraniczaych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.)

W czesciach materialéw planistycznych konieczne jest przedstawienic objasnief
i kalkulacji odtebnych dla kazdego paragrafu dochodéw (przychoddéw) i
wydatkéw (rozchodéw) oraz wyczerpujacych objasnien i kalkulacji odrebnych dla
kazdego zrodta dochodéw (przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub
ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegblnym uwzglednieniem czynnikow
ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do
przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2018 roku.




10.

Przewtdywane wykonanie na dzien 31.12.2018 roku ma stanowic wielkos¢ realna, tj.
wielkos$¢ planu na 05.09.2018 roku skorygowans o kwoty, co do ktdrych zachodzg
przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2018 roku.

Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne, ktérych obowiazek dofinansowania
stodkami z dotacji celowych z budzetu pafstwa wynika z ustaw szczegolowych, ujmuja
w materiatach planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze $rodkow wiasnych i
odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podzialu wydatkéw na Zrédia
finansowania nalezy dokonac ptzy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach
dotacji, np. na podstawie obowigzujacych standardow kalkulacji tych kwot, sprawozdan
lub wnioskdéw zlozonych do wlasciwych dysponentow czgsci budzetu panstwa, Materiaf
planistyczny bedzie podlegat uvaktualnieniu po otrzymaniu informacji o
projektowanych kwotach dotacji celowych z budzetu patistwa na 2019 rok.
Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miasta do przygotowania materialoéw 1 wzajemne] wspolpracy.
Zabraniam zawyzania projektowanych wydatkdéw. Zasada realnego ujmowania
w materiatach projektowanych wydatkéw jest bezwzglednie obowigzujaca,

Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszle
wydatkowanie zgodnie z prawem.

Polecam przestrzegania zasady realnego ujmowania w materialach projektowanych
dochoddw i1 wydatkéw oraz przestrzegania zasad opracowania materialow planistycznych
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
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