ZARZADZENIE NR 307,2020
BURMISTRZA MIASTA GUBINA

z dnia I wrzesnia 2020 r.

w sprawie materialéw planistycznych dotyczacych opracowania projektu uchwaly budzetowej Gminy Gubin
o statusie miejskim na 2021 rok oraz projektu Wicloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gubin o statusie
miejskim na 2021 i lata nastepne

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 22020 r., poz. 713 ze
zm.) w zwigzku z art. 230 ust.1 i 2, art. 233 pkt | ustawy z dnia 27 sierpaia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
22019 1., poz. 869 ze zm.) oraz § 2 uchwaty Nr XL VII/549/2010 Rady Miejskiej w Gubinie z dnia 10 wrzeénia
2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Gubin o statusie miejskim

zarzadzam, co nastepuje:

§ L. Ustalam wytyczne do opracowania projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok oraz projekiu Wieloletniej
Prognozy Finansowej na 2021 i lata nast¢pne:

1) podstawowe zasady konstrukeji projektu budzetu gminy na 2021 rok - zgodnie z zatacznikiem nr 1
2) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 2,
3) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania wydatk6w - zgodnie z zatacznikiem nr 3,

4) okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy -
zgodnie z zalacznikiem nr 4,

5) wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania matetialéw planistycznych przez dysponentéw
- zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

§ 2. Zobowiazuje naczelnikéw wydziatéw, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiega,
kierownikéw  jednostek  organizacyjnych oraz  dyrektoréw instytucji  kultury do  opracowania
w terminie do 30 wrzesnia 2020 roka materiatow planistycznych do projektu budzetu na rok 2021 oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2021 i lata nastepne.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
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Zalagcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 307.2020
Burmistrza Miasta Gubina

z dma 1 wrzesnia 2020 roku

Podstawowe zasady konstrukeji projektu budzetu gminy na 2021 rok

Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2021 rok:

1. W projekcie budzetu uwzglednione zostana zadania:

a)

b)
9
9
9

wilasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne (sztywne} oraz — w miarg
posiadanych srodkdw 1 potrzeb — fakultatywne,

z zakresu administracji tzadowej 1 inne zlecone ustawami,
realizowane na podstawie porozumien (uméw) z organami administracji rzadowe;,
realizowane na podstawie porozumient (umdw) z innymi JST,

realizowane na podstawie porozumiefi (uméw) z innymi jednostkami,

2. Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacii w 2021 roku zostana zaprojektowane
W opatciu o:

2)

b)

przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegolnoscl ustawy:
» 2z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 1., poz. 713 ze zm.),

» 2z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 ¢, poz. 869 ze
zm.),

» dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytotialnego (Dz. U
z 2020 r. poz. 23 ze zmianami),

ptzepisy prawa wewnetrznego (Uchwaly Rady Miejskiej w Gubinie i Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Gubina),

informacje Ministra [Finanséw o wielkosci subwencji ogdlnej oraz przewidywanych
wplywach z udzialu w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu panstwa,

informacje Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracjl rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

informacje Djrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Zielone) Gérze
o kwocie dotacji celowej na zadanta zlecone z zakresu administracji rzadowej, uj¢te]
w projekcie budzetu panstwa,

inne przepisy 1 stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majs one zwigzek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi,

3. Nalezy uwzglednic:




a) zapisy uchwaly Nr XI1.VI1/549/2010 Rady Miejskiej w Gubinie z dnia 10 wrzesnia 2010 £
w sptawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Gubin
o statusie miejskim (wraz z pdzniejszymi zmianami),

b) =zalozenia i przedsigwzigcia ujgte w uchwale w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy Gubin o statusie miejskim (Uchwala Nr XIV.113.119 Rady Miejskiej w Gubinie
z dnia 20 grudnia 20191, ze zm.),

¢) wnioski do budzetu zawarte w protokolach z prac poszczegdlnych Komisji Rady Miejskiej
1 innych komisji (uwzgledniaja poszczegdlne wydzialy zgodnie z zakresem dzialania
wydzialu},

4. W kwotach projektowanych wydatkéw zostana uwzglednione zobowiazania zaciagniete
w 2020 roku 1 latach poprzedzajacych rok 2020.

5. Zabezpieczenie Srodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacje ktdrych
podpisane zostaly umowy wieloletnie oraz zadania, w zakresie ktorych gmina ubiega si¢
o dotacje lub $rodki o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych.

6. Dysponenci, ptzyjma jako punkt odniesienia do projektowanych wydatkéw na 2021 rok —
finansowanych ze S$rodkéw whasnych budzetu, wyscko$é srodkdéw wlasnych budzetu
zaplanowanych na dzied 30 sierpmia 2020 roku na realizacje zadafi biezacych jednostki,
skorygowana o kwoty wydatkdw, co do ktorych zachodza przeslanks, ze nie zostang one wykonane
w ramach planu w 2020 roku. Wysokosc srodkdw whasnych na realizacje zadan biezacych ma byc
zaprojektowana tak, aby wydatki biezace budzetn w 2021 roku w stosunkn do przewidywanego
wykonania wydatkéw biezacych budzetu w 2020 roku, finansowanych ze srodkéw wlasnych, nie
ptzekroczyly zakladanego wskaznika, tj. winny by na poziomie roku 2020, za wyjatkiem rozwiazai
podlegajacych odrebnym uregulowaniom. Zaprojektowanie wydatkéw biezacych w wysokodci
przekraczajacej zakladany wskaznik bedzie mozliwe wylacznie w uzasadnionych przypadkach po
uzyskaniu zgody Burmistrza Miasta Gubina. Wskazane jest dokonanie selekcji planow
i skoncentrowanie $rodkéw na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan, Wydatlki na
2021 rok winny by¢ zaprojektowane w sposéb celowy i oszczedny.

Obnizenie mozliwosci finansowych budzetu ze wzgledu na ograniczone dochody wymaga
od dysponentéw zwigkszania cfektywnosci gospodarowania $rodkami publicznymi,
w szczegdinodci w obszarach, ktdre generuja najwyzsze koszty biezgce. Konieczne bedzie
utrzymanie zwickszonej dyscypliny budzetowej w zakresie tej kategortii wydatkow, m.in.
poprzez rygotystyczne respektowanie zasady oszczednodci zdefiniowanej w ustawie
o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

Planujac wydatki nalezy zachowaé zardwno na etapie planowania jak i realizacji budzetu
odpowiednich relacji miedzy dochodami i wydatkami biezacymi, tak aby wygospodarowaé
nadwyzke operacyjna, rozumiang jako dodatnia réznica mi¢dzy tymi kategoriami, co jest
zgodnie z wustawa o finansach publicznych warunkiem koniecznym do uchwalenia
budzetu.

Planujac wydatki nalezy podjaé dziatania stabilizujgce i wzmacniajace finanse miasta
polegajace m.in. na weryfikacji skali dofinansowania zadaf niebedacych zadaniami
whasnymi samorzadua jak rowniez zadan niebedacych zadaniami obligatoryjnymi samo-
rzadu, inicjowanie wykorzystania alternatywnych mechanizméw finansowania zadan pu-
bliczaych,



7. Dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych
ptzeznaczone beda na zadania zwiazane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi i narkomanii,
mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

8. Dochody z tytulu oplat i kar za korzystanie ze §rodowiska przeznaczone zostana w calosci na
realizacj¢ zadaf z zakresu ochrony $rodowiska.

9. Dochody z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi przeznaczone zostana w
catoSci na realizacje zwiazanych z obstuga systemu gospodarki odpadami komunalnymi.

10. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane 2z bezwzglednym

wyspecyfikowaniem rodzaju i zakresu planowanych uméw (lub tytulow i liczby umdw, jezeli kilka
umébw bedzie dotyczylo takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem przewidywanych
kwot §rodkéw na realizacje kazdej z nich (lub kazdego tytulu).

11. Wyplaty z tytulu poteczed i gwarancji zostang zaprojektowane z wyspecyfikowaniem umow
zawartych badZ planowanych wraz ze wskazaniem $rodkéw wynikajacych z kazde) umowy.

12. W projekcie budzetu wyodrebnia sie:
a) rezerwy celowe:
» na realizowanie zadan whasnych z zakresu zarzgdzania kryzysowego,
» nainwestycje 1 zakupy inwestycyjne,

» na wydatki zwiazane z realizacja programéw finansowanych z udziatem srodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

» na fundusz wynagrodzen (podwyzki, odprawy, nagrody jubileuszowe, itp.)
b) tezerwa ogdlna na wydatki nieprzewidziane.

13. Litnit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu pafistwa na 2021 rok, chyba ze
ptzepisy szczegolne stanowia inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody Lubuskiegoy.
14. Wydatki na zasitki wyplacane przez Miejski Osrodek Pomocy Spolfeczne] zostang
zaptojektowane w wysokosci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba Ze przepisy prawa

stanowia inaczej.

15. Wydatki z tytulu zwrotdw zasitkéw 1 innych odzyskanych $wiadczeft z pomocy spotecznej
zostana zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochodéw z tych tytuléw.

16. Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wplywy pochodzace:
a) z pozyczek, kredytow,
b) z innych operacii finansowych {np. emisja obligacji).
17. Ptzy planowaniu rozchodéw uwzglednic:
a) splaty otrzymanych pozyczek 1 kredytow,
b) inne operacje finansowe (np. wykup obligacji),

¢) kwoty planowanych do udzielenia pozyczek z budzetu gminy,




d)

splaty planowanych do zaciagnigcia kredytow i pozyczek.

Planowane rozchody nalezy sporzadzi¢ na podstawie zestawienia wszystkich uméw w sprawie
zaciagnigcia kredytow, emisji obligacji wraz z harmonogramem splat.

18. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2021 rok:

2
b)
9
J

PKB w ujgciu realnym — wzrost o 4,0 %

srednioroczny wzrost cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych ogdtem 1,8 %,
wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace — 2 800,00 z1,

wysokos¢ minimalnej stawki godzinowe) — 18,30 zt

projekt rozporzadzenia Rady Ministréw nr RI1D191 (data utworzenia 17 sierpnia 2020 ) -
proponowana w projektowanym rozporzadzanin wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia
za prace w 2021 r. wynosi 2 800,00 zl, co oznacza wzrost w stosunku do wysokoscl
obowigzujace] w roku biezacym o 7,69%, wysokos¢ projektowanej stawki godzinowej
wynosi 18,30 zl, co oznacza wzrost o 7,65% w stosunku do wysokosci obowiazujace] w
roku 2020

wysoko§¢ wplat na pracownicze plany kapitalowe — 1,5 % podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia spoleczne dla kazdego pracownika — na podstawie ustawy z dnia 4
pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitalowych (Dz.U. 2020, poz. 1342 ze
Zm).



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 307.2020
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 1 wrzesnia 2020 1.

Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Gubin na 2021 rok w zakresie
dochodow budzetowych.

1. Gléwne zalozenia w zakresie kreowania dochoddw:

1. Podstawa planowania dochodéw w roku 2021 jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2020 oraz analiza skutkéw:

a) obowigzywania ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, szezegdlnie
w zakresie dochodéw Gminy Gubin o statusie miejskim z tytutu udziatu w PTT,

b} prognoz sytuacji ekonomicznej 1 platniczej najwigkszych platnikéw Gminy,
c) planowanj(ch zmian w uchwalach podatkowych,
d) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepisow,
e) poziom windykacii zaleglodci podatkowych,
f) aplikowanie o srodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.
2. Windykacja wierzytelnosci gminnych.
3. Podejmowania dzialann w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na

realizacje zadafi wlasnych — z budzetu pafistwa oraz funduszy pomocowych (w tym
strukturalnych Unii Europejskiej).

4. Dochody budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace 1 majatkowe.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegdlowego podziatu Zrodet
dochodéw 1 uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skladnik, podajac szczegdlowsa kalkulacje.
Zatozony plan ow winien by¢ realny do _wykonania, Proponowane kwo

nalezy uzasadni¢ podajac podstawe prawng i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia
w.stosunkn do przewidywanego wykonania tokn biezacego.

6. Dochody z podatkéw 1 oplat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw 2020
roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokoscl stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkow udzielonych ulg, zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw
podatkowych oraz poziomu windykacji zalegtosci podatkowych.

7. Zaliczki 1 refundacje mozliwe do uzyskania nalezy szacowal z uwzglednientem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnosc oraz wynikajacego z umowy czasu
ich weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednia instytucje.

8. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapiséw potozumied i umdw.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dochody zwiazane z tealizacja zadafi z zakresu administracji rzadowej nalezy zaplanowac
zgodnie z informacja przekazang przez Wojewode Lubuskiego.

Dochody z optat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomodci - nalezy
przyjac na poszczegolne lata roczng wysokos¢ oplat z uwzglednieniem aktualizacji wyceny
oraz innych zmian z uwzglednieniem poziomu windykacji naleznosci z tego tytuhu.

Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych — na podstawie zawartych vmow
z uwzglednieniem zapisow umownych regulujacych waloryzacje stawek czynszu
w przysziych latach z uwzglednieniem poziomu windykacji naleznosci z tego tytutu.

Planowane dochody ze sprzedazy majatku gminy szacuje si¢ na podstawie mozliwosct
zbycia, przy czym plan wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy
w 2021 roku nalezy uzgodni¢ odrebnie z Burmistrzem Miasta Gubina. W kalkulacji nalezy
uja¢ dochody z majatku, ktérych sprzedaz nastapila przed rokiem 2021, a platnodci rat
i innych naleznosci nastapia w latach kolejnych. Nalezy dokona¢ weryfikacji prognozy
diugu publicznego opracowanej w WPF na lata 2020 — 2032 pod katem dalszego
planowania dochoddow ze sprzedazy majatku (tzn. nalezy przediozy¢ planowane
dochody ze sprzedazy majatku na lata 2021 — 2032).

Dochody z tytulu oplat za korzystanie z zezwolenl na sprzedaz napojéw alkoholowych,
szacuje si¢ na podstawie wydanych zezwolen, ktore beda obowiazywaly w roku 2021
z uwzglednieniem przewidywanej losci zezwolefl na sprzedaz jednorazows.

Udgzialy w podatkach stanowigcych dochdod budzetu pafistwa:

a) podatek dochodowy od osdb fizycznych — w wysokoscl wskazanej przez Ministra
Finansow,

b) podatek dochodowy od 0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku
2020 powigkszonego o 2%.

Subwencje 1 dotacje celowe z budzetu pafistwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy. ’

Dochody z tytulu opiat za gospodarowanie odpadami szacuje si¢ w oparciu
o uchwate nr V.38.2019 Rady Miejskiej w Gubinie z dnia 22 marca 2019 1. oraz dane
wynikajgce z deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
sktadanych przez wlascicieli nieruchomosci z uwzglednientem poziomu windykaciji
naleznosct z tego tytulu.

PREZENTACJA DOCHODOW

1.

Dochody do projeltu budzetu na 2021 1. przedstawic w ulladzie dzial, rozdzial, paragraf,
zadanie. Do dochodéw majatkowych zalicza si¢ dochody klasyfikowane w § 076, 077, 078,
080, 087 1 dotacje oraz $rodki przeznaczone na inwestycje tj. § 6xxx. Do dochodéw
biezacych zalicza si¢ dochody klasyfikowane w pozostalych paragrafach (patrz parageafy
zgodnie 7z tozpotrzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych, Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.).

Dochody do projektu budzetu przedstawic takze w podziale na zrodia. Podstawa podziatu
na zrodla jest klasyfikacja ujeta w art. 2 1 4 ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytotialnego (tj. wiasne, zlecone, porozumienia z jst, porozumienia z administracjg’
rzadowa).

3. W zakresie dochoddw materialy planistyczne winny zawierac nastgpujace dane:



plan wg uchwaty budzetowej na 2020 rok,

plan po zmianach na dzief 31 sierpnia 2020 roku,
przewidywane wykonanie 2020 r,

projekt budzetu na 2021 rok,

zmiane (wyrazona w ptocentach) planu na 2021 ok do planu wg uchwaly
budzetowej na 2020 rok,

zmiang (wyrazona w procentach) planu na 2021 rok do przewidywanego wykonania
2020 rokas,

szczegOlowe uzasadnienie kazdej planowanej wartosci (nalezy wskazac: konkretny

przepis prawa materialnego dajacy podstawe do gromadzenia dochodéw oraz
sposob kallkulacyi).

Materialy planistyczne winny zawieraé nastgpujace daty 1 podpisy:

dat¢ i podpis osoby sporzadzajacej (odpowiedzialnej za prawidtowosc
mettyotyczno-rachunkows),

datg 1 podpis osoby zatwierdzajace] (kierownik Iub dyrektor jednostki
otganizacyjnej, naczelnik wydziaiu),

date 1 podpis osoby akceptujacej (dotyczy Urzedu Miejskiego).







Zalacznik Nt 3

do Zarzadzenia Nr 307.2020
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

I. Podstawowe zafozenia do projekiu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2021
rok w zakresie wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
wydatkéw majatkowych

1. Podstawg, planowania wydatkéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
w roku 2020.

2. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:
a} zabezpieczenie Srodkdw na obsluge dlugu gminy,
b) zabezpieczenie stodkow finansowych na zadania budZetowe jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwalne funkcjonowanie w tym
wyodrebnienie w ewidencji ksiegowej i w szczegélowym uzasadnieniu

planowanych wydatkéw kwot zwigzanych z zapobieganiem, ptzeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19,

¢) zapewnienie stodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

d) zapewnienie srodkéw na wydatki biezace 1 majatkowe wynikajace z Imitéw wydatkéw,
o ktorych mowa w art. 226 ust. 3 pkt. 4 ustawy o finansach publicznych, na planowane
i realizowane przedsigwziccia.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku. W przypadku planowania
wydatkéw na wigkszym poziomie nalezy podaé nzasadnienie ich wzrostu.

4, Wydatki zwigzane z regulowaniem podatkéw nalezy skalkulowaé na podstawie stawek
obowigzujacych w 2020 r.

5. Planujgc wydatki remontowe nalezy podaé uzasadnienie ich przeprowadzenia, zakres
z wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych 2z decyzjami i nakazami organéw nadzora
i planowana kwote wydatku (nalezy dolaczyé szczegdlows kalkulacje np. szacunkowy
kosztotys) otaz wskaza¢ termin rozpoczecia 1 zakoficzenia realizacji remontu.

6. Planujac wydatki nalezy uwzglednic koszty utrzymania obiektéw i ufzadzen. Do nowo
powstatych i oddanych do uzytku obicktéw przyjmuyje si¢ realne koszty ich utrzymanta.

7. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2020 t. — nie przewiduje si¢ wzrostu wynagrodze - biorac pod uwagg skutki regulacii
wynikajacych z wysokosci minimalnego wynagrodzenia, skutki finansowe planowanych zmian
otganizacyjnych do kofica 2020 r. oraz w roku 2021 (3@ wyjqtkiem nowozatrudnionyeh pracownikiw
na cas okreflomy, 3 Rtdpymi Burmistrs Miasta Gubina gamiersa pryediugyl stosunek  pracy).
Przedmiotowy plan winien wyodrebniaé oddzielne pozycje wyszczegdlniajace wartosci nagrod
jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych.

8. Nagrody planowane sa w wysokosci 1 % planowanego funduszu plac.




9. Wynagrodzenia osobowe dla nauczycieli zaplanowaé z uwzglednieniem regulacji resortowych

10.

11.

12.

13.

14.

15.

1 zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych obowiazujacych od 1 wrzesnia 2020 roku. Zgodnie
z uzasadnieniem do projektu ustawy budzetowej na 2021 rok (str. 47) w kwocie czesci
o$wiatowej subwencji ogdlnej planowanej na rok 2021 zostaly uwzglednione m.in. skutki
przechodzace na 2021 r. podwyzki wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych w szkolach i
placowkach oswiatowych prowadzonych przez jednostki samorzadu tetytotialnego od dnia 1
wrzesnia 2020 r. oraz skutki finansowe zmiany liczby etatéw nauczycieli oraz awansu
zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkolach i placéwlkach o$wiatowych prowadzonych
przez jednostki samorzadu terytorialnego w 2021 .

Wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot $rodkdw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen roczaych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. z 2018 1., poz. 1872).

Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje sic w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczenl spotecznych (Dz. U. z 2020 t., poz. 266 ze zm.).

Skltadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokodci 2,45% podstawy wymiatu skladek na
ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe.

Qdpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu swiadczefi socjalnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1070),
rozporzadzeniem Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 ¢. w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnianych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 1., Nt 43, poz. 349 ze 2m.) oraz z art. 53 ustawy 2 dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r,, poz. 2215 ze zm.).

Wydatki z tytulu naleznych wplat na Pagstwowy Fundusz Oséb Niepetnosprawnych planowaé
zgodnie z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o tehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U z 2020r., poz. 426).

16. Wydatki na wplaty na pracownicze plany kapitalowe — 1,5 % podstawy wymiaru sktadek na

17.

18.

ubezpieczenia spoleczne dla kazdego pracownika — na podstawie ustawy z dnia 4 paZdziernika
2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. 2020, poz. 1342 ze zm).

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpleczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakoficzenia w 2020 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym i zaplanowane
w Wieloletniej Prognozie Finansowej. Planowanie strodkéw na nowe zadania, a takze na zadania
nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach, przy czym
w pierwszej kolejnodci nalezy uwzgledni¢ inwestycje rozpoczete w latach poprzednich (na
podstawie ewidencii ksiggowe;).

W projekcie budzetn gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélna na wydatki nieptzewidziane
w wysokosci od 0,1% do 1 % wydatkéw budzetowych otaz tezerwy celowe, ktorych suma nie
moze przekroczyé 5 % planowanych wydatkéw budzetowych:



19.

20.

21.

22.

23.

1I.

a) na zarzadzanie keyzysowe — w wysokodci 0,5% wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pommiejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obstuge diugu,

b) na inwestycje i zakupy inwestycyjne,

¢) nawydatki zwigzane z realizacja programéw finansowanych z udziatem $rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

d) na fundusz wynagrodzen (podwyzki, odprawy, nagrody jubileuszowe, itp.).

Wydatki na zadania przewidziane do zlecania organizacjom pozatzadowym, w tym pozytku
publicznego, powinny by¢ ustalone w sposéb pozwalajacy na wypelnienie postanowien
zawartych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r., poz. 688). Wydzialy (samodzielne stanowiska) odpowiadajace
za otganizacj¢ konlurséw zwiazanych z wykonaniem zadad przez organizacje pozytku

publicznego ptzygotuja w terminie do dnia 30 wrzeénia 2020 r, priorytety i kierunki dziafad, a

do 7 pazdziernika 2020r. tytuly osloszen konkurséw na realizacie zadad. ktére dotowane beda

z budzety Miasta wraz 7 podaniem kwot, ktére na zadania te zostana przeznaczone, Powyzsze

nalezy przedlozy¢ Burmistrzowi Miasta Gubina.

Wydatki realizowane w ramach Programu Przeciwdzialania Alkoholizmowi i Narkomanii
przewidzie¢ tylko na cele wyznaczone ustawa i wylacznie do kwoty prognozowanych
dochodéw z wydawanych pozwoled na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Dotacje podmiotowe dla Instytucji Kultury (GDK; MBP) to dotacje uzupelniajace
przychody 1 gwarantujace wykonanie zaskceptowanego przez Burmistrza Miasta Gubina
programu dzialalnosci instytucji kultury w roku 2021. We wniosku do budzetu instytucie
kultury przedstawia proponowany program dzialalnosci wraz z kalkulacja kosztéw dzialalnosci
podstawowey. :

Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska przewidzieé tylko na cele
przewidziane ustawa i wylacznie do kwoty prognozowanych dochoddw z tytalu optat
1 kar za korzystanie ze srodowiska.

Wydatki na realizacj¢ zadad zwizzanych z systemem gospodatowania odpadami przewidzieé
wylacznie na cele przewidziane ustaws ze szczegblnym uwzglednieniem uchwaty Rady
Miejskie) w Gubinie nr XIV.100.2019 z dnia 20 grudnia 2019 r. w sprawie szczegblowego
sposobu 1 zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbietania odpadéw komunalnych od
whascicieli nieruchomosci i zagospodarowanta tych odpadéw w zamian za uiszczong przez
wiadciciela nieruchomosci oplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z kosztami
administracyjnymi. Warto§¢ oszacowanych wydatkéw powinna byé téwna planowanym
dochodom z tytutu gospodarowania odpadami.

Wydatki na wieloletnie przedsiewzigcia (uwzgledniane w zataczniku do uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej) — zatozenia do projektu

1. Przedsigwzigcia dotycza wieloletnich wydatkéw budzetowych: biezacych i majatkowych.

2. Przedsiewzieciami sa wicloletnie:




a) programy, projekty lub zadania, w tym zwiazane 2 programami finansowanymi
z udziatem §$rodkéw z budzetn Unil Europejskiej oraz innych bezzwrotnych zrédet
zewnetrznych,

b) umowy o partnerstwie publiczno — ptywatnym,

c) pozostale.

3. Dla przedsiewzigé, o ktorych mowa powyzej uwzglednianych w wieloletniej prognozie
finansowej okresla si¢:

a) nazwe 1 cel;

b} jednostke organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub kootrdynujaca wykonanie
przedsigwzigcia;

c) okres tealizacji i naklady finansowe poniesione do roku 2020;
d) limity wydatkéw w poszczegdlnych latach poczawszy od 2021 ¢
e) limit zobowiazafi mozliwych do zaciagnigcia w roku 2021
4. Ponadto nalezy przedstawi¢ informacje uzupelniajace:
a) umowy, ktotych realizacja w roku 2021 1 w latach nastepnych jest niezbedna dla
zapewnienia ciaglodci dzialaf jednostki. Umowy dotyczace podobnych zakreséw zadan

moga byé w ostatecznym dokumencie grupowane w dziedziny, ktérych dotycza (np.
utrzymanie zieleni w miescie, zimowe i letnie utrzymanie drég, konserwacja obicktéw mate;

architektury itp.),

b) gwarancje i poteczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytotialnego,

Wydatki niebedace przedsiewzieciami, do ktérych zalicza si¢ wydatki wszystkich jednostek
otganizacyjnych 1 Urzedu Miejski, a w szczegolnodct;

a) jednorazowe, roczne wydatkl biezace;
b) roczne wydatki majatkowe;

¢) powtarzalne, stale wydatki biezace (np. wynagrodzenia i skladld, zfés, delegacje, zakup
materialéw 1 wyposazenia, itp.);

d) wieloletnie umowy na czas nieokreslony, dla ktérych nie jest mozliwe okteslenie facznych
nakladéw finansowych (np. dostawa energii, wody itp.).

ITI. Wydatki w projekcie budzetu przedstawia si¢ w podziale na bieigce i majatkowe
w ukladzie dzial, rozdzial, paragraf Kklasyfikacji budictowej oraz zadanie
z wyszczegolnieniem:



1. Wydatki biezace:

1) wydatki biezace jednostek budzetowych, w tym:
a) wynagrodzenia 1 skladki od nich naliczane,
b) zwiazane z realizacja zadan statutowych,
2) Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych,
3) dotacje na zadania bieZace;

4) wydatki na programy finansowane z udziatem s$rodkéw z budzetu Unii Buropejskiej oraz
innych bezzwrotnych zrodet zagranicznych;

5) wyplaty z tytulu porgczen 1 gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu
terytotialnego, przypadajace do splaty w danym roku budzetowym;

6) obsluge diugu jednostki samorzadn terytorialnego.

2. Wydatki majatkowe:

1} inwestycyine i zakupy inwestycyjne, w tym:

a) na programy finansowane z udzialem srodkdw z budzetu Unii Duropejskiej oraz
innych bezzwrotnych Zrodet zagranicznych;

2) zakup 1 objecie akejl 1 udzialow,

3) wniesienie wkladdw do spolek prawa handlowego.

3. Ponadto nalezy przedstawic informacje uzupelniajace:
a) wartosé wydatkéw inwestycyjnych kontynuowanych,
h) wartosc nowych wydatkéw inwestycyjnych,

c) wartosé wydatkow inwestycyjnych w formie dotacji

IV, Wydatki w wieloletniej prognozie finansowej przedstawia si¢ w podziale na biezace i
majatkowe z wyodrgbnieniem:

1. Wydatki biezace:

1) wydatki na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

2} wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organéw Gminy,




3) na obstuge dlugu i wyplaty z tytudu porgezen i gwarancji udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego, przypadajace do splaty w danym roku budzetowym,

4) wydatki na realizowane i planowane do realizacji przedsigwzigcia,

5) wydatki na programy finansowane z udzialem $rodkéw z budzetu Unit Europejskiej oraz
innych bezzwrotnych Zrédel zewngtrznych,

6) wydatki zwiazane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

2. Wydatki majatkowe realizowane i planowane jako przedsiewziecia wieloletnie.
3. Ponadto nalezy przedstawi¢ informacje nzupelniajace:

a) warto§¢ wydatkdw stanowiacych inwestycje i zakupy mwestycyjne, o ktorych mowa w art.
236 ust. 4 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

b) wartosé wydatkow o charakterze dotacyjnym na inwestycje i zakupy inwestycyjne,

Uwaga! Wydatkéw jednorocznych nie specyfikuje si¢ w wykazie przedsiewzie¢ facznie z
przedsiewzieciami wieloletaimi. Ujmuje sie ich wykaz w uchwale budzetowe;.

V. Jednostki organizacyjne, wydzialy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzedu
Miejskiego opracuja w terminie do dnia 30.09.2020 ¢, karty przedsigwzigc, o ktorych mowa pkt IL
Katty te nalezy optacowaé dla kazdej umowy zawattej w latach poprzednich obowiazujacej rowniez
w roku 2020, przewidzianej do zawarcia w roku 2021 i przekraczajacej swym obowigzywaniem rok
budzetowy lub obciazonej skutkami wydatkowania srodkéw w latach przyszlych na druku, ktory
stanowi  zalacznik  do  niniejszego  zarzadzenia  (tabela —  karta  przedsiewzigc).
Wykaz uméw i okreslenie na ich podstawie limitu zobowiazafi bedzie podstawsa do udzielenia
kierownikom jednostek i innym osobom upowaznienia do zawierania umodw 1 zaciagania
zobowigzan wykraczajacych poza rok budzetowy.

VI. Materialy planistyczne winny zawiera¢ nastgpujace dane:

—  plan wg uchwaly budzetowej na 2020 rok,

—  plan po zmianach na dzien 31 sierpnia 2020 roku,

- przewidywane wykonanie 2020 r,

— projekt budZetu na 2021 rok,

— zmiang (wyrazona w procentach) planu na 2021 rok do planu wg uchwaty
budzetowej na 2020 rok,

— zmiang (wyrazong w procentach) planu na 2021 rok do przewidywanego wykonania
2020 roku,

~ szczegOlowe uzasadnienie kazdej planowane] wartosci (nalezy podac istotne
informacje zwiazane z planowanymi kwotami wydatkéw np. wartosci z umow, inna
kalkulacja).

Materialy planistyczne winny zawiera¢ nastegpujace daty i podpisy:



dat¢ i podpis osoby sporzadzajacej (odpowiedzialne] za prawidlowosé
mettyoryczno-rachunkows),

dat¢ i podpis osoby zatwierdzajacej (kierownik lub dyrektor jednostki
organizacyjne], naczelnik wydziatu),

date 1 podpis osoby akceptujacej (dotyczy Urzedu Miejskiego).







Zalgcznik Nt 4

do Zatzadzenia Nt 307.2020
Burmisttza Miasta Gubina

z dnia T wrzesnia 2020r.

Zakres prac, terminy oraz miejsca skiadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2021 rok, a takze jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje¢ i zaopiniowanie.

1. Szkoly Podstawowe, Przedszkola, Liceum Ogolnoksztatcace, Zlobek, Miejski Osrodek
Sporu, Micjski Osrodek Pomocy Spofecznej, opracowuja matetialy planistyczne, w tym
prognoze dochodow na rok 2021 oraz karty przedslt;wm@c wieloletnich i skladaja je do

w celu weryfikacji 1 ZAOPINIOWANIA tych materiatéw przez naczelnika wydziatu
metytorycznego (opinii nie stanowi pieczatka wplywu do wydzialu i podpis naczelnika
wydziatu).

2. Wydziat SO sklada zweryfikowane materialy w Wydziale Finansowym do dnia 8 pazdziernika
2020 ¢.

3. Jednostki otganizacyjne otaz wydzialy Urzedu Miejskiego i osoby na samodzielnych
stanowiskach opracowuja materialy planistyczne w formie papierowej oraz formie
elektronicznej w systemie, z wyjatkiem Miejskiego Zakladu Uslug Komunalnych oraz
Gminnych Instytucji Kultory, ktére materialy w formie elektronicznej przekazuja na adres

um(@gubin.pl.

Utzad Miejski:
1. Wydziat Finansowy opracowuje dane dotyczace m.in.:

a} planowanych dochodéw 2z podatkéw i oplat lokalnych, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, oplaty skarbowej i innych wynikajacych z zakresu dzialanta
wydziatu,

b) planu dochodéw z tytulu subwencji ogdlnej na podstawie informacji Ministra
Finansdw,

¢) planowanych wydatkdw zwigzanych czynnosciami w zakresie egzekucji podatkéw 1
optat lokalnych,

d) przychodéw pochodzacych 2z planowanych do zaciagniecia  kredytéw
i pozyczek ze wskazantem na jaki cel zostana ptzeznaczone,

e) rozchoddw: zestawienie wszystkich uméw w sprawie zaciggniecia kredytu, pozyczki
wraz z harmonogramem splat, splaty planowanych do zaciagnigcia kredytow i
pozyczek,

f) dochody z tytulu udzialu w podatku dochodowym od osdb fizycznych 1 oséb
prawnych,

g) wydatkdéw zwigzanych z podatkiem od nieruchomoéci gminy




h)

wydatki zwigzane z obstuga dlugu i inne wynikajace z zakresu dziatania wydziatu.

2. Wydzial Otganizacji 1 Spraw Obywatelskich opracowuje dane dotyczace m.in.:

3)

h)

Y

wydatkéw zwiazanych z funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego takich jak:

> zaopatrzenie materialowe Urzedu Miejskiego (zakup materiatéw
1 wyposazenia)

» zarzadzanie budynkami UM, TCM, FARA, WIEZA OSTROWSKA
(biezace utrzymanie, remonty, ustugi pozostale),

»  zakup sprzetu i oprogramowania komputerowego; aktualizacja programéw
komputerowych; konserwacja i remonty sprzetu komputetowego oraz
pozostale wydatki zwiazane z funkcjonowaniem sieci komputerowej,

» ushug wysytkowych, prenumeraty czasopism,

wydatki zwigzane z funkcjonowantem Rady Miejskiej: diety, delegacie, szkolenia, a
takze wydatkéw rzeczowych zwiazanych z funkcjonowaniem Rady Miejskiej,
wydatki zwiazane z ubezpieczeniem majatku,

wydatki zwigzane z obstuga prawna,

wydatkéw zwigzanych ze skladkami na tzecz organizacii, ktorych czlonkiem jest
Gmina,

wydatkdw zwiazanych z podrézami krajowymi 1 zagranicznymi,

wydatkéw takich jak: wysokosci dotacji celowych na zadania zwigzane
z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom,
dofinansowania kosztéw ksztalcenia w celu przygotowania zawodowego
mlodocianych pracownikéw, dotacji w zakresie ustawy o dzialalnodci pozytku
publicznego i wolontariacie oraz innych wynikajacych z zakresu dziatania wydziatu.
wydatkéw takich jak: wynagrodzenia 1 pochodne od wynagrodzen pracownikéw
Urzedu, wplaty na pracownicze plany kapitalowe, szkolenia, badania lekarskie,
zaktadowy z fundusz §wiadczefi socjalnych, odprawy emerytalne i rentowe, nagrody
jubileuszowe, wydatki zwiazane z zatrudnianiem oséb z orzeczenietn o stopniu
niepelnosprawnosci i inne w zakresie realizacji powierzonych obowigzkdw,

innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania wydziat,

3. Wydziat Komunalny i Inwestycji opracowuje dane dotyczace m.in.:

a)

b)
9

d)

planu dochodéw realizowanych przez wydzial: oplat za zajecie pasa drogowego,
oplaty targowej, wplywow zwigzanych 2z funkcjonowaniem cmentarza
komunalnego, wplywéw zwigzanych z oczyszczaniem S$ciekéw, dotacji na
inwestycje 1 innych dotacji, innych dochoddw zwiazanych z zakresem dziatania
wydziaha,

plan dochodéw 1 wydatkéw zwiazanych z systemem gospodarowania odpadami,
plan wydatkéw biezacych w zakresie: zarzadu drdg; sieci kanalizacji sanitarnej i
deszczowej; oczyszczania gminy; oswietlenia gminnego; utrzymania placdw,

plan wydatkow inwestycyjnych,



k)

D

wydatki zwiazane z utrzymaniem monitoringu wizyjnego,

wydatki zwizzane z przyznaniem dotacji z budzetu miasta dla zakladu budzetowego
planu wydatkow na dekoracje Swiateczne,

zestawienie dochodéw =z majatku gminnego, powilerzonego w zarzadzanie
Przedsighiorstwu Ustug Komunaloych w Gubinie otaz wydatkdw zwigzanych
7 jego zatzadzaniem (w porozumieniu z Prezesem Spotki).

planu wydatkéw z tytulu: wyplat dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych otaz
oplat zwigzanych z obsluga wyplat dodatkéw, odszkodowan za niedostarczenie
przez gming lokali socjalnych osobom uptawnionym z mocy wyroku sadowego,
zwrotu kaucji mieszkaniowych,

wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem uzyczonych lub wynajetych gminie
nieruchomosci i wykorzystywanych na pottzeby realizowania zadaf wydzialu (np.
nieruchomosé przy ul. Poleskiej w Gubinte),

wydatkéw wynikajacych z limitéw wydatkéw na realizowane i planowane do
realizacji przedsiewzigcia,

wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem referatu drogowego i biezacymi
remontami drég, chodnikdw, placéw 1 parkingdw miejskich,

m) innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania wydziatu.

4. Wydziat Nieruchomosci i Wspdlpracy Zagranicznej opracowuje dane dotyczace m.in.:

a)

b)

J

dochodéw biezacych i majatkowych: $rodki na dofinansowanie projektow
realizowanych w ramach programéw Unii Furopejskiej — planuje sie na podstawie
ztozonych lub planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie do instytucji
zarzadzajacej tymi Srodkami w ratnach poszczegdlnych projektéw; dotacje na
zadania inwestycyjne,

wydatkéw wynikajacych z limitéw wydatkéw na realizowane i planowane do
realizacji ptzedsiewziecia (programy, projekty lub zadania),

wydatkdw zwiszanych z: promocjs, wspolpraca zagraniczna Gminy,

dochodéw ze sprzedazy gruntéw, budynkéw i innych sktadnikéw majatkowych,
oplat: z najmu, dzierzawy, trwalego zarzadu, uZytkowania wieczystego
nieruchomosci, przeksztalcenia prawa uzytkowania wicczystego W prawo
whasnoéci, oplat adiacenckich oraz innych wynikajacych z zakresu dziafania
wydziatu,

wydatkéw zwiazanych z: wykupem i podzialem gruntéw oraz nieruchomosci
zabudowanych (ewentualnie z inna forma nabycia np. komunalizacja — obiekty ptzy
ul. Poleskiej w Gubinie), regulacjs stanéw prawnych, wycena, szacowaniem
wartodci mieruchomosci i czynnodciami notarialnymi, innych wydatkéw
wynikajacych z zakresu dziatania wydziatu,

wydatkéw zwiazanych utrzymaniem nieruchomosci stanowiacych wlasnosc gminy,
nad kt6rymi nadzor sprawuje wydzial NWZ (ap. nieruchomosci oddane w najetn)
planowanych do zakupu lub nabycia w innej formie.




5.

10.

11.

12.

13.

Samodzielne stanowisko pelnomocnika ds. uzaleznien opracowuje dane dotyczace:

a) dochoddw z tytutw: korzystania z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

b) wydatkéw na realizacje zadad okreSlonych w progtamie profilaktyki
1 rozwiazywania probleméw alkoholowych i zwalczania narkomanti,

c) wydatkéw w zakresie dotacji w zakresie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
1 wolontatiacie,

d) dochodéw i wydatkdéw w zakresie pdikolonii,

¢) innych wynikajacych z zakresu dziatania,

Samodzielne stanowisko pelnomocnika ds. zieleni miejskiej opracowuje dane

dotyczace:

a) planu dochodéw 1 wydatkdw w zakresie oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska,
b) plan wydatkéw hiezacych w zakresie utrzymania zieleni,

Straz Miejska opracowuje dane dotyczace m.in.:

a) planu dochoddw z tytutu grzywien i kar,

b) planu wydatkdw zwigzanych 2 funkcjonowaniem strazy miejskiej m.in.: wynagtodzenia,
skladki na ubezpieczenia spoleczne, podréze stuzbowe, szkolenia pracownikéw;
wydatkdw zwigzanych z poprawa bezpieczefistwa i porzadku publicznego (wspdlpraca
z Policja, Straza Graniczna) i inne wynikajace z realizacji powierzonych obowigzkéw.

Wydziat Komunalny i Inwestycji przy wspolpracy z Wydziatem Nieruchomosci i

wspotpracy zagranicznej dodatkowo przygotowuje zbiorcze informacje:

a) planowanych inwestycjach w 2021 roku wraz z opisem,

b) opracowuje zalacznik/zalaczniki do projektu budzetu oraz do WPF w zakresie
wydatkéw majatkowych wraz z czedcia opisowa,

c) karty przedsigwzied,

d) skiada wymienione powyzej materialy w formie papietowej i elektronicznej
w Wydziale Finansowym po zaakceptowaniu przez Burmistrza w terminie do dnia
30 wrzednia 2020 r.

Wydzialy Utzedu Miejskiego otaz pracownicy na samodzielnych stanowiskach skladaja do

dnia 30 wrzesnia 2020 r. do Wydziatu Finansowego matetialy planistyczne.

Wydzialy skladaja do dnia 8 pazdziernika 2020 r. do Wydzialu Finansowego

zaopiniowane materialy planistyczne podleglych merytorycznie jednostek organizacyjnych.

Skarbnik Gminy upowazniony jest do:

a) weryfikacji ottzymanych materialéw planistyczoych  pod  katem  zgodnosci
1 ewentualnych odstepstw od zalozen i wytycznych okreslonych w zarzadzeniu,

b) wydawania poleced dotyczacych formy czgéci opisowej i tabelatycznej oraz
dodatkowego zakresu materialdéw niezbednych do opracowania projektu budzetu na
2021 rok i wieloletniej prognozy finansowe;.

Skatbnik Gminy wraz z Zastgpca Skarbnika do dnia 30 pazdzieraika 2020 r. przedstawia

Burmistrzowi na podstawie zebranych materialéw nformacyjnych i planistyczaych



14.

15.

wstepne, zbiotcze zestawienie dochodéw i wydatkow do projektu budzetu ustalajac limit
globalny wydatkéw oraz dopuszezalny wynik budzetu na 2021 rok i lata kolejne.

Do 9 listopada 2020 r. Burmistrz ptzy wspoludziale osob opracowujacych materialy
planistyczne do budzetu na 2021 1. ustala ostateczne kwoty dochodéw 1 wydatkow,
przychodéw i tozchoddw oraz wartodci do wieloletniej prognozy finansowey.

W terminie do dnia 15 listopada 2020 t. Burmistrz przedstawi Radzie Miasta Gubina
i Regionalnej Izbie Obtachunkowej projekt uchwaly budzetowej na 2021 rok wraz
7z materialami informacyjnymi oraz projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej.







Zalacznik Nt 5

do Zarzadzenia Nt 307.2020
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 1 wrzesnia 2020 roku

I. Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu materialéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2021 rok

1. Prognozowane dochody - jednostki budzetowe oraz wydzialy spotzadzajn w
funkcjonujacym systemie zgodnie z wytycznymi zawartymi w zakaczniku nr 2,

2. Plan wydatkéw biezacych z wyjathiem wydatkéw biezacych, o ktorych mowa w pkt.

10 niniejszego zatacznika - jednostki budietowe otaz wydzialy sporzadzaja w

funkcjonujacym systemie zgodnie z wytycznymi zawartymi w zalaczniku or 3,

Plan wydatkdw biezacych na remonty - wedtug Tabelt Nr 1,

Plan wydatkéw majatkowych - wedlug Tabeli Nt 2,

Karta przedsigwziecia do ujecia w WPF - wedlug Tabeli Nt 3,

Dotacje planowane do udzielenia z budzetn gminy - wydzialy sporzadzaja w

funkcjonujacym systemie zgodnie z wytycznymi zawartymi w zalaczniku nt 3,

Plan dzialalnosci satmorzadowej instytucji kultury - wediug Tabeli Nt 4,

Plan przychodéw i kosztéw samotzadowego zakladu budzetowego - wedlug Tabeli

Nt 5,

9. Dane uzupelniajace dotyczace zatrudnienia i wydatkéw na wynagrodzenia — wediug
Tabeli Nt 0,

10. Plan wydatkdw biezacych wykraczajacych poza wydatki niezbedne do nieprzetwanego
i prawidlowego funkcjonowania (taki plan stanowi wnioski dodatkowe do budzetu
np. zakupy matetialéw czy wyposazenia, zakup uslug pozostalych) - wedtug Tabeli
ur 7,

11. Dane uzupetniajace dotyczace planowanych wydatkéw biezacych zwiazanych

z_zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 — wedlug
Tabeli Nr 8.

ANl

o0 =

I1. Zasady opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Gubin
o statusie miejskim na 2021 rok

1.

2.

Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowad zgodnie z zatozeniami,
o ktétych mowa w niniejszym zarzadzeniu.

Materialy planistyczne nalezy skiadaé na drukach zalaczonych do zarzadzenia. Dostepna
jest mozliwoéé dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem kierownikow, dyrektordw
jednostek, naczelnikéw wydzialéw i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy,
sa niezbedne przy projektowaniu budzetn, odrgbnie dla kazdego rodzaju klasyfikacji
budzetowej.

Dochody (ptzychody) i wydatki (tozchody) nalezy ujmowaé w  szczegblowosci
wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 2 marca 2010 rokun
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw przychoddw i rozchoddw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U. z 2014 1, poz. 1053 ze zm.)

W czesciach materialéw planistycznych konieczne jest przedstawienie obja$nien
i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu dochodéw (przychodow) i




10.

wydatkéw (rozchodéw) oraz wyczerpujacych objaénien i kalkulacji odrebnych dla
kazdego zrédta dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub
ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegolbym uwzglednieniem czynnikéw
ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkoéci w_stosunku do

przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2020 roku,
Przewidywane wykonanie na dziedi 31.12.2020 roku ma stanowié¢ wielkosé realna, tj.

wielkos¢ planu na 31.08.2020 roku skorygowana o kwoty, co do ktdérych zachodza
przestanki, ze nie zostana wykonane w ramach planu 2020 roku.

Jednostki otganizacyjne realizujace zadania whasne, ktétych obowiazek dofinansowania
stodkami z dotacji celowych z budzetu pafistwa wynika z ustaw szczegdtowych, ujmujq
w materialach planistycznych odt¢bnie wydatki finansowane ze $rodkéw wilasnych i
odtebnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podzialu wydatkéw na zrédia
finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach
dotacji, np. na podstawie obowiazujacych standardéw kalkulacji tych kwot, sprawozdafi
lub wnioskéw ztozonych do whasciwych dysponentéw czedci budsetu panstwa. Materiat
Dplanistyczny bedzie podlegat uaktualnieniu po ottzymaniu _informacii o
projektowanych kwotach dotacji celowych z pudzetu patistwa na 2021 rok.
Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne otaz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miasta do przygotowania materiatdw i wzajemnej wspolpracy.
Zabraniam zawyZania projektowanych wydatkéw. Zasada realnego ujmowania
w matertalach projektowanych wydatkdw jest bezwzglednie obowiazujaca.

Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszle
wydatkowanie zgodnie z prawem.

Polecam przestrzegania zasady realnego ujmowania w matetiatach projektowanych
dochodéw i wydatkéw oraz przestrzegania zasad optacowania materialéw planistycznych
okteslonych w niniejszym zarzadzeniu.
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