ZARZADZENIE NR 344.2020
BURMISTRZA MIASTA GUBINA

z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

w sprawie szezegolowych zasad rachunkowosel oraz planu kont budzetu gminy Gubin o statusie
miejskim i Urzedu Miejskiego w Gubinie

Na podstawie art.33ust.3 ustawy zdnia 8marca 1990roku osamorzadzie gminnym (DzU
z 20201, poz 506713 ze =zm.), art. 4, art,10, art.13 oraz art.83 ustawy zdnia 29 wrzednia 1994,
o rachunkowosci (Dz.U z2019r. poz. 351 ze zm.), rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych,
pahstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z 2020 r. poz. 342) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzgdu terytorialnego (Dz.U z 2010r, Nr 208, poz. 1375) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego szczegolowe zasady rachunkowosci okreslone
w Polityce  rachunkowoséci dla budzetu gminy Gubin o statusie miejskim iUrzedu Miejskiego
w Gubinie stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia,

§ 2. Traci moc zarzgdzenie nr 37.2020 Burmistrza Miasta Gubina z dnia 31 stycznia 2020 r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowo$ci oraz planu kont budzetu gminy Gubin o statusie miejskim i Urzgdu
Miejskiego w Gubinie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
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Zatacznik

to Zarzadzenia Nr 344.2020
Burmistrza Miasta Gubina

Z dnia 08 pazdziernika 2020 r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
~ DLA
BUDZETU GMINY GUBIN
O STATUSIE MIEJSKIM
|
URZEDU MIEJSKIEGO W GUBINIE
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|. WSTEP
§ 1. Polityka Rachunkowosci zostala oparta o nastepujace akty prawne:

1) Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci {ij. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) zwana dalej ,ustawa o
rachunkowosci”

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (4]. Dz. U. z 2019 r. poz.869 z pdzn. zm.) zwana dalej ,ustawa o
finansach publicznych”

3} Rozporzadzenie Ministra Rozwoju | Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budZetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytoriainego, jednosiek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza graricami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r, poz. 342) zwane dalej ,rozporzadzeniem”

4) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 1. w sprawie zasad rachunkowosci  planu kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zwane dalg] ,rozporzadzeniem dla organow
podatkowych”

§ 2, Niniejsza polityka rachunkowesci obejmuije:

1) Ogéine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

2) Metody wyceny aklywow | pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

3) Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,

4) Cchrona danych ksigg rachunkowych,

5) Wykaz programoéw kemputerowych dopuszczonych do uzytkowania przy prowadzentu ksigg rachunkowych.

Il. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 3. Miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych dla budzetu gminy Gubin o statusie miejskim oraz dla Urzedu Miejskiego w
Gubinie jest siedziba Urzedu Miejskiege w Gubinie znajdujgca sig: 66-620 Gubin ul. Piastowska 24.
§ 4. 1.Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok katendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia, Najkrétszym okresem
sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktdrych sporzadza sig:
1) deklaracje ZUS
2) deklaracje VAT-7
3) sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow wykonawczych do ustawy o finansach publicznych, w tym:
a) za okresy miesieczne sporzadza sig sprawozdania;
»  Rb-278 z wykonania planu dechoddw budZetowych,
> Rb-285 z wykonania planu wydatkow budZzetowych,

™

b) zaokresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
Rb-27 ZZ z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowsj oraz
innych zadan zleconysh .s.t. ustawami,
Rb-NDS ¢ nadwyZce/deficycie j.s.t.
Rb-Z o stanie zobowigzan wediug tytulow diuznych oraz pereczert | gwarancji,
Rb-N o stanie naleznosci araz wybranych aktywow finansowych,
Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych j.s.t. ustawami,
»  Rb-ZN o stanle zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przez jst zadan zleconych,
> Rb-30s z wykonania planow finansowych samorzadowych zakladow budzetowych,
¢} za okres roku sporzadza sig sprawozdania; | .
»  Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.
»  Rb-PDP z wykonania dochodéw poadatkowych gminy,
» Rb-UZ o stanie zobowiazar wediug tytutdw dhuznych
> Rb-UN o stanie naleznosci z tytutu papierow wartodciowych wedlug wartosci ksiegowej.
4) sprawozdania finansowe sporzadzane na podstawie ,rozporzadzenia”;
a) bilans jednostki budzetowej wg zalgcznika nr 5 do , rozporzgdzenia®,
) rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wg zatacznika nr 10 do fozporzadzenia’,
¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki wg zatacznika nr 11 do rozporzadzenia”,
d} bilans z wykenania budzetu wg zalacznika nr 7 do rozporzadzenia®,
} laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i bilanse jednostkowe
jednostek budzetowych wg zalacznika nr 5 do rozporzadzenia’,
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f) laczny bilans samorzadowych zakladdw budzetowych sporzadzony na podstawie jednostkowych bilanséw
samorzadowych zakladow budzetowych wg zalacznika nr § do rozporzadzenia”,

g) fgczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow | strat urzedu jako jednostki
budzetowe] | jednostkowe rachunki zyskéw i strat jednostek budzetowych wg zatacznika nr 10 do Jozporzadzenia”,

h) iaczny rachunek zyskéw i strat samorzadowych zakladéw budzetowych sporzadzony na podstawie jednostkowych
rachunkow zyskéw i strat samorzagdowych zakladow budzetowych wg zalgcznika nr 10 do ,rozporzadzenia”,

) Igczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowe] obejmujace zestawlenie zmian w funduszu urzedu jako
jednostki budzetowe] i jednostkowe zestawienie zmian w funduszach poszczegainych jednostek budzetowych wg
zalacznika nr 11 do Jrozporzadzenia”,

i) laczne zestawienie zmian w funduszu samorzadowych zaktadow budzetowych sporzadzone na podstawie
jednostkowych zestawiet w funduszach samorzadowych zakladow budzetowych wg zatacznika nr 11 do
Jozporzadzenia’,

k) skonsolidowany bilans wg zatgcznika nr 9 do ,rozporzadzenia’

) informacja dodatkowa wg zalacznika nr 12 do ,fozporzadzenia”.

2. Sprawozdania sporzagza sig na podstawie ewidencji ksiegowej na koniec okresu sprawozdawczego

3. W oprzypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiggowe] lub w  przypadku stwierdzenla biedu
w uprzednio przekazanym sprawozdaniu, nie sporzadza sig korekly, jezeli zmiana ta stanowi mniej niz 0,001% PKB za rok
budzetowy, ktdrego sprawozdanie dotyczy, chyba e odrebne przepisy stanowia inacze].

UWAGA: do miesiecznego okresu sprawozdawczego zalicza sig dokumenty ksiggowe, ktére wplynely do Urzedu
Miejskiego w Gubinie do 3-go dnia nastgpnego mleslaca po zakoticzeniu miesigeznego okresu sprawozdawczego.

§ 5. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s za pomoca komputera. Obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald,
ktore tworza;

a) dziennik,

b) ksiege glowng,

¢} ksiggl pomocnicze,

d) zestawienia obrotow i sald ksiggi glownej oraz ksiag pomocniczych,

g) wykaz skladnikow aktywow | pasywow.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg W celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, finansowych, statystycznych oraz rozliczen z budzetem panstwa iz ZUS. Do prowadzenia kslag rachunkowych
wykorzystywany jest program kemputerowy finansowo-ksiggowy FKB+ firmy RADIX Systemy Komputerowe, 80-332 Gdarisk,
ul. Piastowska 33, Wymieniony program zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedng calost
odzwierciedlajaca dziennik i ksigge glowna, Dokladne informacje dotyczage programu komputerowego zoslaly przedstawione
w dalsze] czedcl niniejszego Zarzadzenia. Ksiggl rachunkowe zawieraja trwale oznaczenie jednostki oraz wyrazne oznaczenie
co do roku obrotowego. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej,
w sposb trwaly. Zapisy ksiegowe zawieraja co najmnie] datg dokonania operacji, okreslenie rodzaju i numen
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego podstaws zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty
dokonania operacji, zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacj.

2. Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:
a) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronolegicznie,
b) zapisy s4 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze sprawdzonym i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
¢) sumy zapisow - obroty liczone 83 w sposob ciagly,
d) obroty s3 zgodne z abrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej.

3. Ksiega Glowna (konta synletyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:
a) podwojnego zapisu, ‘
b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadq kasowa tj. dochody i
wydatki ujmowane sa w terminach ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotyczg,
g) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

4. Ksiagi pomocnicze (konta analityczne) stanowlq zapisy uszczegotawiajgce dla wybranych kont ksiegi glownej, Zapisy na
kontach analitycznych dokonywane sg zgodnle z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym
razem do przedmiotu ewidencji konta gtownego.

5. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolng, Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg
zrmian w skladnikach akiywow | pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis Jednostronny, ktéry nie podiega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzenlem ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

T A e
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a)  plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz wartosé zrealizowanych wydatkow,
b) plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

¢) zaanga’owanie $rodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego i przyszlych fat,
d) wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami,

6. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi glownej sporzadza sig za poszczegoine okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz
na konfec miesiaca, w terminle obowiazujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracj
podatkowych oraz dekonanie rozliczen finansowych, a za rok obratowy - nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.
Zawiera ono;
a) symbole i nazwy kont,
b} salda kont na dziefi otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
c) sume sald na dziefl otwarcta ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku
oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty zestawienia musza by¢ zgedne z:
»  obrotami dziennika,
> obrotami zestawienia dziennikow czesciowych.

§ 6. Metedy i terminy inwentaryzowania skiadnikow majatkowych oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz wewnetrznych przepiséw (odrebna insirukcja).

. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO.

§ 7. Aktywa i pasywa wycenia sig wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci craz w przepisach szczegélnych
wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad:

1.Wartosci niematerialne | prawne to skladniki aktywow zdefiniowane w art3 ust1 pkt 14 ustawy
o rachunkowosci. Wartosci niematerialne i prawne wycenia sig nastepujaco:

a) nabyte z wtasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia,

b) otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslone] w fe] decyzji,

¢) olrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowsj na dzlet nabycia.
Wartos$¢ rynkowa okreslona jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie przedmiotami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Warto$ci nismaterialne | prawne o wartosci poczatkowe) wyzszej od
10.000 zt podlegaja umorzeniu wedlug metody linowe] | stawek amortyzacyjnych okrelonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992
r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (L]. Dz. U. z 2018 1. poz. 1036 z pazn, zm.).
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartodci  niematerialnych
i prawnych”, Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja’. Wartosci niematerialne i prawne ewidencionuje sig na koncie 020
Wartodci niematerialne | prawne”.
Amortyzacji dokenuje sig jednorazowo za okres catego roku lub okres oddania do uzytkowania w danym roku, na ostatni dzien
grudnia danego roku.
Amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci poczatkowej nizszej od 10.000 zt dokonuije sie jednorazowo w
dniu ujgcia w ksiggach rachunkowych.

2. Srodki trwafe to skiadniki aktywow zdefiniowane w art.3 ust.1 pkt.15 ustawy o rachunkowosci, w stosunku do ktérych
jednostka sprawuje uprawnienia wladcicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania. Srodki trwale obejmujg w
szczegolnosai:
a)  grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
b} lokale bedace odrebng wlasnoédcia,
¢} budynki,
d) budowle,
e) maszyny | urzadzenia,
srodki transportu i inne rzeczy.
Do sradkow trwalych zalicza sig takze obce $rodki irwale znajdujace sie w uzytkowaniu na podstawie art.3 ust.4 ustawy o
rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako korzystajacy”.
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
a) wprzypadku zakupu — wediug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosc,
b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wediug koszlu wytworzenia, za$ w przypadku trudnosci 7
ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawee,
¢) w przypadku  ujawnienia w  trakcie inwenlaryzaci - wedlug posiadanych  dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,
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d) w przypadku spacku lub darowizny — wedlug wartoci godziwej z dnia olrzymania lub w nizszej warlosci okreslonej
w umowie o przekazaniu,
e) w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Paristwa lub jednosiki samorzadu terytorialnego — w
wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
Na dziefi bllansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, kiorych sie nie umarza) wycenia sig w wartosci nefto, tj. z
uwzgtednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzieri bilansowy. Srodki trwale o wartoscl poczatkows] wyzszej od
10.000 2! podlegaja umerzeniu wediug metodly liniowej | stawek amortyzacynych okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992
r. o podatku dochodowym od osab prawnych (t). Dz. U. z 2020 r. poz. 1406 z p6zn. zm.) z wyjatkiem prawa uzytkowania
wisczystego grunty, ktore umarzane bedzie wediug metody liniowej z zastosowaniem stawki amortyzacyjnej w wysokosci 5%
rocznie.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 JAmortyzacja”.
Srodki trwale ewidencionuje sie na koncie 011 ,Srodki trwale®. Amortyzacii dokonuie sig jednorazowo, za okres calego roku
lub okres oddania do uzytkowania w danym roku, na ostatni dzien grudnia danego roku.

3. Pozostale $rodki trwale (wyposaZenie) to $rodki trwale, ktore finansuje sig ze $rodkow na biezace wydatki przez spisanie
jednorazowe w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania,

Obejmujg one $rodki trwale o wartoéci poczatkowsj nie przekraczajace] wielkosci 10.000 zt oraz ksiazki i inne zbiory
biblioteczne, $rodki dydaktyczne sluzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu reafizowanemu w szkolach i placowkach
o$wiatowych, odziez | umundurowanie, meble. Pozostale $rodki trwale ujmuje sie w ewidend]i ilosciowo - wartoSciowej na
koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale” | umarza sig je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest
na kongie 072 ,Umarzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem zespolu 4" , Koszty wediug rodzajow i ich rozliczenie”.

4. Ksiegi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust.5, prowadzi sie dla pozostatych srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych umarzanych w 100 %, ktorych warto$¢ jes! nie nizsza niz 100 zt.
5, Bez wzgledu na wartosé ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych pozostatych srodkow trwatych:
a) maszyny do liczenia i kalkulatory,
b} sprzet audiowizualny,
c} aparaty fotegraficzne,
) elekironarzedzia,
) sprzet AGD,
sprzet elektroniczny,
) aparaty telefoniczne (w tym komdrkowe)
) artykuty zakupione w ramach projektéw finansowanych ze érodkéw zewnetrznych zakwalifikowanych w projekcie
jako wyposaZenie.

o 0

= D

6. Inwestycje ($rodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia |
nabycla srodkaw trwatych. W szczegblnodci zalicza sig nastgpujace koszty:

- dokumentacja projektowa,

- nabycle gruntéw i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy i inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa,

Srodki trwale w budowie wycenia sie w wysokodci ogoh kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem pomniejszone o ewentualne odpisy z tytulu trwalej utraty wartosai.

7. Naleznosci diugoterminowe to naleznoéci, kiorych termin splaty przypada w ckresie diuzszym niz rok od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartoéci nominalnej, a na dzlef bilansowy w wysokoscl wymagalnej zaplaty, czyli lacznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady osirozne] wyceny. Naleznosci diugoterminowe budzetu ujmowane sg na
koncle 226 , Diugoterminowe naleznosci budzetowe”,

8. Diugoterminowe aktywa finansowe lo aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci jako inwestycie
diugoterminowe, Obejmuja w szczegoinosci:

- akgje | udzialy w oboych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wycenia sig w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty

transakcji nie 54 istotne. Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje diugoterminowe wycenia sig:
- w cenie nabycia pomnigjszenej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartoscl,

- wedlug wartosci godziwej,

W
T
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- metoda praw wiasnoéci,

9. Naleznosci krétkoterminowe to naleznoéci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane
sg w wartosci nominaine, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagalnej zaplaly, czyfi tacznle
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Naleznosci z {ylulu dochoddw budZetowych, uimowane sa na koncie 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartafu wedlug zasad obwiazujacych na dzieft
bifansowy.

10. Odpisy aktualizujace nalezno$ci dokonuje sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace naleznosci na
rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze. Szczegdlowy sposob dokonywania odpisow
aktualizujgcych naleznoéci okresla cdrebne zarzgdzenie.

11. Odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe dokonuje sie na dzien bilansowy, jezeli wystepujg
przestanki uzasadniajace utworzenie takiego odplsu.

12. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sig wedlug wartosci nominalnej. Walute obcq na dzief
bilansowy wycenia sig wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.
Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sig w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia ~ o
fle odrgbne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europeiskiego Obszaru
Gospedarczego oraz srodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrédet zagranicznych nie stanowig inaczej —
odpawiednio po kursie:
a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaplaty nalezno$ci lub zobowiazan;
b) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacege ten dzien —
w przypadku zaplaty nalezno$ci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa w pkt
a), a takZze w przypadku pozostalych operacji.

13. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dolyczace przyszlych okreséw
sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przeblega na poziomie wartosci nominalne]. W jednostce rozliczenia
migdzyokresowe czynne majg nieistoing wartost | dlatego nie sq rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty
dzialainosci.

14. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sig w kwocle wymagajacej zaptaly, czyli lacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od konfrahentow.

15, Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sig nie pozniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowiazujacych
na dzien bilansowy.

16. Odsetki od zobowiazan, w tym takze tych, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych,

ujmowane sg w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokoéci odsetek naleznych na koniec fego
kwartalu.

17. Rozliczenia migdzyokresowe hierne to rezerwy na koszty przyszlych okreséw. Rozliczenia te majq nieistolne wartoéé i
dlatego nie sg tworzone,

18. ZaangaZowanie to syluacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje
wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujglych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym .
niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkdw budZetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

§8 1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z warlantem poréwnawczym rachunku zysku i strat na
koncie 860 ,Wynik finansowy".  Ewidencja  kosztéw  dzlatalnosci  podstawows] prowadzona  jest
w zespole 4 kont, w podzialach Klasyfikacii budZetowe] wydatkéw. Na wynik finansowy netlo zgodnie
z rachunkiem zyskow i strat sklada sie;

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z pozostatej dzialalnosci operacyjnej,

- wynik z operacfi finansowych,

- wynik z operacji nadzwyczajnych.

e e o
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2. Wynik z wykonania budzetu gminy (deficyt lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalony
jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzefu” wediug zasady kasowe] poprzez porownanie zreaiizawanych w danym roku
dochodow | wydatkow budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajacych z koricem roku, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,Dochody budzetu’, 902 Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki’, z wyjatkiem operacji
szczegblnych, okreslonych w odrgbnych przepisach. Operacje wynikowe, kitre nie powoduja zwigkszenia wydatkow i
dochodéw danego roku budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodow i kosziow finansowych oraz
pozostalych kosztow operacyjnych, ujmowane sa na kencie 962 ,Wynik na pozostalych operacjach’. W roku nastepnym, po
zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowiaey, saldo tego konta przeksiggowane jest na konto 960
Skumulowane wyniki budzetu”. Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest
wediug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe]. Wykazywana w nim nadwyzka
lub deficyt obejmuje dochody okreslone w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglgdnieniem
$rodkow funduszy pomaocowych.

IV, SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 9 1. Ksiggi rachunkowe dotyczace wykonania budZetu prowadzone sa wedlug planu kont dia budzetow jednostek
samorzady feryloriainego  stanowiacego =zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegoinych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budZetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz patistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. 2 2017 r,, poz.
1911).

2. Ksigga gléwna (ewidencja syntetyczna) w zakresie wykonania budzetu obejmuje nastepujace konta bilansowe:

Nrkonta | Nazwa konta Zasady prowadzenia kent ksiggi pomocniczej Zasady klasyfikacji
zdarzen
133 Rachunek budzetu Ewidencja szczegdlowa powinna umoZiiwi¢ ustalenie wg rozporzadzenia
stanu $rodkdw pienigznych na rachunku budzetu oraz
na poszczegainych rachunkach pomocniczych
134 Kredyty bankowe Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwié ustalenie wg rozporzadzenia
stanu zadluzenia wedlug umdw kredytowych
135 Rachunek srodkdéw na Ewidencja szczegblowa powinna umozliwi¢ ustalenie wg rozporzadzenia
niewygasajace wydatki stanu $rodkodw pienigznych na wydatki niewygasajace
zwigzanych z realizacja poszczegainych umow
140 Srodki pienigzne w Ewidencja operacjl wewnelrznych na biezaco wg rozporzadzenia
drodze
222 Rozliczenie dochoddw Ewidencja szczegdlowa prowadzona w sposob wg rozporzadzenia
budzetowych umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochedéw budzetowych
223 Roziiczenie wydatkow Ewidencja szczegolowa prowadzona w sposob wg rozporzadzenia
budZetowych umazliwiajacy ustalenie stanu rozliczed z
poszczegainymi jednostkami budzetowymi z
tyt. przekazanych na ich rachunki Srodkdw pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu Ewidencja szczegblowa powinna umoziiwi¢ ustalenie wg rozporzadzenia
stanu naleznosci | zobowiazan wediug poszczegdlnych
tytutdw oraz wediug poszczegdlnych budzetow
225 Rozliczenia Ewidencja szczegatowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ | wg rozporzadzenia
niewygasajacych ustalenia stanu rezliczen z poszczegdlnymi
wydatkow jednostkami budZetowymi z tyt. przekazanych
rozliczen Im $rodkow na realizacje niewygasajacych
wydatkow
240 Pozostale rozrachunki Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwi¢ ustalenie wg rozporzadzenia
stanu rozrachunkow wedlug poszczegolnych tytulow
oraz wedlug kontrahentow
250 Naleznosel finansowe Ewidencja szczegolowa powinna zapewni¢ mozliwosé | wg rozporzadzenia
ustalenia stanu naleznosci z poszczegolnymi
kontrahentami wedlug tylutéw naleZnosci
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260 Zobowigzania finansowe | Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwosé | wg rozporzadzenia
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdinymi
kontrahentami wedlug tytulow zobowigzan
290 Odpisy aklualizujace Ewidencja szczegdlowa wg poszczegdinych tytuldow wg rozporzadzenia
naleznosci naleznosci i diuznikbw
801 Dechedy budzety Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwi¢ ustalenie wg rozporzadzenia
poszeczegdinych dochodéw budzetu wg podzialek planu
finansowego (wg. klasyfikacji budzetowej)
802 Wydatki budzetu Ewidencija szczegdlowa powinna umozliwié ustalenie wg rozporzadzenia
stanu poszczegolnych wydatkow budzetu wg.
sprawozdan poszczegélnych jednostek
803 Niewykanane wydatki wg rozporzadzenia
904 Niewygasajgce wydatki wg rozporzadzenia
909 Rozliczenia Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwic ustalenie wg rozporzgdzenia
miedzyokresowe stand rozliczen miedzyokresowych wedlug ich tylulow
960 Skumulowane wyniki W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma ujmuje sie, pod | wg rozporzadzenia
budzetu data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzefu,
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 | 962
961 Wynik wykonania Ewidencja szczegolowa wyodrebnia zrodia zwigkszen i | wg rozporzadzenia
budZetu rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzety
stosownie do polrzeb sprawozdawczodel
962 Wynik na pozostatych Ewidencja kosztow i przychodéw finansowych wg wg rozporzadzenia
operacjach poszczegolnych tytuldw operacii nie kasowych
968 Prywatyzacja Ewidencje szczegdlowa prowadzi sig wg. podzialek wg rozporzgdzenia
klasyfikacji i tytulow prywatyzacii

3. Ksigga gléwna w zakresie wykonania budZetu obejmuje nastepujace konta pozabilansowe;

Nrkonta | Nazwa konta Zasady prowadzenia kont kslegi pomacniczej Zasady klasyfikacji
zdarzen

891 Plancwane dochody budzefu wg rozporzadzenia

992 Planowane wydatki budZetu wg rozporzadzenia

993 Rozliczenie z innymi budZetami wg rozporzadzenia

4.Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,Rachunek budzetu” poprzez wyodrgbniony rachunek bankowy.
Ewidencja wykonania budzetu tj. gromadzenia dochodow | dokonywania wydatkéw budzetowych oparta jest na zasadzie
kasowej. Pozostale zapisy operacji objetych ewidencja wykenania budzetu przebiegaja wedlug zasady memoriatowe).

§ 10 1. Ksiggi rachunkowe dotyczace jednostki - Urzedu Miejskiego w Gubinie prowadzone sa w oparciu
0 ,Plan kont dia jednostek budzelowych i samorzadowych zakladow budzetowych® stanowlacy zalacznik nr 3 do
rozporzadzenia,

2. Ksigga giowna jednostki Urzedu Miejskiego w Gubinie obejmuje nastgpujace konta bitansowe;

Nr Zespdl Nazwa konta Zasady prowadzenia kont ksiegi Zasady klasyfikacji
konta kont pomocnicze) zdarzef
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ewidencja szczegolowa prowadzona wg wg rozporzadzenia
poszezegolnych grup redzajowych $rodkdw
trwalych
013 Pozostale Srodki Ewidencja szczegllowa powadzona jest wg | wg rozporzadzenia
frwale poszczegdinych tytuldw pozostalych
srodkow irwalych z wyszczegdinieniem
projektow unijnych
015 Mienie wg rozporzadzenia
Zlkwidowanych
jednastek
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020 Wartosci Ewidencja szczegolowa prowadzona wg wg rozporzadzenia
niematerialne | poszczegdinych tytutéw wartosc
prawne niematerialnych | prawnych umarzanych
jednorazowo oraz czesciowo
030 Diugoterminowe Ewldencja szczegdlowa prowadzona wg wg rozparzadzenia
aktywa finansowe poszczegdinych tytutdw diugoterminowych
aktywéw finansowych
071 LUmorzenia srodkow Ewidencia szczegolowa prowadzona wg wg rozporzadzenia
frwalych oraz wartoéci | zasad podanych w wyjaénieniach do konta
niemalerialnych | 011020
prawnych
072 Umorzenie Ewidencja szczegblowa powadzona jestwg | Pozostate Srodki trwale,
pozostalych srodkow | poszczegélnych tytuldw i grup rodzajowych | wartosci n i p oraz zbiory
trwalych oraz wartosci | $rodkéw trwalych biblioteczne umarzane w
niematetialnych i pelnej wartodci w dacie
prawnych oraz przyjecia do ewidencii
zbiorow ksiegowe]
bibliotecznych
073 Qdpisy akiualizujace | Ewidencja szczegblowa prowadzona wg wg rozporzadzenia
diugoterminowe poszczegdlnych tytutéw dtugoterminowych
aklywa finansowe aktywdw finansowych
080 Srodki trwale w Ewidencja szczegMowa prowadzona wg wg rozporzadzenia
budowie (inwestycje) | klasyfikacji budzetowej oraz wg
poszczegéinych inwestycii
Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencja szczegotowa prowadzona jestw | wg rozporzadzenia
postaci raportu kasowego iéry pozwoli
ustali¢ stan gotowki wyrazonej w PLN z
podzialem na rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy Ewidencja szczegolowa prowadzona jestw | wg rozporzadzenia
jednostki szczegblowosci planu finansowego (wedtug
klasyfikacji budzetowej z
wyszczegolnieniem poszczegdinych
projektow unijnych)
135 Rachunek srodkow Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg rozporzadzenia
funduszy specjalnego | dia kazdego wyodrgbnionego funduszu
przeznaczenia (ZF$S)
137 Rachunek srodkow wg rozporzadzenia
pochodzacych ze
zrodet zagranicznych
niepedlegajacych
zwrotowi
139 Inne rachunki Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wg rozporzadzenia
bankowe wedlug rachunkéw bankowych
141 Srodki pienigzne w Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
drodze kontrahentow
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z Ewidencja szczegtlowa rozrachunkéw i wg rozporzadzenia
odbiorcami | roszezen prowadzona jest wediug
dostawcami poszczegdlnych kontrahentow oraz
poszezegodlnych projekidw uniinych
22 Naleznosci z tytutu Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg | Zapisy w ksledze po
dochodow klasyfikacji hudzetowe] dochodow. stronie Ma;
budzelowych Pa stronie Wn przypisy i cdpisy ze znakiem | -wpfaty i zwroty ze
{-): znakiem minus w kasie
a) na podstawie zestawienia dziennie na podstawle
wygenerowanego z sytemu WIP+
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dla podatkow, opfat
publicznoprawnych craz
haleznosct cywilnoprawnych

b} na podsiawie zestawienfa wplat
wygenerowanych z systemu
FKB+ dla pozostatych naleznosci

danych z raportu
kasowego,

-wplaty bezposrednio na
rachunek budzedu
miesiecznie na
podstawie zeslawlenia
wplat na koniec okresow
sprawozdawczych;

Konta analityczne prowadzone wedlug
rodzajow podatkow

Konta szezegblowe prowadzone dla
kazdego pedatnika i inkasenta odrebnie w
kazdym podatku

W rozporzgdzenia dia
organéw pedatkowych

222 Rozliczenie Wg rozporzadzenia
dochodow
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow | Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
budZetowych przeznaczenia wydatkow Y. krajowych i
projektow uniinych
224 Rozliczenie dotacji Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
budzetowych oraz padmiotdw otrzymujacych dotacje oraz
platnosci z budzetu zadan, na ktére dotacja zostala
$rodkow europsjskich | przeznaczona
225 Rozrachunki z Ewidencja szczegblowa prowadzona wg rozporzadzenia
budzetami wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw z
budzetem
226 Diugoterminowe Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg rozperzgdzenia
naleznoci budzetowe | wedtug naleznosci i kontrahentow, kiérych
dotycza naleznoéci diugoterminowe
Konta analityczne prowadzone wediug wg rozporzadzenia dla
rodzajow podatkdw organow podatkowych
Konta szezegdlowe prowadzone dla
kazdego podatnika | inkasenta odrebnie w
kazdym podatku
228 Rozliczenie wg rozporzadzenia
Srodkéw
pochodzacych ze
zrodet zagranicznych
niepodlegajacych
zwrotowi
229 Pozostate rozrachunki | Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg rozporzadzenia
publicznoprawne wedtug tytuldw rozrachunkdw oraz
podmiotéw, z ktarymi sa dokonywane
rozliczenia z podzialem na projekty
231 Rozrachunki z tytulu Ewidencja szczegolowa prowadzona jestz |- wg rozporzadzenia
wynagrodzen wyszczegdlnieniem projektow unijnych
234 Pozostale rozrachunki | Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest Wg rozporzadzenia
z pracownikami wediug tytutow rozrachunkow oraz
kontrahentow
240 Pozostale rozrachunki | Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
poszczegdinych tytulow, rozrachunkéw i
roszezen. W zakresie inwestyci | kaucli wg
poszezegdinych kontrahentdw,
245 Wplywy do wg rozporzadzenia
wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace | Ewidencie prowadzi sle wediug Ewidencja odpisow

halenodei

poszczegolnych tytuidw i kontrahentow

aktualizujgcych
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naleznoéci watpliwe i
odsetek od naleznoscl
przypisanych, a
niewyplaconych.
Cdpisow aktualizujacych
dokonuje sie w
odniesieniu do
naleznoéci, w stosunku
do ktorych wystapig,
przestanki
prawdopodoblenstwa
niesciagainosct, zgodnie
z art.35b ustawy o
rachunkowosci, Odpisy
tworzy sig na dzien
bitansowy. {odrebne
zarzadzenie)

Materialy i towary

300

Rozliczenie zakupy

wg rozporzadzenia

Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

400

Amorlyzacia

wg rozporzadzenia

401

Zuzycle materiatow i
energil

Ewidencja prowadzona jest wedtug
podzialek klasyfikac)i budzetowe] z
wyszczegdinieniem projektow unijnych;
konto powigzane jest z § 421, 422, 423,
424, 426

wg rozperzadzenia

402

Uslugi obce

Ewidencja prowadzona jest wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej
wyszczegdinieniem projekidw unijnych;
konto powigzane jest z § 427, 430, 433,
434, 436, 438, 439, 440

wg rozporzadzenia

403

Podalki i oplaty

Ewidencja prowadzona jest wediug
podzialek klasyfikacii budzetowej z
wyszczegdinieniem projektow unijnych;
konto powigzane jest z § 448, 448, 450,
451, 452, 453

wg rozporzadzenia

404

Wynagrodzenia

Ewidencja prowadzona jest wedlug
podzialek Klasyfikacji budzetowe] z
wyszczegolnieniem projektow unijnych;
konto powiazane jest z §304, 401, 404, 417,

wg rozporzadzenia

405

Ubezpleczenia
spoleczne iinne
Swiadczenla

Ewidencja prowadzona jest wediug
podzialek klasyfikac]i budzetowej z
wyszczegoinieniem projektow unijnych;
konto powigzane jest z § 302, 411, 412,
414, 428, 444, 410,

wg rozperzadzenia

406

Swiadczenia na 1zecz
osob fizyeznych

Ewidencja prowadzona jest wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej z
wyszczegoinieniem' projekiow unijnych;
konto powigzane jest z § 304, 311, 324,
326,

Konto sluzy do ewidengji
roznych wydatkéw na
rzecz 0sob fizycznych,
§wiadczeri spotecznych,
stypendiow i innych form
pomocy dla uczriéw

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Ewidencja prowadzona jest wediug
podzialek klasyfikacji budzetowe] z
wyszczegdlnieniem projektow unijnych;
konto powiazane jest z § 303, 415, 441,
442, 443,

wg rozporzadzenia

411

Pozostale obcigzenia

Ewidencja prowadzona jest wediug
podziatek klasyfikacjl budzetowej z
wyszczegdlnieniem projekiéw unijnych;

Koszty ksiggowane na
stronie Wn obejmuja w
szczegdlnosal, wplaty
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konto powiazane jest z § 285, 280, 291,
294,

gmin na rzecz izb
ralniczych, innych jst,
zwigzkaw gmin, zwrot
dotagiji | subwencji
otrzymanych w latach
ubieglych,

Konta przeciwstawne:
130, 240

Na stronie Ma konta
ksieguje sie zmniejszenia
uprzednio ujetych
kosztow,

Saldo konta na koniec
rokt: obrofowego
przenosi sig na strone
Wn 860, Konto nie
wykazuje salda na
koniec roku abrotowego.

490 Rozliczenie kosztow wg rozporzgdzenia
Produkty
640 Rozliczenia Wa rozporzadzenia
miedzyokresowe
kosztow
Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
dochodéw klasyfikacji budzetowej dochoddw
budZetowych Konta analityczne prowadzone wediug wg rozporzadzenia dla
rodzajow podatkow organéw podatkowych
Konta szezegGlowe prowadzone dla
kazdego podatnika i inkasenta odrebnie w
kazdym podatku
750 Przychody finansowe | Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
klasyfikacji budzetowsj dochodaw
751 Koszly finansowe Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
poszczegdinych naleznosci i operagii
finansowych
760 Pozostale przychody | Ewidencja szczegdlowa prowadzona jestwg | wg rozporzadzenia
operacyjne podziatek ktasyfikacji budzetowe] dochodow
761 Pozostale koszty Ewidencja prowadzona jest wedtug wg rozperzadzenia
operacyjne pedzialek klasyfikacji budzetowe] z
wyszczegoinieniem projektéw unifnych;
konto powiazane jest z § 459, 460, 461
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Ewidencja szczegdlowa prowadzona jestz | wg rozporzadzenia
podziafer na fundusz trwaly i obrotowy oraz
przyczyny zmian funduszu
810 Dotacje budzetowe, Ewidencja dotacji przekazanych z budzety | wg rozporzadzenia
platnodci z budzelu prowadzona wq klasyfikacji budzetowej i .
srodkow europejskich | zadan, na ktére przekazano dotacje
oraz $rodki z budzetu
na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia | Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg | wg rozporzadzenia
migdzyokresows poszczegbinych naleznosc
przychodbw
851 Zaldadowy Fundusz wg rozporzadzenia
Swiadozen
Socjalnych
853 Fundusze celowe wg rozporzadzenia
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865 Fundusz mienia wg rozporzadzenia
Zikwidowanych
jednostek

860 Wynik finansowy wg rozporzadzenia

3. Ksigga gléwna jednostki Urzad Miejski w Gubinle obejmuje nastepujace konta pozabitansowe:

Nr Trest Zasady prowadzenia kont ksieg Zasady klasyfikaci
konta pomocniczej zdarzen
876 Wzajemne rozliczenia migdzy Ewidencja szczegolowa prowadzona jestw | wg rozporzadzenia
jednostkami podziale na jednostki oraz na rodzaje
wylgczen, 4. wylaczenia wzajemnych
naleznosci, zobowlazan; wylaczenia
rozliczen przychoddw, kosztow, z funduszu
iednostki
980 Plan finansowy wydatkow Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg rozporzadzenia
budzetowych wg planu finansowsgo wydatkow (wg
klasyfikacji budzetowej)
981 Plan finansowy niewygasajacych Ewidencja planu finansowego wg rozporzadzenia
wydatkow niewygasajacych wydatkow budzetowych
971 Wydatki poniesione w celu realizacji | Konto sluzy do ewidencji faktycznie Na stronie Wn konta
zadan zwigzanych z poniesionych wydatkéw dotyczacych 971 yjmuje sie
przeciwdziataniem COVID - 19 realizagcji zadan zwigzanych z rownowartosé
przeciwdziataniem CIVID 19 finansowanych | wydatkow
ze Srodkow wiasnyeh sfinansowanych
srodkami wiasnymi w
zwigzku z realizacjg,
zadan zwigzanych z
przeciwdzialaniem
CIvib 18
972 Obce Srodki trwale Ewidencja szczegdlowa prowadzona wy Na stronle Wa
poszczegdinych grup rodzajowych srodkow | ksigguje sig grunty w
trwatych uzytkowaniu
wieczystym oraz
grodki trwale w
uZyczeniu
973 Naleznosci | zobowigzania Ewidencje prowadzi sie wediug Na stronie Wn
warunkowe poszczegdinych tytuldw i kontrahentow ksigguje sig
naleznosci warunkowe
a ha stronie Ma
zobowigzania
warunkowe
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z Konta analityczne prowadzone wediug wg rozporzadzenia dla
tytulu ich odpowiedzialnoéci rodzajow podatkow, organdw podatkowych
podatkowe] osoby trzecie] Konta szczegblowe prowadzone dla
poszezegdinych osdb irzecich i inkasentow
991 Rezrachunki z inkasentami z tytutu Konta analifyczne prowadzone wedtug wg rozporzadzenia dia
pobieranych przez nich podatkow rodzajéw podatkéw, organow podatkowych
podiegajacych przypisaniu na Konta szczegblowe prowadzone dla .
kontach podainikoéw poszezegoinych osdb trzecich | inkasentow
998 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangazowania wg rozporzadzenia
budzetowych reku biezacego wydatkéw ujetych w planie finansowym
{ednostki danego roku budzetowego,
prowadzona wg klasyfikac]i budZetowsj
999 Zaangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangaZowania wg rozporzadzenia
budzetowych przysziych lat wydatkow budetowych przysziych lat,
prowadzona wg klasyfikacji budzetowej

4, Kslggi pomocnicze maja posta¢ komputerowych zbiorow danych szczegotowo charakteryzujgcych przedmiot ewidenci
konta glownego, a w zakresie dochodow | wydatkow s3 to podzialki klasyfikacji budzetowe] zgednie
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z rozporzadzeniem Ministra Finansow 2 dnia 02 marca 2010 r w sprawie szczeg&lowej klasyfikacji dochadow, wydatkow,
przychodéw | rozehodéw craz Srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014r. poz. 1053 ze zm.),

5. Ewidencja szczeg6lowa (analityka) dla $rodkéw trwalych i wartosci niemateriainych i prawnych prowadzona jest w
systemie  komputerowym przez wydzial finansowy, ewidencla szczegdlowa (analityka) dla  gruntow
i budynkow prowadzona jest w systemie komputerowym przez wydzial nieruchomosci i gospodarki przestrzennej.

6. Ewidencja szczegblowa dla nalezno$ci (przypis, odpis} prowadzona jest w systemie kompuierowym przez wydzial
merytoryczny w nastepujacym zakresie:
a) naliczania oplal za uzytkowanie wieczyste gruntow, przeksztalcenie uzytkowania wieczystego gruntu w prawo
wlasnoscl - wydzial nieruchomosci | wspolpracy z zagranica,
b) naliczania oplat dzierzawnych (najmu) - wydzial nieruchomodci | wspdtpracy z zagranica,
¢} naliczania optat zwigzanych z wydaniem zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych — pelnomocnik do spraw
uzaleznien
d) naliczania oplat za zajecie pasa drogowego — wydzial komunalny i inwestycji,
e) naliczania oplat za zagospodarowanie odpadami komunalnymi - wydziat komunalny | inwestycj,
naliczania padatkow lokalnych, grzywny w formie mandatu karnego, sprzedaZ nieruchomosci, — wydzial finansowy.
7. Ewidencja podatkéw jest integralng czg$cig ewidencii ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont
syntetycznych planu kont jednostki — Urzedu Miejskiego w Gubinie.

Uwaga: dia podatkéw, ktdre nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow, nie prowadzi sig szczegdfowych konf
podatnikow.

8. Ewidencja szczegblowa zaangalowania wydatkéw biezacego roku budietowego/budietowych lat przyszlych
prowadzona jest w systemie komputerowym ,Rejestr Zaangazowania Srodkow Budzetowych JST” przez poszczegdine
wydzialy/samodzielne stanowiska w zakresie ich dziatania. Nie pazniej niz na dzlen sporzadzenia sprawozdania pracownik
wydzialu finansowego zaciaga z systemu komputerowego plik, zawierajacy sumy zaangazowania wedlug klasyfikacji
budzetowe] w szczegolowosci planu finansowego Urzedu Miejskiego, ktory ksiegule na ostatni dzier miesiaca.

Uwaga: tylko dokumenty ze statusem ,zamkniety” sq podstawa zaangazowania $rodkow.

V. OCHRONA DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 1.7 Ochrong danych ksigg rachunkowych i innych dokumentéw zapewnia sprawdzone zabezpieczenie pomieszczen, w
ktérych przechowuje sig zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w drzwiach. Dodatkowym zabezpieczeniem
dla przechowywanych dokumentéw sa zamykane cdpowiednio szafy. Ponadto budynek Urzedu Miejskiego posiada
zabezpleczenie w system alarmowy, ktéry zostaje uruchomiany po godzinach pracy.
2. Dia prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stosuje sie:
a) regularne wykonywanie kopll danych na serwerze kopil na kaniec kazdego dnia,
b) odpowiedni dostgp do bazy danych merytorycznych pracownikéw poprzez imienne konto uzytkownikow 2 haslami
dostepu,
¢)  system podirzymywania napigcia na serwerach z danymi w razie awarii sieci energetycznej,
d) programy zabezpieczajage antywirusowe,
e) fizyczne wydzielenie komputerow z danymi ksiggowymi, ktére nie musza byé podiaczone od sieci internetowe.
3. Stosuje sig zasadg, Ze za réwnowazne z wydrukiem ksiag rachunkowych uznaje sig przenlesienie treéci ksiag rachunkowych
na komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 fat,
4. Zbiory ksiggowe podlegajq przechowywaniu nastgpujaco:
a) karty wynagrodzert bad? ich odpowiedniki przez okres wymaganego dostepu do tych informacji wynikajace z
przepisow emerytainych, rentowych i podatkowych,
b)  dowody ksiggowe oraz pozostale dowody przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w
ktorym operacie, transakcje | postgpowanie zostaly ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone,
€) kslegl rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dokumenty przez okres 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym,

VI. WYKAZ PROGRAMOW DOPUSZCZONYCH DO UZYTKOWANIA PRZY PROWADZENIU KSIAG RACHUNKOWYCH
§ 12. Postanawia sig dopusci¢ do uzytkowania nastepujace programy komputerowe przy prowadzeniu ksiag rachunkowych;
1. EGW- System Naliczania Optat za Uzytkowanie Wieczyste Gruntow,
Autor : System Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk,

Przeznaczenie: system EGW jest przeznaczony do naliczania optat za uzytkowanie wieczyste gruntdw, twerzenia i
drukowania decyzji dotyczacych oplat rocznych oraz prowadzenia wieloleiniego archiwum opfat, w systemie
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przechowywane sq zarejestrowane dane dolyczace uzytkownikow 1 ich kart, udostgpnione do przegladania i
modyfikacji.

Platforma systemowa. Microsoft DOS/Windows, Nowel! NetWare.

Wersia oprogramowania: 6,19

Data rozpoczecia eksploatacii: 23.03.1998 r.

Data zakonczenia eksploatacii: 31.12.2012r.

EGWH+ - System Naliczania Opfat za Uzytkowanie Wieczyste Gruntow,

Autor; System Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk,

Przeznaczenie: system EGW+ jest przeznaczony do naliczania oplat za uZytkowanie wieczyste gruntow, tworzenia
i drukowania decyzji dotyczacych opfat rocznych oraz prowadzenia wieloletniego archiwum opfal, w systemie
przechowywane sg, zarejestrowane dane dotyczace uzytkownikéw i ich kart, udostgpnione do przegladania i
modyfikacji. System wspdtpracuje takze z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XF/Vista/7

Wersja oprogramowania. 1.06

Data rozpoczecia eksploatacii: 01.01.2013r.

NDZ+ - System Naliczania Optat Dzierzawnych

Autor: System Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdarsk,

Przeznaczenie: system NDZ+ stuzy do rejestracji uméw dzlerzawy i najmu oraz fakturowania naleznosci z ich
fytutow. Operacje systemu pozwalajg na rejestracjg, przegladanie uméw i faktur wystawionych stosowanie do
naliczonych naleznosci oraz sporzadzanie wykazdw uméw i faktur. W systemie moZliwe jest takze przegigdanie
rejesirow gruntow i budynkow, ewidencji zwiazanej z uZytkowaniem wieczystym oraz kartoteki mienia komunalnego.
System wspéipracuje takze z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Yista/7

Wersja oprogramowania: 2.02

Dafa rozpoczecia eksploatacy: 01.01.2013r.

FKB+ — System Finansowo - Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej,

Autor: System Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk,

Przeznaczenie: system ksiggowoéci budzetowej FKB sluzy do prowadzenia ksiag rachunkowych wg klasyfikacji
budzetowej, wspomagania prac nad budzetem jednostki samorzadu terytorialnege, sporzadzania wykazow obrotow
i stanow kont w ujeciu analitycznym i syntetycznym w dowolnym okresie, sporzadzania wymaganych przepisami
sprawozdar z wykonania budzetu craz obslugl archiwum poprzednich lat, wg zasad okreslonych przez ustawg o
rachunkowosci. System wspotpracuje takze z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7

Wersja oprogramowania. 3.07

Data rozpoczacia ekspioatacji: 01.01.2011 r.

KASA- System obslugi kasy

Autor; System Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk.

Przeznaczenle: System KASA umozliwia kompleksows obsluge kasy. Stuzy do rejestracji wptat gotowkowych,
wyplat naleznosci, przygotowania dokumentéw i rejestraci wplat, drukowania raportow kasowych, wyodrgbnienia
wplat | wyplat dia zadan zarejestrowanych w systemie finansowo - ksiggowym lub zdefiniowanych w systemie KASA,
sporzadzanie wyciagow operacji kasowych i prowadzenie wieloletniego archiwum, System wspoltpracuje takze z
innymi systemami pakieiu RADIX.

Platforma systemowa: Microsoft DOSA/Windows, Novell NetWare.

Wersja oprogramowania: 3.24

Data rozpoczgcia eksploatacii; 17.02.2000 .

Data zakonczenia eksploatacii: 22.02.2011r.

KASA+ System obslugi kasy

Autor: System Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdarisk.

Przeznaczenie: rejestracii wplat i wyplat gotéwkowych, przygotowania dokumentow i rejestracii wptat, drukowania
raportow kasowych, wyodrebnienia wptat | wyplat dia zadan zarejestrowanych w systemie finansowo-ksiggowym
FKB+ lub zdefiniowanych w systemie KASA+, sporzadzanie wyciagéw operacji kasowych i prowadzenle
wieloletniego archiwum. Syster wspotpracuje takze z innymi systemami pakietu RADIX.

Platforma systemowa. Microsoft DOSA/Windows, Novell NetWare.

Wersja oprogramowania: 2.12

Data rozpoczecia eksploataci: 21.02.2011 r.
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7. POGRUN+ - System Naliczania Podatkdw od Gruntow i Nieruchomosc]
Auttor: System Kompulerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdanisk.
Przeznaczenie: system Naliczania Podatkéw od Gruntow i Nieruchomosci POGRUN stuzy do naliczania pedatku
rolnego, lednego i od nieruchomosci, wprowadzania zmian i naliczania zwigzanych z nimi przypiséw | odpiséw,
wydruku nakazow platniczych, decyzji pa zmianie i decyzji wymiarowych, prowadzenia wieloletniego archiwum
wymiaru, rejestracji deklaracji podatkowych od oséb prawnych oraz rejestracii zmian deklaracji. System
wspdlpracuje z innymi systemami pakietu RADIX,
Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vistas7
Wersja oprogramowania: 3.11
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2011r,

8. WIP+ - System Windykacji Oplati Podatkdw,
Aulor: System Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk.
Przeznaczenie: System Windykacji Cplat i Podatkéw WIP sluzy do zakladania i bieZage] aktualizacji kont
rozrachunkowych dla wszystkich platnikéw z terenu gminy, ksiegowania operacji na poszczegoinych kontach
{przypisy, wplaly, odpisy art.) niezaleznie od rodzaju podatku, tworzenia wykazéw podatkéw i oplat, prowadzenia
wieloletniego archiwum, analizy rozrachunkowej kont, obslugi tytutéw wykonawczych oraz drukowania upomnied i
decyzji. System automatycznie przejmuje dane dotyczgce naleznych oplat i podatkow z systeméw wymiarowych
RADIX. System wspdlpracuje z innymi systemami pakietu RADIX,
Piatforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XFP/Vista/7
Wersja oprogramowania: 3.18
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01,2011r.,

8. PROBIT- Program Kadrowo — Placowy
Audor ; Firma PROBIT, ul. Mazowiecka 154, Wroclaw.
Przeznaczenie: Modut Kadry przeznaczony jest do wspomagania dzialu personalnego. Pozwala na prowadzenie
szczegblowej ewidencji danych o pracownikach i zapisywania wszelkiego typu informacji niezbednych do
zarzadzania personelem. Modut Place stuzy do kompleksowej obslugi czynnosci zwigzanych z zatrudnieniem
pracownikow, naliczaniem i wyplatq wynagrodzenia za prace z tytufu umowy o prace, umowy zlecenia | umowy o
dzielo.
Platforma systemowa: Microsoft DOS/Windows, Novell NetWars.
Whv aplikacje pracujq w bazie danych CLIPPER pod nadzorem system operacyjnego DOS v 6.22 na serwerze
sieciowym w systemie Novell 5.0. Zbiory danych pliki z rozszerzentem DBF znajdujg sie na serwerze sieciowym na
dysku G: w katalogu G./RADIX.
Wersja oprogramowania; 15.20.4681
Data rozpoczecia eksploatacyl: 05.01.2000r.
Data zakonczenia ekspicatacji: 31.12.2012r,

10. PLACE+ - System Placowy
Autor : System Komputerowy RADIX, . Piastowska 33, 80-332 Gdarisk.
Przeznaczenie: stuzy do sporzadzania fist plac zatrudnionych pracownikow, prowadzenia kart zasitkowych i
naliczania zasitkow, obslugi skladek ubezpieczeniowych, drukowania zestawien placowych, odcinkow ZUS,
za$wiadczen, emitowania dokumentow do programu Platnik. System PLACE+ wspoipracuje 2 systemem KADRY+.
Platforma systemowa: systam operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7
Wersja cprogramowania: 4.02
Data rozpoczecia eksploatagji: 01,01.2013 r.

11. KADRY+ - System Cbslugi Kadr
Autor: System Komputerowy RADIX, ul, Piastowska 33, 80-332 Gdanisk,
Przeznaczenie: sluzy do rejestracji danych osabowych pracownikéw, prowadzenia kartotek, zaplsywama wszelkiego
typu informacfi niezbgdnych do  zarzadzania personelem. System  KADRY+  wspéipracuje
Z systemem PLACE+.
Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/istas7
Wersja oprogramowarnia: 3.04
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2012+.

12. ALK+ -System Wydawania Zezwolen
Autor: Syslem Komputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk.
Przeznaczenie: system do obslugi zadar zwigzanych z wydawanlem zezwoler na sprzedaz napojéw alkoholowych
(ewidencja zezwolen, rejestracja wnioskéw, decyzfi, naliczanie oplat za wydawane zezwolenia oraz oplat od
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Zozonych oswiadczen dotyczacych wartoscl). System ALK+ wspoipracuje
z systemem WIP+.,

Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7

Wersja oprogramowania: 3.03

Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2012 r.

POST+ System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu

Autor; System Komputerowy RADIX, ul. Piasiowska 33, 80-332 Gdansk.

Przeznaczenie: sluzy do naliczania | prowadzenia ewidencji naleznych podatkow od $rodkéw transportu. System
POST+ wspéipracuje z systemem WiP+,

Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XF/Vista/7

Wersja cprogramowania: 2.08

Data rozpoczecia eksploatacii: 01.01.2013 r.

REJ+ System Obstugi Rejestrow i Uméw

Autor: System Kemputerowy RADIX, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk.

Przeznaczenie; sluzy do prowadzenia ewidencji wnioskow i decyzji na zajecie pasa drogowego. System REJ+
wspolpracuje z systemem WIP+,

Platforma systermowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7

Wearsja oprogramowania: 2.04

Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2013 r.

BESTIA — System obejmujacy sprawozdawczo$¢ budzetowa j.s.t. oraz modut planistyczny Uchwaly”.
Wersja oprogramowania:4.025.01.11
Data rozpoczecia eksploatacfi: 2007 r.

PLATNIK - rozliczanie z ZUS.

Autor: Prokom.

Przeznaczenie: program Platnk slizy do rozliczania z tytulu skladek ubezpieczenia spolecznego
i zdrowotnego z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych.

Wersja aprogramowania; 10.61.001

Data rozpoczecia eksploatacji: 1999 r.

STW + System Srodki Trwale

Autor; RADIX Systemy Komputerowe, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk

Przeznaczenie: prowadzenie ewidenci érodkow frwalych, wyposazenia oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych. Syslem umozliwia prowadzenie kartoteki érodkow trwalych i wyposazenia z podzialem na dzialy,
automatyczng kontrolg danych zapisywanych w karcie $rodka trwalego pod wzgledem formalnym, automatyczne
naliczanie wysokosci przeszacowania i umorzenia ofaz rejestracle zmiany wartosci drukowanie tabeli
amortyzacyjnej, wykonywanie zestawier ilo§ciowych | wartosciowych z podzialem na grupy i rodzaje oraz ewidencig
efektow rzeczowych $rodkow trwalych i ich sumowanie dia poszczegblnych rodzajow KST. Ewidencje $rodkow
frwalych dot. gruntow prowadzi w/w program w syntetyce w jednej pozycji: grunty. Analityka $rodkow frwalych w
pozycji: grunty prowadzona jest w systemie komputerowym w wydziale nieruchomoscl | gospodarki przestrzennej.
Platforma systernowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7

Wersja oprogramowania: 2.14

Data rozpoczecia eksploatacji: G1.01.2010 1.

_ Data zakonczenia eksploatacji: 31.12.2015r.

STOCK

Autor: SmartMedia Sp.zo.0, ul. Migowska 54d, 80-287 Gdansk

Przeznaczenie: prowadzenie ewidencji $todkow trwalych, wyposaZenia oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. System umozliwia tworzenie dokumentéw zwigzanych z zarzadzaniem majatkiem oraz wydruk
dowolnych zestawien przedmiotéw. Jedng z wielu funkci programu jest naliczanie umorzen.
W powiazaniu z kolektorem danych umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacii majatku przy uzyciu kodow
kreskowych.

Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7

Wersfa oprogramowania: 4.1

Data rozpoczecia ekspioatacji: 01.01.2016 1.
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19. FAKTURA System fakiurowania VAT
Autor: RADIX Systemy Komputerowe, ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk
Przeznaczenie: do rejestracji i drukowania fakiur | rachunkéw sprzedazy VAT, faktur i rachunkéw korygujacych,
prowadzenie kartoteki faklur, kartoteki platnikow, biezace] akiualizacji kartotek, modyfikaci danych oraz
sporzadzania dowalnych wykazow i zestawien,
Platforma systemowa: Microsoft DOS/Windows, Novell NetWare
Wersfa oprogramowania: 4,14
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2007 .
Data zakonczenia eksploatacji: 31,12.2011 r.

20. FAKTURA+
Autor: RADIX Systemy Komputerowe, ul, Piastowska 33, 80-332 Gdarisk
Przeznaczenie: do rejestracii i drukowania faktur i rachunkéw sprzedazy VAT, faktur i rachunkéw korygujacych,
prowadzenie Kartoteki faktur, kartoleki platnikow, biezscej aktualizacji kartotek, modyfikacii danych oraz
sporzadzania dowolnych wykazdw i zestawien.
Platforma systemowa: sysfem operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7
Wersja oprogramowania; 2.10
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2012 r,

21, MIENIE2
Autor: GECBID, ul. Kossutha 11, 40-844 Katowice
Przeznaczenie: umotliwia ewidencje zasobu, o ktorej mowa w art. 23 ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz
ewidencje szczegotowa Srodkow trwatych z grupy 0"
Platforma systemowa: sysfem operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7
Wersfa oprogramowania; 2.0
Data rozpoczecia eksploataci: 01.12.2009,
Data zakoriczenia eksploatacji: 31.01.2015r,

22. GOK+ System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi
Autor: RADIX Systemy Komputerowe, ul. Plastowska 33, 80-332 Gdansk
Przeznaczenie: do gromadzenia informacji niezbednych do prawidlowego funkcjonowania w Urzedzie ewidenci
zwiazanej z gospodarowaniem odpadami komunalnymi. Program umoziiwia automatyczng rejestracje deklaracii i
oplat na podstawie wczesniej wprowadzonych stawek i danych dotyczacych nieruchomosci oraz przygotowanie
sprawozdania rocznego poprzez automatyczne sumowanie kwartalnych sprawozdan przedsiebiorcow.
Platforma systemowa: system operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7
Wersja oprogramowania; 4.10
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.03,2013 .

23. IPKO biznes.
Autor: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski S.A. ul, Putawska 15, 02-515 Warszawa.
Przeznaczenie: internelowa obsluga rachunkéw bankowych gminy w PLN i EUR.

24. Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych JST
Autor: Oérodek Produkcyjno-WdroZeniowy ‘DOSKOMP’ Sp.z.0.0, ul. Dubois 114/116, 93-465 Lod?
Przeznaczenie: stuzy do kompleksowej obslugl zardwno prawnego jak i rachunkowego zaangazowania $rodkéw
budzetowych. System wspdlpracuje z systemem FKB+
Platforma systemowa: sysfem operacyfny Microsoff Windows 200x/XP/Vistal7
Wersia oprogramowania; 1.101.0
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2018 r.
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