ZARZADZENIE NR 284.2021
BURMISTRZA MIASTA GUBINA

z dnia 3 wrzednia 2021 r,

w sprawie materialéw planistycznych dotyczacych opracowania projektu uchwaty budzetowej Gminy Gubin
o statusie miejskim na 2022 rok oraz projektu Wicloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gubin o statusie
miejskim na 2022 i lata nastepne

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r,, poz. 1372)
w zwigzku zart. 230 ust,1 12, art. 233 pkt | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z2021r., poz 305ze zm.) oraz § 2ust | uchwaly Nr XXX1.223.2021 Rady Miejskiej w Gubinie zdnia
24 czerwea 2021 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe] Gminy Gubin o statusie
micjskim

zarzadzam, co nastepuje;

§ 1. Ustalam wytyczne do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok oraz projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej na 2022 i lata nastgpne:

1) podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2022 rok - zgodnie z zatgcznikiem nr 1
2) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zalgcznikiem nr 2,
3) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw - zgodnie z zatgeznikiem nr 3,

4) okre$lam zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materiatéw planistyeznych do projektu budzetu Gminy -
zgodnie z zalacznikiem nr 4,

5) wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatéw planistycznych przez dysponentow
~ zgodnie z zatgcznikiem nr 5.

§ 2. Zobowiazuje naczelnikéw wydziatéw, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego,
kierownikéw jednostek  organizacyjnych oraz dyrektoréw instytucji kultury do  opracowania
w terminie do 30 wrze$nia 2021 roku materiatow planistycznych do projektu budzetu na rok 2022 oraz do
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2022 i lata nastgpne.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania,

Burmistrz Miasta
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Zalacznik nx 1

do Zarzadzenia Nt 284.2021
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 3 wrzesnia 2021 toku

Podstawowe zasady konsttukcji projektu budzetn gminy na 2022 rok

Podstawy optacowania i zakres projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskitm na 2021 rok:

1. W projekcie budzetu uwzglednione zostana zadania:

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne (sztywne) oraz — w miarg

b)
9
)
9

posiadanych srodkéw i potrzeb — fakultatywne,

7 zakresu administracji rzadowej 1 inne zlecone ustawami,

realizowane na podstawie porozumiefl (uméw) z organami administracji rzadowej,
realizowane na podstawie porozumiefi (uméw) z innymi JST,

realizowane na podstawie potozumiesl (uméw) z innymi jednostkami,

2. Wielko$ci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2022 roku zostana zaptojektowane
W opatciu o

a)

b)

ptzepisy prawa zewnettznego (ustawy i rozporzadzenia), 2 w szczegolnosci ustawy:
» z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 1., poz. 1372),

» 1z dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 1., poz. 305 ze
Zm.),

» dnia 13 listopada 2003 1. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2021 r. poz. 38 ze zm.),

ptzepisy prawa wewnetrznego (Uchwaly Rady Miejskiej w Gubinie i Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Gubina),

informacj¢ Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogdlnej oraz przewidywanych
wplywach z udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu patistwa,

informacje Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wilasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu pafistwa,

informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Zielonej Gorze
o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej
w projekcie budzetu padstwa,

inne przepisy 1 stosowane w praktyce formy ptzekazu, jezeli maja one zwigzek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi,

3. Nalezy uwzglednic:






a) zapisy uchwaly Nt XXX1.223.2021 Rady Miejskiej w Gubinie z dnia 24 czerwca 2021 ¢ w
sprawie okreslenia trybu ptac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Gubin
o statusie miejskim (wraz z pbiniejszymi zmianami),

b) zaloszenia i przedsigwziecia ujgte w uchwale w sprawie Wieloletnicj Prognozy Finansowej
Gminy Gubin o statusie miejskim (Uchwata Nt XXVI.183.2020 Rady Miejskiej w Gubinie
z dnia 30 grudnia 2020r. ze zm.),

¢) wnioski do budzetu zawatte w protokotach z prac poszczegdlnych Komisji Rady Miejskiej
i innych komisji (uwzgledniaja poszczegblne wydzialy zgodnie z zakresem dziatania
wydziahy).

4. W kwotach projektowanych wydatkéw zostana uwzglednione zobowiazania zaciagniete
w 2021 roku i latach poprzedzajacych rok 2021,

5. Zabezpieczenie $rodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacje ktorych
podpisane zostaly umowy wieloletnie oraz zadania, w zakresie ktérych gmina ubiega sig
o dotacje lub $rodki o ktérych mowa w att. 5 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych.

6. Dysponenci, ptzyjma jako punkt odniesienia do projektowanych wydatkéw na 2022 rok -
finansowanych ze $todkéw whsnych budzetu, wysokos¢ srodkéw wlasnych budzetu
zaplanowanych nie wczeéniej niz na dzied 31 sierpnia 2021 roku na realizacje zadad biezacych
jednostki, skotygowans, o kwoty wydatkow, co do ktétrych zachodza przestanki, Ze nie zostang one
wykonane w ramach planu w 2021 roku. Wysoko$é srodkéw whasnych na realizacje zadafi biezacych
ma byé zaprojektowana tak, aby wydatki biezace budzetu w 2022 roku w stosunku do
przewidywanego wykonania wydatléw biezacych budzetn w 2021 roku, finansowanych ze drodkow
whasnych, nie prackroczyly zakladanego wskaznika, . winny byé na poziomie roku 2021, za
wyjatkiem tozwiazafi podlegajacych odrebnym uregulowaniom. Zaprojektowanie wydatkow

biezacych w wysokoéci przekraczajace] zalkladany wskaznik bedzie mozliwe wylacznie w

uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Burmistrza Miasta Gubina. Wskazane jest
dokonanie selekcji planéw i skoncentrowanie $rodkéw na realizacje tzeczywistych

i niezbednych zadan. Wydatki na 2022 rok winny byé zaprojektowane w sposéb celowy
i oszczedny.

Obnizenie mozliwosci finansowych budzetu ze wzgledu na ograniczone dochody wymaga
od dysponentéw zwickszania efektywnoéci gospodarowania srodkami publicznymi,
w szczegdlnosci w obszarach, ktore generuja najwyzsze koszty biezgce. Konieczne bedzie
utrzymanie zwigkszonej dyscypliny budzctowej w zakresie tej kategotii wydatkow, m.in.
poptzez rygorystyczne tespektowanie zasady oszczgdnosci zdefiniowanej w ustawie
o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efelctéw z danych naktadow.

Planujac wydatki nalezy zachowaé zar6wno na etapie planowania jak i tealizacji budzetu
odpowiednich relacji migdzy dochodami i wydatkami biezgcymi, tak aby wygospodatowad
nadwyzke operacyjng, rozumiang jako dodatnia réznica migdzy tymi kategotiami, co jest
zgodnie z ustawa o finansach publicznych warunkiem koniecznym do uchwalenia
budzetu.

Planujac wydatki nalezy podjaé dziatania stabilizujace i wzmacniajace finanse miasta
polegajace m.in. na weryfikacji skali dofinansowania zadan niebedacych zadaniami
whasnymi samorzadu jak réwniez zadaf niebgdacych zadaniami obligatoryjnymi samo-
rzadu, inicjowanie wykorzystania alternatywnych mechanizméw finansowania zadan pu-
blicznych.






7. Dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolel na sprzedaz napojoéw alkoholowych otaz
wplywdw z czedci oplaty za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych w obtocie hurtowym,
przeznaczone beds na zadania zwiazane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi i narkomanii,
mieszczace sig¢ w granicach katalogu zadad wynikajacych z ustaw ustrojowych.

8. Dochody z tytatu oplat i kar za kotzystanie ze $rodowiska przeznaczone zostana w catosci na
realizacje zadafi z zakresu ochrony §rodowiska.

9. Dochody z tytulu oplat za gospodatowanie odpadami komunalnymi przeznaczone zostang
w catosci na realizacje zwiazanych z obsiuga systemu gospodatki odpadami komunalnymi.

10. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostana zaprojektowane 2z bezwzglednym

wyspecyfikowaniem todzaju i zakresu planowanych umdw (lub tytuldéw i Hezby uméw, jezeli kilka
uméw bedzie dotyezylo takiego samego zlecenia czy dziela) oraz wskazaniem przewidywanych
kwot §rodkéw na realizacje kazdej z nich (lub kaZzdego tytutu).

11. Wyplaty z tytulu poreczed i gwarancji zostang zaprojektowane z wyspecyfikowaniem umow
zawattych bad? planowanych wraz ze wskazaniem $rodkow wynikajacych z kazdej umowy.

12. W projekcie budzetu wyodrebnia sig:
a) tezerwy celowe migdzy innymi:
» na realizowanie zadaf whasnych z zakresu zarzadzania keyzysowego,
» na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne,

> na wydatki zwigzane z tealizacja programéw finansowanych z udzialem srodkdw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

» na fundusz wynagrodzesi (podwyzki, odprawy, nagrody jubileuszowe, itp.)
b) tezerwa ogdlna na wydatki nieprzewidziane.

13. Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany
adelwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu pafstwa na 2022 rok, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowis inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody Lubuskiego).
14, Wydatki na zasilki wyplacane przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej zostang
zaprojektowane w wysokosci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba Ze przepisy prawa

stanowiyg inacze;.

15. Wydatki z tytutu zwrotéw zasilkéw i innych odzyskanych swiadczel z pomocy spolecznej
zostang zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochodéw z tych tytuléw.

16. Przy planowaniu przychoddw nalezy uwzgledni¢ wplywy pochodzace:
a) z pozyczek, kredytdw,
b) =z innych opetacii finansowych (np. emnisja obligacii).

17. Przy planowaniu tozchoddéw nalezy uwzglednic:
a) splaty ottzymanych pozyczek i kredytéw,

b) inne opetacje finansowe (np. wykup obligacii),






9
)

kwoty planowanych do udzielenia pozyczek z budzetu gininy,

splaty planowanych do zaciagniecia kredytow i pozyczek.

Planowane tozchody nalezy sporzadzié na podstawie zestawienia wszystkich uméw w sprawie
zaciagnigcia kredytéw, emisji obligacji wraz z harmonogramem splat.

18. Podstawowe wskasniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednié przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2022 rok:

19.

20,

a)
b)
©)
d)

PKB w ujeciu realnym — wzrost o 4,3 %

$rednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogélem 2,8 %,
wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace -3 000,00 zt,

wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej — 19,60 z1

projekt rozpotzadzenia Rady Ministréw nr RD405 (data utworzenia 23 lipca 2021¢) -
ptoponowana w projektowanym rozporzadzaniu wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia
za prace w 2022 r. wynosi 3 000,00 z}, co oznacza wzrost w stosunku do wysokosc
obowiazujace] w toku biezacym o 7,1428%, wysokos¢ projektowanej stawki godzinowej
wynosi 19,60 zi, co oznacza wzrost o 7,1038% w stosunku do wysokosci obowigzujacej w
roku 2021

wysokoéé wplat na pracownicze plany kapitalowe — 1,5 % podstawy wymiatu skladek na
ubezpieczenia spoteczne dla kazdego pracownika, ktory ptzystapit do PPK — na podstawie
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitalowych (Dz.U.
2020, poz. 1342 ze zm). Jako wniosek dodatkowy nalezy zaplanowaé wydatki na PPK dla
pracownikéw, ktérzy  ewentualnie  przystapia  do  przedmiotowego  programu
w trakcie 2022 roku. Plan na przedmiotowe wydatki winien zostaé ustalony w wysokosci
10% = wartosci ustalonej jako 1,5% podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie spoleczne
pracownikow, ktorzy nie przystapili do PPIK.

W zwiazku z istothymi zmianami w Rozpotzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca

2010 roku w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw

i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (dz. U. z 2014 1., poz.

1053 ze zm.) nalezy zwrocié szczegbdlng uwage na uwzglednianie przedmiotowych
zmian, ktére maja zastosowanie od 2022 roku. Istotne zmiany dotyczg miedzy innymi:

a)

b)

%)

nowych paragraféw w zaktesie wynagrodzen nauczycieli . § 479 wynagrodzenia
osobowe nauczycieli, § 480 dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycicli,

nowych rozdzialéw m.in. 70007 — gospodarowanic mieszkaniowym zasobem gminy, 80107
— $wietlice szkolne,

w rozdziatach 60016 otaz 70007 ujmuje si¢ wszystkie dochody i wydatki na realizacje zadan,
bezposrednio zwiazane ze swiadczeniem ustug publicznych, o ktdtych mowa w rozdzialach
natomiast w rozdzialach whasciwych dla danej jednostki tj. odpowiednio 75023 1 70004
wykazuje si¢ wylacznie wydatki zwigzane z utrzymaniem stanowisk pracy,

W § 422 nalezy ujaé pelne wydatki zakupu produktéw zywnosciowych takze na potrzeby
spotkari obstugiwanych przez sekretariat czy biuro rady, a takze zakup karmy dla zwierzat.






Zalacznik Nt 2

do Zatzadzenia Nt 284,2021
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 3 wrzeénia 2021 ¢.

Podstawowe zatozenia do projelstu budzetu Gminy Gubin na 2022 rok w zaktesie

dochodéw budzetowych.

1. Gléwne zalozenia w zakresie kreowania dochodéw:

1. Podstaws, planowania dochodéw w roku 2022 jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2021 oraz analiza skutkéw:

2) obowiazywania ustawy o dochodach jednostek samorzadu tetytorialnego, szczegdlnie
w zaktesiec dochodéw Gminy Gubin o statusie miejskim z tytulu uvdziatu w PIT,

b) prognoz sytuacji ekonomicznej i platniczej najwickszych platnikéw Gminy,
¢) planowanych zmian w uchwatach podatkowych,
d) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
ptzepisow,
¢) poziom windykacji zalegloéci podatkowych,
f) aplikowanie o §rodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.
Windykacja wierzytelnosci gminnych.
Podejmowania dzialati w celu pozyskiwania dodatkowych §rodkéw finansowych na

tealizacje zadafi wlasnych — z budzetu pafistwa oraz funduszy pomocowych (w tym
strukturalnych Unii Europejskie;).

Dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace 1 majatkowe.

W zaktesie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegblowego podzialu Zrédel
dochodéw i wzasadnié wymiernie kazdy ich skiadnik, podajac szczegdlows kalkulacje.
Zatozony plan 6w winien byé realny do wykonania. Proponowane kwo
nalezy uzasadnié podajac podstawe prawna i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia
w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

Dochody z podatkéw i oplat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochodéw 2021
toku, z uwzglednieniem w szczegdlnodei zmian wysokodci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg, zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw
podatkowych otaz poziomu windykacii zalegtodci podatkowych.

Zaliczki i refundacje mozliwe do uzyskania nalezy szacowal z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o platnosé oraz wynikajacego z umowy czasu
ich weryfikacji i podwiadczenia przez odpowiednia instytucie.

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
tetytotialnego ujmuje sig na podstawie obowiazujacych zapiséw potozumieti i uméw.



9. Dochody zwiazane z tealizacja zadarl z zakresu administracji rzadowej nalezy zaplanowaé
zgodnie z informacja przckazana przez Wojewode Lubuskiego.

10. Dochody z optat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomos$ci — nalezy
przyjac na poszczegdlne lata roczng wysokoéé oplat z uwzglednieniem aktualizacji wyceny
oraz innych zmian z uwzglednieniem poziomu windykacji naleznosci z tego tytutu.

11. Wplywy z najmu 1 dzierzawy sktadnikéw majatkowych — na podstawie zawattych uméw
z uwzglednieniem zapiséw umownych tegulujacych waloryzacje stawek czynszu
w przyszlych latach z uwzglednieniem poziomu windykacii naleznosci z tego tytutu,

12. Planowane dochody ze sprzedazy majatku gminy szacuje si¢ na podstawie mozliwosci
zbycia, przy czym plan wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedasy
w 2022 roku nalezy uzgodni¢ odrebnie z Burmistrzem Miasta Gubina. W kalkulacji nalezy
uja¢ dochody z majatku, ktétego sprzeda? nastapita przed rokiem 2022, a platnosci rat
i innych naleznodci nastapia w latach kolejnych. Nalezy dokonaé weryfikacji prognozy
dfugu publicznego opracowanej w WPF na lata 2022 — 2035 pod katem dalszego
planowania dochodéw ze sprzedazy majatku (tzn. naleiy przedfozyé planowane
dochody ze sptzedazy majatku na lata 2022 ~ 2035).

13. Dochody z tytulu oplat za kotzystanie z zezwoleri na sptzedaz napojéw alkoholowych,
szacuje si¢ na podstawie wydanych zezwoleni, ktére beda obowigzywaly w roku 2022
z uwzglednieniem przewidywanej ilodci zezwolerl na sprzedaz jednorazowa.

14. Wplywy 2 czgici oplaty za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych w obrocie
huttowym nalezy planowaé na poziomie wplywéw uzyskanych w 2021 roku

15, Udzialy w podatkach stanowigcych dochéd budsetu pafistwa:

a) podatek dochodowy od oséb fizycznych — w wysokoéci wskazane] przez Ministra
Finansow,

b) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku
2021 powigkszonego o 2%.

16. Subwencje i dotacje celowe z budzetu pafistwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy.

17. Dochody z tymlu oplat za gospodarowanie odpadami szacuje si¢ w opatciu
o uchwale nr XXV1.177.2020 Rady Miejskiej w Gubinic z dnia 30 grudnia 2020 r, oraz dane
wynikajace z deldaracji o wysokosci oplat za gospodatowanie odpadami komunalnymi
skladanych przez wlascicieli nieruchomodci z uwzglednieniem poziomu windykacji
naleznosci z tego tytulu.

PREZENTACJA DOCHODOW

1. Dochody do projektu budzetu na 2022 r. przedstawié w ukladzie dzial, rozdzial, paragraf,
zadanie. Do dochodéw majatkowych zalicza sie dochody klasyfikowane w § 076, 077, 078,
080, 087 i dotacje oraz érodki przeznaczone nma inwestycje tj. § 6xxx. Do dochodéw
biezacych zalicza si¢ dochody klasyfikowane w pozostalych paragrafach (patrz paragrafy
zgodnie z rozpotzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 matca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw otaz $rodkédw
pochodzacych ze Zrddel zagranicznych, Dz. U. z 2014 ., poz. 1053 ze zm.).

2. Dochody do projektu budzetu przedstawi¢ takze w podziale na zrddla. Podstaws podziatu
na zrodia jest klasyfikacja ujeta woatt. 21 4 ustawy o dochodach jednostek samorzadu



terytorialnego (tj. wiasne, zlecone, potozumnienia z jst, porozumienia z administracja
rzadowa).
3, W zakresie dochodéw materialy planistyczne winny zawieraé nastgpujace dane:
—  plan wg uchwaly budzetowej na 2021 rok,
— plan po zmianach nie wczeéniej niz na dziefi 31 sierpnia 2021 roku,
— przewidywane wykonanie 2021 1,
—  projekt budzetu na 2022 rok,
— zmiane (wyrazona w procentach) planu na 2022 rok do planu wg uchwaly
budzetowej na 2021 rok,

— zmiang (wyrazona w procentach) planu na 2022 tok do przewidywanego wykonania
2021 roku,

—  szezegdlowe uzasadnienie kazdej planowane;) wattodci (nalezy wskazac: konkretny
ptzepis prawa matetialnego dajacy podstawg¢ do gromadzenia dochodéw oraz
sposob kalkulacji).

Matetialy planistyczne winny zawieraC nastgpujace daty i podpisy:

— date i podpis osoby sporzadzajacej (odpowiedzialnej za prawidlowosé
mettyoryczno-rachunkows),

— date i podpis osoby zatwierdzajacej (kierownik lub dyrektor jednostki
otganizacyjnej, naczelnik wydziatu),

— date i podpis osoby akceptujacej (dotyczy Utzedu Miejskiego).






Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 284.2021
Burmistrza Miasta Gubina

7 dnia 3 wrzednia 2021 ¢

1. Podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2022
tok w zakresie wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagtodzes,
wydatkéw majgtkowych

1. Podstaws planowania wydatkéw na 2022 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
w roku 2021.

2. Ustala si¢ nastepujacy ptiorytet wydatkéw budzetowych:
a) zabezpieczenie srodkéw na obshuge diugu giminy,
b) zabezpieczenie §rodkéw finansowych na zadania budzetowe jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwalne funkcjonowanie w_tym
wyodrebnienie w__ewidencji ksicgowej i w szczegotowym uzasadnieniu

planowanych wydatkéw kwot zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19,

¢) zapewnienie §rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

d) zapewnienie $todkéw na wydatki biezace i majatkowe wynikajace z limitéw wydatkow,
o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 pkt. 4 ustawy o finansach publicznych, na planowane
i realizowane przedsigwzigcia.

3. Wydatki tzeczowe planuje si¢ na podstawie ptzewidywanego wykonania roku 2021,
pomnigjszonego o jednorazowe wydatli w biezacym roku. W_przypadku planowania
wydatkdw na wiekszym poziomie nalezy pedaé uzasadnienie ich wztrgostu,

4, Wydatld zwigzane z regulowaniem podatkéw nalezy skalkulowaé na podstawie stawek
obowigzujacych w 2021 r.

5. Planujac wydatki remontowe nalezy podaé uzasadnienie ich przeprowadzenia, zakres
2z wyszczegblnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami otganéw nadzoru
i planowang kwote wydatku (nalezy dolaczy¢ szczegblows, kalkulacje np. szacunkowy
kosztotys) oraz wskazaé tetmin rozpoczecia i zakorczenia realizacji remontu.

6. Planujac wydatki nalezy uwzglednié koszty utrzymania obiektéw i utzadzed. Do nowo
powstalych i oddanych do uzytku obiektéw przyjmuje si¢ realne koszty ich utrzymania.

7. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzied
01.09.2021 r. — biorac pod uwage skutki tegulacji wynikajacych z wysokosci minimalnego
wynagrodzenia, skutki finansowe planowanych zmian otganizacyjnych do kofica 2021 1. oraz
w roku 2022 (za wyjatkiem nowozatrudnionych pracownikéw na exas okreslony, 3 kidrymi Burmisirz
Miasta Gubina zamierza praediusyé stosunek pracy). Przedmiotowy plan winien wyodrebniac
oddzielne pozycje wyszczegdlniajace wartosci nagréd  jubileuszowych  oraz  odpraw
emerytalnych. Jako wnioski dodatkowe nalezy przygotowac wyliczenia wynagrodzen
osobowych oraz pochodnych od wynagrodzeni uwzgledniajace podwyiki plac
o wskaznik 8% od wynagrodzenia brutto wylacznie dla pracownikéw administraciji.




8. Nagrody planowane s3 w wysokosci 1 % planowanego funduszu plac.

9. Wynagrodzenia osobowe dla nauczycieli zaplanowa¢ z uwzglednieniem regulacji resortowych

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1 zatwierdzonych atkuszy otganizacyjnych obowiazujacych od 1 wrzeénia 2021 roku.

Wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych uméw, ze wskazaniem
ptzewidywanych kwot §rodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen roczaych planuje sic w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w att. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. z 2018 r,, poz. 1872).

Skladki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdzietnika 1998 1. o systemie ubezpieczeni spotecznych (Dz. U. z 2021 1., poz. 423 ze zm.).

Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokoécl 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczert socjalnych planowaé zgodnie z ustaws z dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczed socjalnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 740),
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 matca 2009 . w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnianych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
§wiadczeti socjalnych (Dz. U. 2 2009 1., Nt 43, poz. 349 ze zm.) oraz z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 1., poz. 2215 ze zm.).

Wydatki z tytutu naleznych wptat na Padistwowy Fundusz Oséb Niepelnosprawnych planowaé
zgodnie z ustawsa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej otraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. U z 2021t., poz. 573).

Wysokos¢ wplat na pracownicze plany kapitalowe — 1,5 % podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia spoleczne dla kazdego pracownika, ktdty przystapit do PPK — na podstawie
ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. 2020,
poz. 1342 ze zmj. Jako.wniosek dodatkowy nalezy zaplanowaé wydatki na PPK dla
pracownikéw,  ktérzy  ewentualnie  przystapia.  do  przedmiotowego  programu
w trakeie 2022 roku. Plan na przedmiotowe wydatki winien zostaé ustalony w wysokosci 10%
z wartodci ustalonej jako 1,5% podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie spoleczne
pracownikow, ktorzy nie przystapili do PPK.

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszedstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakoficzenia w 2022 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwietdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym i zaplanowane
w Wieloletniej Prognozie Finansowej. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania
nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach, przy czym
w pietwsze] kolejnosci nalezy uwzglednié inwestycje rozpoczete w latach poptzednich {na
podstawie ewidencji ksiggowej).

W projekcie budzZetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci od 0,1% do 1 % wydatkéw budzetowych oraz rezetwy celowe, ktérych suma nie
moze przekroczyé 5 % planowanych wydatkéw budzetowych:



a) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodtie otaz wydatki na obstugg dlugu,

b} na inwestycje i zakupy inwestycyjne,

¢) nawydatkizwigzane z realizacjs programéw finansowanych z udziatem srodkow, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

d) na fundusz wynagrodzen (podwyiki, odprawy, nagrody jubileuszowe, itp.).

19. Wydatki na zadania przewidziane do zlecania otganizacjom pozarzadowym, w tym pozytku
publicznego, powinny by¢ ustalone w sposbb pozwalajacy na wypelnienie postanowient
zawattych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 t. o dziatalnodci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 ze zm). Wydzialy / samodzielne stanowiska
odpowiadajace za organizacje konkurséw zwiazanych z wykonaniem zadafi przez organizacje
pozytku publicznego przygotuja w terminie do dnia 30 wrzednia 2021 r. priotytety i kierunld
dziatad, a do 7 pazdziernika 2021r. tytuly ogloszer konkurséw na realizacje zadan, ktote

dotowane beda 2z budzetn Miasta wraz z podaniem kwot, ktore na zadania te zostana
przeznaczone. Powyzsze nalezy przedlozyé Burmistezowi Miasta Gubina.

20. Wydatki realizowane w tamach Programu Przeciwdziatania Alkoholizmowi i Natkomanii
ptzewidzieé tylko na cele wyznaczone ustawa i wylacznie do kwoty prognozowatych
dochodéw z wydawanych pozwolefl na sprzeda? napojéw alkoholowych oraz wplywow z
czebcl oplaty za zezwolenie na sptzedaz napojéw alkoholowych w obtocie hurtowym.

21. Dotacje podmiotowe dia Instytucji Kultury (GDIK; MBP) to dotacje uzupelniajace
przychody i gwarantujace wykonanie zaakceptowanego ptzez Burmistrza Miasta Gubina
programu dziatalnosci instytucji kultury w roku 2022. We wniosku do budzetu instytucje
kultury przedstawia proponowany program dzialalnodci wraz z kalkulacja kosztow dzialalnosci
podstawowej.

22. Wydatki na realizacje zadat z zakresu ochrony érodowiska przewidzie¢ tylko na cele
przewidziane ustawa i wylacznie do kwoty prognozowanych dochodéw z tytulu oplat
i kat za kotzystanie ze §rodowiska.

23. Wydatki na realizacje zadad zwigzanych z systemem gospodarowania odpadami przewidziec
wylycznie na cele przewidziane ustawa ze szczegdlnym uwzglednieniem uchwaly Rady
Miejskiej w Gubinie nr XXVIIL188.2021 z dnia 26 marca 2021 r. ze zm. w sprawie
szczegblowego sposobu i zakresu Swiadczenia uslug w zakresie odbietania odpaddéw
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci i zagospodatowania tych odpaddéw w zamian za
uiszczong przez wladciciela nietuchomosci oplatg za gospodarowanie odpadami komunalnymi
na terenie miasta Gubina, wtaz z kosztami administtacyjnymi. Wartod¢ oszacowanych
wydatkéw powinna byé réwna planowanym dochodom z tytulu gospodarowania odpadami.

II. Wydatki na wicloletnie przedsigwzigcia (uwzgledniane w zalaczniku do uchwaly
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej) — zafozenia do projektu

1. Przedsigwzigcia dotycza wieloletnich wydatkéw budzetowych: biezacych i majatkowych.

2. Przedsiewzieciami sa wieloletnie:



a) programy, projekty lub zadania, w tym zwiazane z programami finansowanymi
z udzialem $rodkéw z budzetu Unil Buropejskiej oraz innych bezzwrotnych #rddel
zewngtrznych,

b) umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym,

¢) pozostale,

3. Dla przedsigwzig¢, o ktérych mowa powyzej uwzglednianych w wieloletniej prognozie
finansowej okresla sie:

a) nazwe i cel;

b} jednostke organizacyjna odpowiedzialng za realizacje lub koordynujaca wykonanie
przedsigwzigcia,

c) okres realizacji i naklady ficansowe poniesione do roku 2021;
d) limity wydatkéw w poszczegblnych latach poczawszy od 2022 r.;
¢) limit zobowigzan mozliwych do zaciagniecia w roku 2022.

4. Ponadto nalezy przedstawi¢ informacje nzupelniajace:

a) umowy, ktorych realizacja w roku 2022 i w latach nastepnych jest niezbedna dla
zapewnienia ciaglosci dzialad jednostki. Umowy dotyczace podobnych zakreséw zadan
moga by¢ w ostatecznym dokumencie grupowane w dziedziny, ktérych dotycza (ap.
uttzymanie zieleni w miescie, zimowe i letnie utrzymanie drdg, konserwacja obiektow malej

architektury itp.),

b) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego,

Wydatki niebedace przedsiewzieciami, do ktorych zalicza sie wydatki wszystkich jednostek
organizacyinych 1 Urzedu Miejski, a w szczegolnosci:

a) jednorazowe, toczne wydatki biezace;
b) roczne wydatki majatkowe;

¢) powtarzalne, stale wydatki biezace (np. wynagrodzenia i skladki, zfss, delegacje, zakup
matetialéw 1 wyposazenia, itp.);

d) wieloletnie umowy na czas nieokreslony, dla ktérych nie jest mozliwe okreslenie lacznych
naklad6éw finansowych (np. dostawa energii, wody itp.).



III. Wydatki w projekcie budzetu przedstawia si¢ w podziale na biczace i majatkowe
w ukladzie dzial, rozdziat, paragraf klasyfikacji budictowej oraz zadanie
z wyszczegolnieniem:
1. Wydatlki biezace:
1) wydatki biezace jednostek budzetowych, w tym:
a) wynagrodzenia i skladki od nich naliczane,
b) zwiazane z realizacja zadad statutowych,
2) éwiadczenia na tzecz oséb fizycznych,

3) dotacje na zadania biezace;

4) wydatki na programy finansowane z udziatem érodkéw z budzetu Unii Huropejskiej oraz
innych bezzwrotnych Zrédet zagranicznych;

5) wyplaty z tytulu poteczed i gwarancji udzielonych przez jednostlke samorzadu
terytorialnego, ptzypadajace do splaty w danym toku budzetowym;

6) obstuge dtugu jednostld samorzadu terytorialnego.
2. Wydatki majatkowe:
1) inwestycyjne i zakupy inwestycyjne, w tym:

a) na programy finansowane z udziatem $rodkéw z budzetu Unit Europejskiej oraz
innych bezzwtotnych #rddel zagraniczoych

2) zakup i objecie akeji 1 udzialow;

3) whniesienie wkladéw do spétek prawa handlowego.

3. Ponadto nalezy przedstawié informacje uzupelniajace:
a) warto$¢ wydatkéw inwestycyjnych kontynuowanych,
b) wartoéé nowych wydatkéw inwestycyjaych,

¢) wartosé wydatkéw inwestycyjnych w formie dotacji



IV. Wydatki w wieloletniej prognozie finansowej przedstawia si¢ w podziale na biezace i
majatkowe z wyodrebnieniem:

1. Wydatki biezace:

1) wydatki na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
2) wydatki zwiazane z funkcjonowaniem organéw Gminy,

3) na obsluge diugu i wyplaty z tytulu poreczes i gwarancji udzielonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego, przypadajace do splaty w danym roku budzetowym;

4) wydatki na realizowane i planowane do tealizacji przedsiewziecia,

5) wydatki na programy finansowane z udzialem §rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych bezzwrotnych Zrédet zewnetrznych,

6) wydatki zwiazane z zapobieganiem, ptzeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
2. Wydatki majatkowe realizowane i planowane jako przedsiewziecia wieloletnie.
3. Ponadto nalezy przedstawi¢ informacje uzupelniajace:

a) wartos¢ wydatkéw stanowiacych inwestycje i zakupy inwestycyjne, o ktérych mowa w art.
236 ust. 4 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

b} wartos¢ wydatkéw o charakterze dotacyjnym na inwestycje i zakupy inwestycyjne,

Uwaga! Wydatkéw jednorocznych nie specyfikuje si¢ w wykazie przedsiewzieé facznie z

przedsiewzieciami wieloletnimi. Ujmuje sig ich wykaz w uchwale budzetowej.

V. Jednostki organizacyjne, wydzialy oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzedu
Miejskiego optacujg w terminie do dnia 30.09.2021 r. karty przedsiewzieé, o ktérych mowa pkt IT,
Katty te nalezy opracowaé dla kazdej umowy zawartej w latach poptzednich obowiazujacej téwniez
w roku 2022, przewidzianej do zawarcia w roku 2022 i przekraczajacej swym obowiazywaniem rok
budzetowy lub obciazonej skutkami wydatkowania étodkéw w latach przyszlych na druku, ktory
stanowi  zalacznik do  niniejszego  zarzadzenia  (tabela ~ karta  przedsiewzigé).
Wykaz uméw 1 okteslenie na ich podstawie limitu zobowiazaf bedzie podstaws do udzielenia
kierownikom jednostek i innym osobom upowaznienia do zawierania uméw i zaciggania
zobowigza wykraczajacych poza tok budzetowy.

V1. Materialy planistyczne winny zawiera¢ nastgpujace dane:
— plan wg uchwaly budzetowej na 2021 tok,
— plan po zmianach nie wezedniej niz na dzied 31 sierpnia 2021 roku,
— przewidywane wykonanie 2021 ¢,
— projekt budzetu na 2022 rok,



zmiang (wyrazona w procentach) planu na 2022 rok do planu wg uchwaly
budzetowej na 2021 rok,

zmiang (wytazona w procentach) planu na 2022 rok do przewidywanego wykonania
2021 roku,

szczegblowe uzasadnienie kazdej planowanej watto§ci (nalezy podaé istotne

informacje zwiazane z planowanymi kwotami wydatkéw np. wartoécl z umdw, inna
kalkulacja).

Matetialy planistyczne winny zawieraé nastepujace daty i podpisy:

date i podpis osoby sporzadzajacej (odpowiedzialnej za prawidlowosc
mettyotryczno-rachunkows),

date i podpis osoby zatwierdzajacej (kierownik lub dyrektor jednostki
organizacyjnej, naczelnik wydzialy),

date 1 podpis osoby akceptujacej (dotyczy Utzedu Miejskiego).






Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 284.2021
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 3 wrzesSnia 2021r.

Zaktes prac, terminy otaz miejsca skladania matetiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2022 rok, a takze jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacj¢ i zaopiniowanie.

1. Szkoly Podstawowe, Przedszkola, Liceum Ogolnoksztatcace, ZYobek, Miejski Oétodek
Spotu, Miejski Osétodek Pomocy Spotecznej, opracowuja materialy planistyczne, w tym
ptognoze dochodéw na rok 2022 oraz katty przedsiewzigé wieloletnich i sktadaja je do
Wydziatu Otganizacji i Spraw Obywatelskich (SO), w terminie do dnia 30 wrzednia 2021 .
w celu weryfikacjii 1 ZAOPINIOWANIA tych materialéw przez naczelnika wydzialu
merytotycznego (opinii nie stanowi pieczatka wplywu do wydziatu i podpis naczelnika
wydziata).

2, Wydzial SO sklada zweryfikowane materialy w Wydziale Finansowym do dnia 8 pazdziernika
2022 1.

3. Jednostki organizacyjne oraz wydzialy Urzedu Miejskiego i osoby na samodzielnych
stanowiskach optacowuja materialy planistyczne w formie papietowej oraz formie
clektroniczne] w systemie, z wyjatkiem Miejskiego Zakladu Ustug Komunalnych oraz
Gminnych Instytucji Kultury, ktére matetialy w formie elektronicznej przekazuja na adres
um(@gubin.pl.

Urzad Miejski:
1. Wydziat Finansowy optacowuje dane dotyczace m.in.:

2) planowanych dochodéw z podatkéw 1 oplat lokalnych, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, oplaty skatbowej i innych wynikajacych z zakresu dziatania
wydzialy,

b) planu dochodéw z tytulu subwencji ogdlnej na podstawie informacji Ministra
Finansdw,

¢) planowanych wydatkdw zwigzanych czynnoéciami w zakresie egzekucji podatkéw i
optat lokalnych,

d) ptzychodéw pochodzacych z planowanych do  zaciagniecia  kredytow
i pozyczek ze wskazaniem na jaki cel zostang przeznaczone,

e) rozchodbw: zestawienie wszystkich uméw w sprawie zaciagniecia kredytu, pozyczki
wraz z hatmonogramem splat, splaty planowanych do zaciagnigcia kredytéw i
pozyczek,

f) dochody z tytulu udziatu w podatku dochodowym od oséb fizyczmych i oséb
prawnych,

g) wydatkéw zwigzanych z podatkiem od nietuchomodci gminy



h)

wydatld zwiazane z obsluga dlugu i inne wynikajace z zakresu dziatania wydziatu,

2. Wydziat Otganizacyi i Spraw Obywatelskich opracowuje dane dotyczace m.n.:

a)

h)

i)

wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego takich jak:

» zaopatrzenie materiatowe Utrzedu Miejskiego  {zakup matetialow
1 wyposazenia)

» zatzadzanie budynkami UM, TCM, FARA, WIEZA OSTROWSKA
(biezace utrzymanie, remonty, ustugi pozostale),

» zakup sprzetu i optogramowania komputerowego; aktualizacja progtaméw
komputerowych; konserwacja i remonty sptzetu komputerowego otraz
pozostate wydatld zwizzane z funkcjonowaniem sieci komputerowe,

» ustug wysylkowych, prenumeraty czasopism,

wydatki zwiazane z funkcjonowaniem Rady Miejskiej: diety, delegacje, szkolenia, a
takze wydatkow tzeczowych zwiazanych z funkcjonowaniem Rady Miejskiej,
wydatki zwiazane z ubezpieczeniem OC i majathu w zakresie dziatania wydziah,
wydatki zwiazane z obstuga ptawna,

wydatkéw zwiazanych ze skladkami na rzecz otganizacii, ktérych czlonkiem jest
Gmina,

wydatkéw zwigzanych z podrdzami krajowymi i zagranicznymi,

wydatkéw takich jak: wysokodci dotacji celowych na zadania zwiazane
z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom,
dofinansowania kosztéw ksztalcenia w celu przygotowania zawodowego
miodocianych pracownikdw, dotacji w zakresie ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontatiacie oraz innych wynikajacych z zakresu dziatania wydziatu.
wydatkéw takich jak: wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzedi pracownikéw
Utrzedu, wplaty na pracownicze plany kapitalowe, szkolenia, badania lekarskie,
zakladowy z fundusz Swiadczed socjalnych, odprawy emetytalne i rentowe, nagrody
jubileuszowe, wydatki zwiazane z zatrudnianiem oséb z otzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci i inne w zakresie tealizacji powlerzonych obowigzkow,

innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania wydziatu.

3. Wydziat Komunalny i Inwestycji optacowuje dane dotyczace m.in.:

a)

b)
°)

d)

planu dochodéw realizowanych przez wydzial: oplat za zajecie pasa dtogowego,
oplty targowej, wplywéw zwiazanych 2z funkcjonowaniem cmentatza
komunalnego, wplywéw zwiazanych z oczyszczaniem §ciekéw, dotacii na
inwestycje 1 innych dotacji, innych dochodéw zwigzanych z zakresem dziatania
wydziatu,

plan dochodéw i wydatkéw zwigzanych z systemem gospodarowania odpadami,
plan wydatkéw biezacych w zaktesie: zarzadu drég; sieci kanalizacji sanitatnej i
deszczowej; oczyszczania gminy; o§wietlenia gminnego; utrzymania placdw,

wydatki zwiazane z ubezpieczeniem majatku w zaktesie dziatania wydziatu,




)

k)

D

plan wydatkéw inwestycyjnych,

wydatki zwiazane z utrzymaniem monitotingu wizyjnego,

wydatki zwiazane z przyznaniem dotacii z budZetu miasta dla zalladu
budzetowego,

planu wydatkéw na dekotacje $wiateczne,

zestawienie dochodéw z majatku gminnego, powierzonego w zarzadzanie
Przedsigbiorstwu Uslug Komunalnych w Gubinie oraz wydatkéw zwigzanych
7 jego zarzadzaniem (W porozumieniu z Prezesem Spotki).

planu wydatkéw z tytulu: wyplat dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych oraz
oplat zwiazanych z obstuga wyplat dodatkow, odszkodowatl za niedostatczenie
przez gmine lokali socjalnych osobom uptawnionym z mocy wyroku sadowego,
zwrota kaucji mieszkaniowych,

wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem uzyczonych Jub wynajetych gminie
nieruchomoéci i wykorzystywanych na potrzeby realizowania zadat wydzialu (np.
nieruchomosé przy ul. Poleskiej 42 w Gubinie),

wydatkéw wynikajacych z limitow wydatkéw na realizowane i planowane do
tealizacji przedsigwzigcia,

m) wydatkéw zwiazanych z funkcjonowaniem referatu drogowego i biezacymi

1)

remontami drdg, chodnikéw, placéw i parkingéw miejskich,

innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania wydziaha.

4. Wydziat Nieruchomosci i Wspdipracy Zagranicznej opracowuje dane dotyczace m.in.:

)

b)

d)

dochodéw biezacych i majatkowych: $rodki na dofinansowanie projektéw
realizowanych w ramach programdw Unii Eutopejskiej — planuje sie na podstawie
ztozonych lub planowanych do zlozenia wnioskéw o dofinansowanie do instytucii
zarzadzajacej tymi $rodkami w ramach poszczegdlnych projektow; dotacje na
zadania inwestycyjne,

wydatkéw wynikajacych z limitow wydatkéw na realizowane i planowane do
realizacji przedsiewziecia (programy, projekty lub zadania),

wydatkéw zwiazanych z: promocja, wspolpraca zagraniczna Gminy,

dochodéw ze sprzedazy gruntéw, budynkéw i innych sktadnikéw majatkowych,
optat: z najmu, dzieriawy, trwalego zarzadu, uzytkowania wieczystego
nieruchomoéci, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego W prawo
wlasnoéci, oplat adiacenckich oraz innych wynikajacych z zakresu dzialania
wydziahy,

wydatkéw zwiagzanych z: wykupem i podzialem gruntéw oraz nieruchomosci
zabudowanych (ewentualnie z inna forma nabycia np. komunalizacja — obiekty przy
ul. Poleskicj w Gubinie), tegulacjs standw prawnych, wycena, szacowaniem
wartodci nietuchomoéci i czynno$ciami  notarialnymi, innych  wydatkbéw
wynikajacych z zakresu dzialania wydziatu,

wydatkéw zwigzanych utrzymaniem nietuchomosci stanowiacych wlasnoéc gminy,
nad kt6rymi nadzér sprawuje wydzial NWZ (np. nieruchomosci oddane w najem,




odziedziczone po zmarlych itp.) planowanych do zakupu lub nabycia w innej
formie.

5. Samodzielne stanowisko pelnomocnika ds. uzaleznief opracownje dane dotyczace:

a) dochod6w z tytulu: korzystania z zezwoled na sprzedaz napojéw alkoholowych
oraz wplywow z cz¢dei oplaty za zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych w
obrocie hurtowym,
b) wydatkéw na realizacje zadafi okteslonych w programie profilaktyki
1 rozwiazywania probleméw alkoholowych i zwalczania narkomanii,
) wydatkéw w zakresie dotacji w zakresie ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i wolontatiacie,
d) dochodéw i wydatkéw w zakresie pétkolonii,
e) innych wynikajacych z zakresu dziatania.
7. Samodzielne stanowisko petnomocnika ds. zieleni miejskiej opracowuje dane
dotyczace:
a) planu dochodéw i wydathéw w zakresie oplat i kar za korzystanie ze §todowiska,
b) plan wydatkéw biezacych w zakresie utrzymania zieleni,
8. Straz Miejska opracowuje dane dotyczace m.in.:

a) planu dochodéw z tytulu grzywien i kar,

b) planu wydatkéw zwiazanych z funkcjonowaniem strazy miejskiej m.in.: wynagrodzenia,
skladki na ubezpieczenia spoleczne, podréze stuzbowe, szkolenia pracownikéw;
wydatkdw zwiazanych z poptawa bezpieczefistwa i porzadku publicznego (wspélpraca
z Policja, Straza Graniczng) i inne wynikajace z realizacji powietzonych obowigzkéw.

9. Wydzial Komunalny i Inwestycji ptzy wspolpracy z Wydziatem Nieruchomosci i

wspolpracy zagranicznej dodatkowo przygotowuje zbiotcze informacije:

a) planowanych inwestycjach w 2022 toku wraz z opisem,

b) opracowuje zatacznik/zalaczniki do projektu budzetu oraz do WPF w zakresie
wydatkdw majatkowych wraz 2 czescia opisowa,

c) karty przedsigwzied,

d) sklada wymienione powyZzej materfaly w formie papierowej i elektroniczne]
w Wydziale Finansowym po zaakceptowaniu przez Burmistrza w terminie do dnia
30 wrzesnia 2021 r,

f 10. Wydzialy Urzedu Miejskiego otaz pracownicy na samodzielnych stanowiskach skladaja do
{ dnia 30 wrzesnia 2021 r. do Wydzialu Finansowego materialy planistyczne.
| N 2 11. Wydzialy sktadaja do dnia 8 pazdziernika 2021 1. do Wydziatu Finansowego zaopiniowane
' materialy planistyczne podleglych merytorycznie jednostek otganizacyjnych.
12. Skarbnik Gminy upowazniony jest do:
a) weryfikacji ottzymanych materialéw planistycznych  pod  katem  zgodnoéci
i ewentualnych odstepstw od zalozen { wytycznych okteslonych w zarzadzeniu,



13.

14.

15.

b) wydawania polecert dotyczacych formy czesci opisowej 1 tabelatycznej oraz
dodatkowego zakresu materiatéw niezbednych do opracowania projektu budzetu na
2022 rok i wieloletniej prognozy finansowej.

Skatbnik Gminy wraz z Zastepca Skarbnika do dnia 31 pazdziernika 2021 1. przedstawia

Butmistrzowl na podstawie zebranych materialéw informacyjnych 1 planistycznych

wstepne, zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu ustalajac limit

globalny wydatkéw otaz dopuszczalny wynik budzetu na 2022 rok i lata kolejne.

Do 9 listopada 2021 r. Burmistrz przy wspétudziale oséb opracowujacych matetialy

planistyczne do budzetu na 2022 r. ustala ostateczne kwoty dochodéw i wydatkow,

przychodéw i rozchoddw oraz wartodci do wieloletniej prognozy finansowe;.

W terminie do dnia 15 listopada 2021 r. Burmistrz przedstawi Radzie Miasta Gubina

i Regionalnej Izbiec Obrachunkowej projekt uchwaly budzetowej na 2022 rok wraz

z materatami informacyjnymi oraz projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy
Hinansowej.






Zataczoik Nt 5

do Zarzadzenia Nr 2842021
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 3 wrzenia 2021 roku

1. Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu matetiatéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Gubin o statusie miejskim na 2022 rok

ok

10.

11.

12.

Prognozowane dochody - jednostki budzetowe otaz wydzialy sporzadzaja
w funkcjonujacym systemie PLAN B zgodnie z wytycznymi zawartymi w zalaczniku
nr 2,

Plan wydatkéw biezacych z wyjatkiem wydatkow biezacych, o ktérych mowa w pkt.
10 npinicjszego zalacznika - jednostki budzetowe otaz wydzialy sporzadzaja
w fankcjonujacym systemie PLAN B zgodnie z wytycznymi zawattymi w zakacznilu
nr 3,

Plan wydatkéw biezacych na remonty - wedtug Tabeli Nt 1,

Plan wydatkéw majatkowych - wedtug Tabeli Nt 2,

Karta ptzedsigwzigcia do ujecia w WP - wedlug Tabeli Nr 3,

Dotacje planowane do udzielenia z budzetu gminy - wydzialy sporzadzaja
w funkcjonujacym systemie PLAN B zgodnie 2 wytycznymi zawartymi w zataczniku
or 3,

Plan dzialalnoéci samorzadowe] instytucji kultury - wedlug Tabeli Nt 4,

Plan ptzychodéw i kosztéw samorzadowego zakladu budzetowego - wedtug Tabeli
Nr 5, .

Dane uzupelniajace dotyczace zatrudnienia i wydatkéw na wynagrodzenia — wediug
Tabeli Nt 6,

Plan wydatkdw biezacych wykraczajacych poza wydatki niezb¢dne do nieprzerwanego
i prawidlowego funkcjonowania (taki plan stanowi wnioski dodatkowe do budzetu
np. zakupy materialéw czy wyposazenia, zakup ushug pozostatych) — wedlug Tabeli
nr 7,

Dane uzupetniajace dotyczace planowanych wydatkow biezacych zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-1 9 — wedlug Tabeli Nr 8.
Dane uzupelniajace dotyczace zatrudnienia i wydatkéw na wynagrodzenia — wiioskl
dodatkowe uwzgledniajace podwyzke piac 8% od wynagrodzenia brutto — wedlug
Tabeli Nt 9

I1. Zasady opracowania matetialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Gubin
o statusie miejskim na 2022 rok

1. Matetialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zalozeniami,

2.

o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu,

Matetialy planistyczne nalezy sklada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenta, Dostgpna
jest mozliwoé¢ dolaczenia innych drukéw, ktore zdaniem kierownikéw, dyrektoréw
jednostek, naczelnikéw wydzialow i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy,
sa niezbedne przy projektowaniu budzetu, odrebnie dla kazdego rodzaju klasyfikacji
budzetowe;.



10.

Dochody (ptzychody) 1 wydatki (tozchody) nalezy ujmowaé w szczegdtowoscl
wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw przychoddw i rozchodéw oraz
Stodkow pochodzacych ze rédet zagranicznych (Dz. U. 2 2014 r., poz. 1053 ze zm.)

W czgiciach materialéw planistycznych konieczne jest przedstawienie objagnien
i kalkulacji odrebnych dla kasdego paragrafu dochodéw (przychodéw)
i wydatkéw (rozchodéw) oraz wyczerpujacych objaénief i kalkulacji odrebnych
dla kazdego #rédia dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu

lub _ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegblnym uwzglednieniem

czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkoéci w
stosunku do przewidywanego wykonania na dzies 31.12.2021 roku.

Przewidywane wykonanie na dzied 31.12.2021 rolku ma stanowi¢ wielkoéé realna, tj.
wiclko$¢ planu nie weze$niej niz na dzief 31.08.2020 roku skorygowana o kwoty, co do
ktorych zachodzy przestanki, ze nie zostana wykonane w ramach planu 2021 roku.
Jednostlki organizacyjne tealizujace zadania whasne, ktorych obowiazek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu pafistwa wynika z ustaw szczegblowych, ujmuja
w materialach planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze $todkéw whasnych
i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podzialu wydatkéw na #rédla
finansowania nalezy dokonaé przy wykotzystanin wiedzy o spodziewanych kwotach
dotacjt, np. na podstawie obowiazujacych standardéw kalkulacji tych kwot, sprawozdari
lub wnioskéw ztozonych do wlasciwych dysponentédw czesci budzetu pafistwa. Matetiat
lanistyczny  bedzie podlegat  uaktualnieniu po__otrzymaniu  informacii
o projektowanych kwotach dotacji celowych z budietu paristwa na 2022 rok,
Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostlki otganizacyjne oraz ptacownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Miasta do przygotowania materialéw i wzajemnej wspélpracy.
Zabraniam zawyZania projektowanych wydatkéw. Zasada realnego ujmowania
w materiatach projektowanych wydatkéw jest bezwzglednie obowigzujaca.
Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujace] na ich przyszle
wydatkowanie zgodnie z prawem.
Polecam przestrzegania zasady tealnego ujmowania w materialach projektowanych
dochoddéw i wydatkéw otaz przestrzegania zasad opracowania matetialéw planistyczaych
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.




(oBapisfegy
npazin Azoflop) [eskmdanye
Ageso sidpod | eleq

(niezpAm Ru@zoeu’ zuebio upal JopiRAp qn| HIUmesel) (emoxunyoe-ouzakiofaw gsomoipimeid ez faujezpamadpo)

laokfezpimwiez Agoso sidpod | Bleq {soklezpkziods Aqoso sidped § BjRQ

(BluszpEMOIdaZId DSDUZOIUDY PIUpESEZN ‘APfeje e1od1ubliso op suemoueyd 'Amozaezr sanjez Auemoue(d gepod Azg|eu) siusnipesezZ(,

! L i 6 g L g G ¥ 3 z l
emysued
tonyef miezpng ausem ‘Breg [zpzou| za
1sania) suu :
Z 2Pejop pposs wozey Apepeu
LAIUajupesezn QUZIISUMSZ PIPOIS auoisaiuod | eziear saniQ BiUEDEZ BMZEN _.””N
LAY M
o sezoyahiod emojezpng efoesyAseny

304 ZZ0T BU UEld

- MOY ZZ0Z YN ALNOWIY VN HOADVZII9 MOMLVAAM NV1d

np1izpAmiasoupsl emzZeN

LN B[eQEL






{oSapisien npdzn £zo/M0p)
faokimdaoye fgoso sidpod | eleg

(rperzpAm suEzoey’ ZUehio-upel JopiaAp anl MUMOIBN) (EmoNunyoe)-ouzaflofuaus J5omotpiweId ez lsueizpeimodpo}

laokjezpialwes Agose sidped § ged faokfezpbziods Aqoso sidpod | 2jeg

{ifo=10p SILLI0} M ZBIC LOALEMOAUOY 'yoAmol YBpEZ JSoHEM PIFani0 ‘ADiase suemarzpods pISa0 'UIAUEMORUAUDY LEPEZ Bip BIUBMOSUEMEEZ UE]S fmozoozi sanjez Auemour(d pepod Azojeu) aluspeseZ(),

WAL M
aufAoA)semu; Adnyez

SAY M

alafisamu|
¥l el FA 53 ot 6 8 L 9 G 14 £ [ 1
(omvel emysyed fapysfadoang ]
olise s.wn__, o R L Azsnpunt|  ausepm Baed | 'zpzow | Zq
) * Tael0 Z Bipod
z eloeyop DipoJg Ppos wazey fr—
+BlUBIUPESEZN] BUZNHUMSZ MIPOIS auorsaluod Apepieu alzok} foezTiER) S0 BIUBDEZ EMZEN ‘PEZ AN
T m sezoyafiog
emolezpng elfaenyAsery
301 ZZ0Z BU UBld
BIUEMOSUBUY BIROIZ
MON ZZ0ZT YN HOAMOMLYIYIN MOMLVOAM NVid
ngezpAMmISoupa! eMzEN

ZIN B[RUEL






(nieEpAm Miuazoeu -2Iuebio upal Jopiaip qnj HrumoIap)

[aoklEzpiapeiez Kqoso sdped § eleq

{cBanysfany npSzin

fzof30p) [sokinideaye Agoso sidpad | BjBg

{eancyunupRI-OLZoA 0RO 9%

id ez feujeizpaimodpo)

[sobfezpbziods Aqose sidpod | BB

[Apasa auema1Zpods lisa0 ‘YoAuemonufUoy YEPRZ BIP RIIEMOSUBMERZ LEIS “fmozoaza sanfez Auemouejd Jepod Azeleu) susiupesez) - | 35325

i €L 4 oL 3 8 Fa 9 g 4 £ 4 i
174 20T jrdird [A4174 “Beieg “ZpZOY Za
uezRIMOGOZ SMOSUBEIL soezyvar saQ | ZweBio-uper eisdzmdispazrd i
By yoeye| yoAupoBbozozsod m moMIepAM T Apepjeu suzaby emojszpng BlomyuAse|y 22 | EMZEN
Bje)s0z0d BjuBpez gn] Apjalosd ‘Aweibold BU amoxelew DREPAM - F J532D
¥i £l F4 o 2 8 £ g ] 4 € z i
4 ) {4174 jorairA f+4174 “Beieg “ZpZoY b {
EzEMoq ez sMosuEtl ifpezfeal sani(Q | ;uebio-upar a Biodrzmdlspazid -dv
Jwr yaeye] ysAuioBazazsod m mOXIERAM JILIT] Apepieu suzabky emo3aZRNg elaeyyhsery [0 | BMZEN
sEIs0z0d BlUepRZ G| Apjalodd ‘Aueibold eu 2abzalg ppepim - 3 75920
vl £l 43 113 [ g Fa 9 4 4 E 4 i
4 A4 £20T frdir4 “freieg "ZpZoY Za
yezbimogoz IMOSUBLILY doezear samg | ‘2meBiouper epdzmbispamid -
nwry yoege| YoAu|eBazozsod M MoMIEPAM JILIT Apepreu suzok} emojozpRY RlomyyAsepy 89 | BMZEN
ohaEMAIT - OUZIGNT EAGSIaUIRd JLWIEMOLIN Z SUBZEIMZ BIURPRZ qn) Apjafoad ‘Auresbold eu amoMieleil DREPAM - (F 75520
¥L £l 43 ok G g £ g ] 4 £ Z 2
yeZbmoqox 74 veoz £202 702 BMOSURLY ‘fered | Zpzoy 2] elodpzmdspazid
N ifaezijeal sani() | muebioupsr “d7
Bun yaerel yoAujoBazazsod m moNIEpAM U Apepjeu auzok} eMO}aZPNG BoRNYASEN 183 | eMZEN
ofaigemisd - ouzajqnd upeed £ In Z SUBZEIMZ BIUBPEZ 0| Apialosd ‘Aueibold BU a0kzalq PRUPAM - 3 95320
Gt ri €L 43 or & 34 Fa k) g ¥ £ 4 I3
an an an Ei] ‘Deyed Zpzoy zq
- - wiazey - wazey - wazey
why m wiky m WAy m TUAY M ] . eobizmdtspazad
tlezipea) sanj) | zivebioupsr 5|
YeZRIMOoqoOz 0z emajazpng efamyAsey 83 1 emzeyN
punt amosueuly Apepieu suzaby
A ysme| yohujphezozsod m moxgepfm J]
ysAuzalgnd
yorsuewy o J 500z Prudsors /T BIUp Z AME3Sn €1 Z Pid | 7SN g ue memol YSAIOP| O ‘MONPOIS LIBIETZPN Z IusAuemoziiEal [WeweiBoad Z suezeimz amoxyelew euepez gn] Apjaloud ‘Aweibold - g 95929
1) 41 £t 4 0l 5 g Fa 9 g 4 € 4 A
an an 3n an “Brieg ZPZOY 1]
warey wazey wazey
“uAY M why m Wi m o m e1a¥zmdispazid
ifoezyjeal samQ | Ziuebic upar dq
YRZRIMOGOZ EMOJOZPNG BIORNIIASED 132 1 eMZEN
L } Apepjeu suzoky
A yor3e] YoAulpBazozsod m MONIEPAM JWIM
y2AuZolqnd

yoesueun 0 X GOOZ BUdiers JZ viup Z AMEIST € 1 Z P | JSh § TR M EMOLLE yoAIgsy © ‘MONPOLS WIIBIZPN Z JWAUEMOZIRS (wewelboad 2 auezeimz ankzalg eluepez qnf Apjeloud ‘Aurerfiold - ¥ 95320

€IN eRqeL

INILSYN VLV £20Z YMOH VN M'SMOSNVYNIH AZONDCH MIAINLITOHEIM 00 YIDIZMIISAIZU VI

nerpAnpsoups] eMzeN







ppsoupal elopaiip/enumolsn sidped | BjleQ oBamobaisy ofaumegb sidpod 1 B8

{ohorjnEY SUL ‘MOUIN Z DFONISIM - MOFZS0Y | MOpOyoAZsd 1urejomy wiiuemour|d z suezbmz sfoeuuojul sulols| pepod Azejeu) sjusupesezn,

NYo1 231U0Y BU YIAMO0IG0 MONPOIS USIS
pzoAzodmpApant uels

MmOl SILOY BU UBZBIMOGOZ UB)S

{04 2BIUCY BU JOSOUZSIRU UBIS

ot Jeiuoy BU YoAUZSIUSId MONPOSS UB)S
DjzoAzod/mApasny eleids| g

amoyiefew AjzsoM| T2

sokzalq Ajzsoy| L2

WAL M

wejobo ppepAwAizsoM|

Apoyafzid suufl )

famofa0 lioBjop 2 Apoynizid| €L

N famojoiupod iloejop niniA z ApoudAzid| 71
osoueiezp lpuozpemold z ApoudAzidi |l
LA M

waobo ApoyaAzid| L

mjas yapkzaod eu ya2AMo304q0 MONPOIS UBIS
mzoAzodmiApan uels

myjas ysjezood eu yeZBIMOGOZ UBIS

nyos ¥ejezood eu souzZeeu ugls

myos ye1ezood eu yaAuzdiuSId MOYPOIS UEIS

6 g Vi 9 G ¥ £ Z 1
auul 1 famopaa [emolonupod
wefobo
susepm Dipoas | ifaejop z pipous | bejop z pypois Lz02 nyel LZoz
(¥:8) % epudials Lg uarzp .
JLolusupesezn nyo1 SueuCyAm eu Z1u felusazom au LI d

MOUEZENSA auemApIMsZig
yaeuenuz od ueld

k) Mo ZZoT Yod BU UBld

yoAuzangnd yoesueuy o AMelsn g e z alupobz

WO ZZ0Z YN A¥NLINY IFONLALSNI FAMOAVYZHONYS IDSONTYIVIZA NVid

Anyny HonjAsu emzeu

- N ejeqeL







ppsoupal exjumeisn sidped | 21eQ obamodiaisy obaumoib sidpod | e1eQ

(afoemy|ey SUUl *MOLIN Z I9S0HBM - IEJZS0Y | wepoysAzid Auemoueld Z suezbmz aloeuLiol aujo)s] gepad Azajeu) ausUpeSEZN,

2UEZEIMOGOZEE

1ogouzaeN|z

auzduald MpoIg!-|

{g-z+1)

NYCJ 22IUGY BU aMO10IG0 DIPAIS “HA
njazpng op DZAmpeu BjefdM 1A
(In-11) roneu Amostzul YIUAM "A

sulfafysamul PREPAM Al

AjZsoM ‘Il

walobo Apoysizid ||
elueZBIMOGOZ] e

KISOUZB[EN|Z

suzdiuaid ppoig|-

(6-Z+1) nyjol ya3kzoad

U §34AM0]0I00 MOYPOIS UEBS |

—

43 L 2] 3 6 g Fi 9 g ¥ € 4 13
- BIUEMOSUEU} susEm pipalg lamoiea . Wieoe ‘Beiey | Zzpzoy | Zd
N (0:0) % BIPOUZ IYTIS0Z04 - 1Bey0p Z PIPOIS S — erudials 3¢ usizp
L3IUBJUPBSEZN ° mas‘ BU ZIU [B1USSZIM JlU eMZEN
HIUZEHSA SuemARIMeZid yoeuenwz od nueys
Ban yod | Z0Z BU UBL]
TZTOZ NoJ BU UBj4 emo3aZpngG 2lhejuisery

MO¥ Z2Z0T YN 093M013ZaNg NAVIIVZ 093MOAYZIONYS
MOLZSOM | MOTGOHIAZYHd NV

POSCUPS] BMZEN

G IN Bjeqe)






(oBamslain npdzin
Azafyop} faokfmdaoyz
Aqose sidpod 1 e1EQ

(reErpAm ypzoey - ZuRE o upal JODEIAD Gj HUMEIER} (emosunyoes-ouzafioAlaul F5amapimeld B2 feuepamedpo)
{eoblezpiopweZ Aqose siipod | BleQ [anklezpeziods £goso sdped | 2By

ZZ0Z | Lz0z wanos Azpdjwod aojuzol glupesezn zeio uszpoibeulm yafuemoued foeimyjey qosods ‘mole}s kgzoy Buemoueld z suszbimz alaewlosu sepod AzajeN

JruaIUpeSeEZN - g 953929

‘[BmoTaZprg PEnAsen Afeizpzol | suobajey sujgBazozsod gemownspod zeio [EMOISZPNG OEYISEN MOIEIZPZ0] DIIDoM [ “d)) 2[919AZaneu

‘ezarepodsoB ebnjsgo “lensiulupe Asumodeld ‘omjaiumaorary “du - ppsoupel nfezpos po 19souzajez m 1MoB3ey Bm modlumoeid Jemoypeziodn | exlumoseid oBapzey Jlujobazozsim Azaeu ,

efempny

13|810AZoNEN

"ebnsa0

eDEISIUILIPY

TONJOIUMOIBM
LA M
W3zZvd
6L 33 LE 2 =73 Fi £l ZL 12 oL & 8 FA g g 4 [ 4 i
uzpobpeut uzpob
[ty suffaxuny Auzpobpeu 2501 durzpob asoll
\ ¢ B2 ENMEIS R ez B njo:
amozsnananf | owgomonnz oywim.._.._“m:_“”; {zLx L 1o%) teid :M x 8 10%) BUBMORIC (g ienl \zuz el I [F—
{52} ea1UZOY Apoabieu KAdopn Amzidgo | %} Apoibeu "ebnpsA M_“Wuuo”__wnmﬂﬂ 3ZI|UpesEZ +FIHTIHELDL) Ny0J BIUELONAM L€ Harzp Bu 9sb2o 95379 foead
waulfoembgous) | PP BUazPoIGRIAM urzpob 20z suemApmazig | DY [BlUSOTOM Ly
uzpoh s ¥4 BU U P! o 21 YIBURTILZ ¥ jy|a ENSIMOUESS BMZEN
DYRpOP auul PO 58] SUZO[BZ BIUAZPOIBEUAM 10501 po 5ol auzapz Id JERFS 2|
Aoy U oy AZ5K0p BILEZDOISRUAM UDAIDD od ueid
BU ‘MR AZofjop
Ay m
eiuszposBeuip MOIEE B2
v 95820

9IN EPQEL

e famojazpng ifoexyAsep| Bm eizpzoy
YO ZZ0Z YN VINIZAOUDVYNAM VN MOMLYAAM ! VINIINGN:LVZ 30VZOA10d FOVIVINTIANZN INVA

nerzpAmwnjsoups) emzeN







{oGapisfaipy
npdzun Azofop} fanklndasye Aqoso sidped 1 =1BQ

(Emoyunyaes-ouzaAioApe 95oMojpiImeld BX buEzpsmodpe)
[aoblezpkziods Aqese sidpod | Bleq

(-dy pyysoups| elusmcucUN) BIP S50IA0IS] 'Auadim Smelspod ‘Amozoaz) sanez Auemourd gepod AZajeu} SlUBlIpESEZ.

143 34 <l |38 oL 5] G ¥ € 4 3
eaysyed fanisfedoing
(orsel N}eZpNg nun Azsnpuny Bied Zpzo Z
usanio) suul ! ouseim proy a
z eforiop Z ppois Bpols wazey
<SIUBIUDBSEZ(} BUZAAUMSZ PPOLS B|UEDRZ BMIEN “pezZ AN
1w m
emojazpny efoeqyAsey
ot ZZOT BU UBlg
BIUEMOSURLIY BHOIZ
IMOMIYAOA ASOINM - MO 2202 YN HOADVZIIE MOMLYAAM NY1d
niezpAmypasoups! emaeN

LN ERaR)







(ne1zpAea YiLjezoeu*ZiueBio-ups! Jopjalip anj Nlumolapemoyuny2I-auZoAIoABUI somoipIMEId B2 fouerzpamodpo}

[eaklezpisinez
Agoso sidpod | ejeq fankfezpbziods Aqosc sidpod | mjeQ
FIUBMOWINSPOA
8 g ¥ £ Z i
‘Beied ZpZoY za
JuBUpESEZ() zaz 47
emojazpng emiAsey
piyepAp

61-QIAQD WINUEZIBMZ
1 watueperzpmsazid ‘woatuebaiqodez z ysAuezkimz ysAokzeiq moxgepAm yosAuemoueld eokzakjop sokleiutadnzn aueq

nezpAmpRsaupal emzeN

BN El3geL






(nfeizphm yiupazoee ziuebio upsl Jopiaudp qn| sumoIsDl)

fooklezplatmez Aqoso sidped | BI2Q

(oBanisizuN npdzin
Az2liop) fenkimydamiz
Aqoso sidpod | EyRQg

(emeyunypEi-ouzakicAuew psomolpimeld ez kuErpamodpo)

leoklezpbziods Aqoso sidpod | eleQ

ToesijAse)y Mojerzpzod Brifpam | Ilbensiuiupe Adumoseld ‘omysiumolary -

eIUsIUpPESEZN - g 25970

TBmoI52Zpiag (e uASED MEZpZ0] | slobajey sujobozozsod pemownspod zeio IB0ISZPNG

psoups| nfezpol po 13souzajez m piobaiey Gm moyjiumooeid Jemoypeziodn | eyiumoseud oBapzey slujebszozsim Azajeu ,

ebemn

IwAUpoYys0d Z aluzoe} wapobo v, DzAmpod yaInug

———— — 0L27 § EIP RIS
s 0ZL¥ § EIP ¥OIS
_— 011¥ § EIp YoImis

(56 1190E) BONIZ0)) %8 DZAp0d YoFIS

91U [|3QB} Z EJUSZPOIDBUAM WRZRY

CBIDBAISIUILUPY

(NONZSPaZid | 10XZS MOJODISIAD LUSILSZIRIAM Z) OAMJOIUMOIDN

JWAY M
W3Zvd
& -3 FA3 9l St Fi El ch L oL g 8 Z k) I+ 4 £ Z I3
urzpobpeu
(-dy sulfoyung suzpuEpeu ason suzpoB  Juzpol 3sop
‘azeys unyido . FIEAMEIS ] puemoued SuzadisaA ez eymes | eusmoleld nyel
amozsnajgn] | aujomospz omsmemorakm] (EFX b1 #l5 % 8 1o {gbesirol 120z 1202 BIEAIRIS | mea Lz0z rame
- £d Amerdpo 9% Apoabeu ‘eBnEsAm Kuzpobpey ez FELHEL+EL+OL) L¢ Usp BU
{5-£) eojuzoy Apeateu o ehings: amszpoIBeuim p 220z ™{0J PURLORLM 713 [Iusazom psdzo PFdz0 Hoeud :
‘auffzemfow] | 5 osor suezposfeLim uzpob summApimonig |5 1103 1189 { exsmoums Gl
uzpel 1%of 15801 pe 1597 Suzaler O Bl UBid [IU YIRUENIZ ! BMIEN
PlIEROR BULL po 359l sUZa[ez Suazpoibeuim 195011 po 501 Uz
o o oy AZoA0 stuszpoBeukn yaliop od uejd
WaKiop =Lt P o ‘mgie Azakion
WAy M
eustpoBeuip MOIETR BGZHT
vV 25320

6N B[PQ2L

= famorezpng oesyAsept Bm jeizpzoy

onrug euezposbeuim po %8 sepd dyzAmpod askleiupdizmn amoxIeEPOD DHSOIUM
MOY ZZ0Z VN VINSZAOUOVNAM YN MOMNLIVOAM | VINFINOMY1VZ FOVZOALOU 3DOVIVINIELNZN INVA

nREpAMPRSCURS! BMZEN







