Zatgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 145.2021
Burmistrza Miasta Gubina

z dnia 19 kwietnia 2021r.

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez
Urzad Miejski w Gubinie — jednostke obstugujaca Gmine
Gubin o statusie miejskim



Gubin, 19 kwietnia 2021 r.

Szanowni Paristwo,

W zwigzku z ustawg z 5 wrzesnia 2016 r. o szczegbinych zasadach rozliczen podatku od towaréw
fustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projekiow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od paristw
czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22016 1, poz. 1454} oraz w zwigzku z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (
dalej: ustawa o VAT), w Gminie Gubin o statusie miejskim (dalej: Gmina) obowigzuje skonsolidowany
system rozliczen z tytulu podatku VAT.

System ten zobowigzuje poszczegbine jednostki organizacyine Gminy do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwiazanych z dziatalnoscig prowadzong przez te
jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o VAT oraz innych powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawnych;

2) sporzadzania czastkowych ewidencji (rejestrow) VAT, w ktorych beda ujmowane CZYNNosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki:

3) sporzadzania czgstkowych jednolitych plikéw kontrolnych (JPK_V7M) obejmujgcych czesé
deklaracyjng oraz czgsé ewidencyjna.

Czastkowe ewidencie i czastkowy plik JPK_V7M sporzadzane dla poszczegoinych jednostek
organizacyjnych bedg konsolidowane na poziomie rozliczet Gminy z tytulu podatku VAT, a dane w nich
zawarte bedg odzwierciedlone w skladanym przez Gmine skonsolidowanym pliku JPK_V7M.

W niniejszym dokumencie przedstawione zostaly procedury prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT
dla czynnosci dokonywanych przez Urzad Miejski w Gubinie — jednostce obstugujacej Gming Gubin
o statusie miejskim (zwany dalej takze: Urzad Miejski).

Niniejsza procedura zostala zaktualizowana wedlug stanu prawnego obowiazujacego na 1
stycznia 2021 r. Wszelkie zmiany w przepisach prawnych wplywajace na rozliczenia podatku VAT
powinny byé monitorowane przez Urzad Miejski i odpowiednio przez niego stosowane
(niezaleznie od tresci niniefszych procedur). ‘

Niniejszy dokument sktada sig z nastepujgcych czesci:

1. Czes$é ogdlna, w ktorej przedstawione zostaty:

- ogolne zasady dotyczgce ustalania konsekwencji na gruncie podatku VAT zwiazanych
z czynnosciami (transakcjami) sprzedazowymi dokonywanymi przez Urzad Miejski:

—  obowigzki w zakresie prowadzenia ewidencfi VAT po wdrozeniu skonsolidowanego systemu
roziiczen padatku VAT oraz nowego pliku JPK_V7M;



zasady odpowiedziainosci karno-skarbowej pracownikow Urzedu Miejskiego za poprawnosé
i kompletno$¢ danych zawartych w sporzadzanych ewidencjach VAT,

zasady odpowiedzialnosci Urzedu Miejskiego za sankcje przewidziane w art. 109 ustawy
o VAT, zwigzane z nieprawidlowym prowadzeniem ewidenciji VAT.

Zatacznik nr 1, w kiérym przedstawione zostaly procedury prowadzenia rozliczen z fytutu
podatku VAT w odniesieniu do poszczegbinych rodzajow  czynnosci (transakcii)
sprzedazowych dokonywanych przez Urzad Miejski;

Zalacznik nr 2, w kiérym przedstawione zostaly wzory dokumentow, kidre moga byé
stosowane w celu dokumentowania czynnosci (transakcji) dokonywanych przez Urzad Miejski.
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Czes$¢ ogdina
1. Podstawa prawna

Procedury w zakresie prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT przedstawione w ninlejszym
dokumencie zostaly sporzadzone w oparciu o przepisy:

v ustawy o podatku od towaréw i usiug z 11 marca 2004 r. {dalej: ustawa o VAT) — w brzmieniu
obowiazujacym na dzien 1 stycznia 2021 r.;

v' ustawy z 5 wrzesnia 2016 1. o szczegolnych zasadach rozliczeri podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw pubiicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od parfistw
czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handiu przez jednostki samorzadu
terytoriainego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1454);

v’ rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycii i Rozwoju z 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w
zakresie podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 1988; daiej; Rozporzadzenie
JPK_VAT);

v rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U.z 2013 r, poz. 1485);

v’ rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz. U.z 2019, poz, 816):

v’ rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnied z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2519
ze zm.; dalej: rozporzadzenie w sprawie zwolnieri').

2. Ogolne zasady prowadzenia rozliczer z tytulu podatku VAT zwiazanych

z transakcjami ,,sprzedazowymi” dokonywanymi przez Urzad Miejski

2.1, Uwagi ogdine

Ustalenie konsekwencji na gruncie podatku VAT zwiazanych z czynnoéciami ,sprzedazowymi’
dokonywanymi przez Urzad Miejski powinno nastapié w nastepujacych etapach:

! Wskazane rozporzgdzenie zwalnla z obowigzku ewidencji przy pomocy kasy rejestrujgcej wybrane transakcje do
31 grudnia 2021 r. W zwigzku z tym, po uptywie tego terminu konleczne bedzie przeprowadzenie kolejnej analizy /
weryfikacji kwestii zwolnieri z obowiazku ewidencji przy pomocy kasy dia fransakcji wskazanych w niniejszych
procedurach.



Etap 1

l

ustalenie, czy w zwigzku z dang czynnoscig wykonywang przez Urzad Miejski
- Gmina dziata w charakterze podatnika VAT,

jezeli w zwiazku z czynnoscig wykonang przez Urzad Miejski, Gmina dziata
w charakterze podatnika VAT — ustalenie, czy czynnosé ta jest objeta zakresem
.przedmiotowym” podatku VAT,

Etap Il

Etap il

jezeli dana czynno$¢ jest objeta zakresem .przedmiotowym” podatku VAT -
okresienie szczegtlowych zasad rozliczenia tej czynnoéci dla celow podatku VAT,
t. ustalenis;

- momeniu powstania cbowigzku podatkowego w podatku VAT;

— stawki podatku VAT,

~ cbowiazkéw formalnych (np. wiasciwej formy udokumentowania tej czynnosci).

Etap IV

|

wlasciwe zaewidencjonowanie czynnosci w rejestrach sprzedazy oraz w pliku
JPK_V7M, z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z prawidiowego oznaczenia
typu dokumentu, oznaczenia grup fowardw i ustug (GTU) oraz oznaczenia
szczegdinego typu procedury.

2.2. Etap | — zasady ustalania, czy Gmina dziala w_charakterze podatnika VAT
w zwiazku z czynnos$cia wykonana przez Urzad Miejski

2.2 1. Status jednostek budzetowych na gruncie przepiséw o VAT

29 wrzesnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (dalej: TSUE lub Trybunal) wydal
orzeczenie w sprawie Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw (C-276/14), w ktérym uznaf, ze
JArtykuf 9 ust 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspoinego
systemu podatku od wartodci dodanej nafezy interpretowaé w ten sposéb, Ze podmioty prawa
publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe bedace przedmiotem postepowania gléwnego, nie
moga byé uznane za podatnikéw podatku od warto$ci dodanej, poniewaZ nie spetniafa kryferium
samodzielnosci przewidzianego w tym przepisie”.

Tym samym, zgodnie ze stanowiskiem wyrazonym przez TSUE, kluczowe znaczenie dla okreslenia,
czy jednostki budzetowe gmin moga zosta¢ uznane za samodzielnych (tj. odrebnych od tworzacych je
gmin) podatnikéw podatku VAT, ma okreslenie, czy jednostki budzetowe prowadzg dziatalnoss
gospodarcza w sposob samodzielny.

Zagadnienie ,samodzielnosci” dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez jednostki budzetowe gmin
byio przedmiotem uchwaly Naczelnego Sgdu Administracyjnego z 24 czerwca 2013 r. (sygn. | FPS
1/13), w kiérej sad stwierdzil, iz ,mimo wyodrebnienia organizacyjnego takief jednostki, nie prowadzi ona
dziatalnoéci gospodarczej w sposcb samodzielny, czy niezalezny od gminy, kidrej majgtkiern, w tym
Srodkami finansowymi dysponuje”, a w konsekwencji — zdaniem NSA — ,w Swietle art. 15 ust. 117 2
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ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usfug gminne jednostki budzetowe nie 53
podatnikami podatku od towaréw i ustug”.

Przyjete przez Naczelny Sad Administracyjny podejscie, zgodnie z ktérym gminne jednostki
budzetowe nie moga zosta¢ uznane za odrebnych od gminy podatnikéw VAT oznacza
w praktyce, iz:

- czynno$ci (transakcje) wykonywane przez jednostke budzetowa gminy — dla celéw podatku
VAT - s3 uznawane za czynnosci wykonane bezposrednio przez gming;

- ustalenie, kt6re z podejmowanych przez jednostke czynnoéci sa objete zakresem podatku
VAT (sa wykonywane przez gmine w charakterze podatnika VAT), powinno nastapic
w oparciu o okreslone w ustawie o VAT zasady ustalania statusu gmin jako podatnikéw VAT,

2.2.2. Jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) jako podatnicy VAT

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg wylgcznie czynnosci
{transakcje) dokonywane przez podatnikow VAT,

Tym samym, punktem wyjécia dla okreslenia, czy dana czynnosé (transakcja) dokonywana przez
jednostkg budzetowg gminy podlega opodatkowaniu VAT, jest ustalenie, czy w zwigzku
z dokonaniem tej czynnosci gmina wystepuje w charakterze podatnika VAT,

Nalezy przy tym podkresli¢, iz — zgodnie z utrwalonym w doktrynie prawa podatkowego pogladem —
podatnikiem VAT sie ,bywa", co oznacza, iz dany podmiot moze dziala¢ w charakterze podatnika VAT
dokonujac  okreslonych czynnoéci (fransakcjl), a w przypadku innych czynnosci wystepowaéd
w charakterze podmiotu. niebedgcego podatnikiem VAT,

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace samodzielnie dziatalnosé gospodarczs,
o ktére] mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci. W mys$|
art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziataino$¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalnosé producentdw,
handlowcow tub uslugodawcdw, w tym podmiotéw pozyskujacych zasoby naturalne araz rolnikéw,
atakze dziatalnos¢ oséb wykonujgcych wolne zawody. Dzialalno$¢é gospodarcza obejmuje
w szczegdinosci czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towaréw lub wartosci niematerialnych
i prawnych w sposéb ciggly dla celow zarobkowych.

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikow VAT nie uznaje sie organéw wiadzy -
publicznej oraz urzeddéw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadan nalozonych
odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaly one powolane, z wylaczeniem_czynnosci
wykonywanych na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

W Swietle powyzszych regulacji, w prakiyce uznaje sig, iz jednostki samorzadu terytoriainego (w tym
Gmina):




1) nie dziataja w charakterze podatnikéw VAT —w zakresie, w jakim realizujg zadania natozone
na te Jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktérych jednostki zostaly powotane
(w szczegblnosci, Gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli dana czynno$c¢ jest zwigzana
7 realizacja zadan wiasnych Gminy okreslonych w ustawie o samorzadzie gminnym, tzw. ,zadan
statutowych" Gminy);

2) dzialajg w charakterze podafnikow VAT —w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci (transakeji)
majacych charakter dzialalnosci gospodarczej na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych.

2.2.3. Czynnosci ,sprzedazowe” wykonywane przez Urzad Miejski

Przenoszac wskazane w punkcie 2.2.2. zasady na grunt czynnosci wykonywanych przez Urzad Miejski,
nalezy uznaé, iz:

1) Gmina nie bedzie wystgpowaé w charakterze podatnika VAT w odniesieniu do
wykonywanych przez Urzad Miejski czynnosci (transakcji):

— majacych na celu realizacje zadan, do wykonania ktérych Urzad Miejski / Gmina
zostata powolana i

- nalozonych na Urzad Miejski / Gming odrebnymi przepisami (tzw. zadan
nstatutowych”),

o ile czynnosci te nie sa wykonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych.

2} Gmina bedzie dziataé w charakterze podatnika VAT w zwiazku z wykonywanymi przez
Urzad Miejski:

- czynnosciami ,statutowymi”, jezeli czynnosci te beda wykonywane na podstawie
umoéw cywilnoprawnych zawartych przez Urzad Miejski oraz
— innych czynnosci niz zwiazane z wykonaniem zadan nstatutowych”.

2.3. Etap Il — zakres , przedmiotowy” podatku VAT

2.3.1. Zakres ,,przedmiotowy” ustawy o VAT
W przypadku uznania, iz Gmina wystgpuje w charakterze podatnika podatku VAT w zwigzku z dang
czynnoscig (fransakcjg) wykonywang przez Urzad Miejski, nalezy nastepnie zweryfikowaé, czy czynnosé

ta miesci sie w katalogu czynnosci podiegajacych opodatkowaniu VAT,

Zgodnie z art, 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg nastepujace czynnosci
(transakcje):

1) odptatna dostawa towarow i odplatne $wiadczenie ustug na terytorium Kraju;



2) eksport towarow (tj. dostawa towaréw wysylanych lub transportowanych z terytorium kraju poza
terytorium Unii Europejskiej przez dostawce Iub na jego rzecz, lub nabywcg majacego siedzibg
poza terytorium kraju lub na jego rzecz, z wylaczeniem towarow wywozonych przez samego
nabywce do celéw wyposazenia lub zaopatrzenia statkow rekreacyjnych oraz turystycznych
statkow powietrznych fub innych &rodkéw transportu stuzgcych do celdw prywatnych, jezell
wywoz towaréw poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez wlasciwy organ celny
okreslony w przepisach celnych);

3} import towaréw na terytorium kraju, tj. przywéz towaréw z terytorium panstwa trzeciego na
terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnatrzwspdinotowe nabycie towarow za wynagrodzeniem na terytorium kraju, . nabycie
prawa do rozporzadzania jak wiasciciel towarami, ktére w wyniku dokonanej dostawy sag
wysylane lub fransportowane na terytorium panstwa czionkowskiego Inne niz terytorium
panstwa cztonkowskiego rozpoczecia wysytki lub transportu przez dokonujacego dostawy,
nabywce towardw lub na ich rzecz;

5) wewnafrzwspélnotowa dostawa towarow, tj. wywoz towaréw z terytorium kraju w wykananiu
czynno$ci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej inne niz
terytorium Polski.

Ponadto, art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT nieodplatnych
dostaw towaréw, a art. B ust. 2 ustawy o VAT okresla zasady opodatkowania podatkiem VAT
nieodptatnego $wiadczenia uslug.

Zgodnie z art. 6 ustawy o VAT, przepiséw ustawy o VAT nie stosuje sie do

1} transakcji zbycia przedsiebiorstwa lub zorganizowanej czesci przedsiebiorstwa;
2) czynnoscl, kidre nie moga byé przedmiotem prawnie skutecznej umowy.

2.4. Etap Il — okreslenie_szczegélowych zasad rozliczenia czynnosci dokonywanych
przez Urzad Miejski dla celéw podatku VAT

Zasady dokonywania roziiczen z tytulu podatku VAT w zwigzku z czynnosciami (transakcjami)
«Sprzedazowymi" wykonywanymi przez Urzad Miejski zostaly przedstawione w Zalgczniku nr 1 do
niniejszych procedur.

2.5. Zasady dokumentowania czynnosci _Sprzedazowych”

Szczegolowe zasady dokumentowania czynnosci »sprzedazowych” dokonywanych przez Urzad Miejski
zostaly przedstawione w Zalgczniku nr 1 do niniejszych procedur, W Zalaczniku nr 2 do ninigjszych
procedur zostaly przedstawione wzory dokumentow, ktore mogg by¢ wykorzystywane dla
dokumentowania transakcii dokonywanych przez Urzad Miejski.
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2.51. Elementy obowiazkowe faktur sprzedazowych

W przypadku, gdy Gmina powinna udokumentowaé dang czynnoéé za pomocg faktury VAT, faktura ta
powinna — co do zasady — zawierat nastgpujace elementy:

1)  date wystawienia;
2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposéb jednoznaczny

identyfikuje fakture,

UWAGA! Urzad Miejski jest zobowigzany do prowadzenia osobnego ciagu numeracyjnego na fakturach
dokumentujacych sprzedaz.

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towar6w lub ustug oraz ich adresy;

UWAGA!

W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna zawierac nastepujgce

dane:
GMINA GUBIN O STATUSIE MIEJSKIM
URZAD MIEJSKI
UL. PIASTOWSKA 24
86-620 GUBIN
NiP: 9260008606

Dopuszcza sig mozliwosé wystawiania faktur sprzedazy towarow i ustug, na kiorych wypeinione s3
jednoczesnie dwa pola:

pole ,Sprzedawca™

GMINA GUBIN O STATUSIE MIEJSKIM
UL. PIASTOWSKA 24
66-620 GUBIN
NIP: 92600008606

oraz pole ,\Wystawca":

URZAD MIEJSKI W GUBINIE
UL. PIASTOWSKA 24
66-620 GUBIN

4)  NIP Gminy, z zastrzezeniem pkt 25 lit. a;

5)  NIP Nabywcy, z zastrzezeniem pkt 25 lit. b;

6) date dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub datg otrzymania
zaplaty, o ktérej mowa w art, 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT(zaliczki), o ile taka data jest
okreslona i rozni sig od daty wystawienia faktury;

7)  nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare i ilogé (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowa towaru ub usiugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa nhetto);
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10)
11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

kwoty wszelkich opustéw Iub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej

zaptaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

wartosC dostarczonych towaréw iub wykonanych usiug, objetych transakcja, bez kwoty

podatku (wartoéé sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume wartosci sprzedazy netfo, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdinymi stawkami

podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczgce

poszczegolnych stawek podatku:

kwote naleznosci ogétem;

w przypadku dostawy towaréw [ub $wiadczenia usiug, w odniesieniu do ktérych;

a. obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art, 19a ust. 5 pkt 1 lub art. 21 ust, 1 ustawy o
VAT, lub

b. w przepisach wydanych na podstawie art. 19a ust. 12 ustawy o VAT okreslono termin
powstania obowigzku podatkowego z chwilg otrzymania calosci lub czesei zaplaty

— wyrazy "metoda kasowa",

w przypadku faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1 ustawy o VAT - wyraz

"samofakturowanie";

w przypadku dostawy towaréw lub wykonania ustugi, dla ktorych obowigzanym do rozliczenia

podatku od warto$ci dodanej lub podatku o pedobnym charakterze jest nabywca towaru lub

ustugi - wyrazy "odwrotne obcigzenie”;

w przypadku fakiur, w ki6rych kwota naleznosci ogdtem przekracza kwotg 15.000 zt lub jej

rownowarto$¢ wyrazong w walucie obcej, obejmujgcych dokonang na rzecz podatnika dostawe

towardw lub éwiadczenie usiug, o ktdrych mowa w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT —wyrazy

“mechanizm podzielonej platnodci®, przy czym do przeliczania na ziote kwot wyrazonych

w walucie obcej stosuje sig zasady przeliczania kwot stosowane w celu okreslenia podstawy

opodatkowania,

w przypadku dostawy towardw lub swiadczenia uslug zwolnionych od podatku na podstawie

art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 119 ustawy o VAT albo przepiséw wydanych na podstawie art. 82

ust. 3 tej ustawy — wskazanie:

a. przepisu ustawy aibo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b. przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub
takie $wiadczenie ustug, lub

c. innej podstawy prawnej wskazujgcej na to, ze dostawa towaréw lub Swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia;

w przypadku, o ktérym mowa w art. 108¢c ustawy o VAT — nazwe i adres organu

egzekucyjnego lub imig i nazwisko komornika sadowego oraz jego adres, a w miejscu

okreslonym dia podatnika — imie i nazwisko lub nazwe diuznika oraz jego adres;

w przypadku faktur wystawianych w imieniu | na rzecz podatnika przez jego przedstawiciela

podatkowego — nazwe lub imig | nazwisko przedstawiciela podatkowego, jego adres oraz

numer, za pomocg ktorego jest on zidentyfikowany na potrzeby podatku;

w przypadku gdy przedmiotem wewnatrzwspoinotowej dostawy sg nowe srodki transportu —

date dopuszczenia nowego $rodka transportu do uzytku oraz:
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24)

25)

a. przebieg pojazdu — w przypadku pojazdow ladowych, o ktérych mowa w art. 2 pki 10 lit. a
ustawy o VAT,

b. liczbe godzin roboczych uzywania nowego $rodka transportu — w przypadku jednostek
plywajacych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. b, oraz statkéw powietrznych, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 10 lit. ¢ ustawy o VAT,

w przypadku faktur wystawianych przez drugiego w kolejnosci podatnika, o ktérym mowa w art.

135 ust. 1 pkt 4 lit. b | ¢ ustawy o VAT, w wewnatrzwspdlnotowej transakgji trojstronnej

(procedurze uproszczonej) — dane okresione w art. 136 ustawy o VAT,

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 97 ust. 10 pkt 2 i 3 ustawy o VAT(WDT i eksport):

a. numer, za pomoca kidrego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatky,
poprzedzony kodem PL;

b. numer, za pomoca ktdrego nabywca towaru lub uslugi jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku od wartosci dodanej w danym paristwie czlonkowskim, zawierajacy dwuliterowy
kod stosowany na potrzeby podatku od warto$ci dodane] wlasciwy dla tego paristwa
czlonkowskiego.

W przypadku, gdy kwota naleznosci ogotem nie przekracza kwoty 450 zt albo kwoty 100 euro, mozliwe
jest wystawienie tzw. faktury uproszczonej. Faktura uproszczona powinna zawierac:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

date wystawienia,

kolejny numer nadany w ramach jednej iub wigce] serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakturg,

imiona | nazwiska lub nazwy podatnika oraz jego adres,

NIP kontrahenta,

date transakgji (otrzymanie zaliczki) o ile jest inna niz data wystawienia faktury,

nazwe towaru (ustugi),

kwoty opustow i obnizek ceny,

ogding kwotg naleznosci.

Natomiast uproszczone faktury nie muszg zawierac:

imion i nazwiska lub nazwy nabywcy fowaréw lub ustug oraz jego adresu,

miary i ilosci (liczby) dostarczonych towardw lub zakresu wykonanych usiug,

ceny jednostkowej towaru lub usiugi bez podatku (ceny jednostkowej netto),

wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, bez kwoty podatku (wartosci sprzedazy
netto),

stawek podatku,

sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegoinych stawek podatku.

pod warunkiem, ze faktura zawiera dane pozwalajace okreslic dla poszczegdlnych stawek podatku
kwote podatku.

Faktury

uproszczone nie moga by¢ jednak wystawiane w przypadku:
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- wewnatrzwspbinotowych dostaw towaréw,

- gdy faktura wystawiana jest na zadanie oséb fizycznych nieprowadzacych dziatainoéci
gospodarcze),

— sprzedazy wysylkowej,

— dostawy towardw lub $wiadczenia ustug podlegajacych opodatkowaniu na terytorium innego niz
Polska paristwa cztonkowskiega Unii Europejskiej, dla ktérych osobg zobowigzang do zaptaty
podatku od wartosci dodanej jest nabywca towaréw |ub ustugobiorca.

UWAGA!

W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej potwierdzonej
paragonem fiskalnym fakturg na rzecz podatnika podatku Jub podatku od wartosc dodanej wystawia sig
wylacznie, jezeli paragon potwierdzajgcy dokonanie tej sprzedazy zawiera numer, za pomocy ktérego
nabywca towaréw lub usiug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej.

Faktury uproszczone mozna réwniez wystawié w przypadku ustug zwolnionych z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT. | tak:

1) Faktura dokumentujgca dostawe towaréw Iub $wiadczenie ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust, 1 pkt 2-6 lub pkt 8-36 ustawy o VAT powinna zawiera&:

date wystawienia,

numer kolejny (zgodny z obowiazujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciggiem
numeracyjnym), _
nazwe podatnika (Gmina Gubin o statuste miejskim) | nabywey towaréw lub usiug oraz
ich adresy,

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miarg i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych usiug,

ceng jednostkowa towaru iub ustugi,

" kwotg naleznosci ogolem,

wskazanie przepisu ustawy o VAT, aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT,
przepisu dyrektywy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006 1. w sprawie wspéinego
systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, z pozn.
zm.) lub innej podstawy prawnej, zgodnie z ktéra podatnik stosuje zwolnienie od
podatku,

2) Faktura dokumentujaca $wiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust, 1
pkt 7 lub pkt 37-41 ustawy o VAT powinna zawieraé:

a)
b)

c)
d)
e)

date wystawienia,

numer kolejny (zgodny z obowigzujgcym w danej jednostce organizacyjnej ciaggiem
numeracyjnymj,

nazwe podatnika (Gmina Gubin o statusie migjskim) | nabywey towaréw lub uslug,
nazwe ustugi,

kwote, ktérej dotyczy dokument.
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2.5.2, Elementy cbowiazkowe faktur .zaliczkowych”

W niektorych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedptat / rat na poczet wykonywanych przez Urzad
Miejski czynnoscl bedzie musialo zostaé udokumentowane za pomocg tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika (Gmina Gubin o statusie miejskim) i nabywcy towaréw
lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg kiérego podatnik jest zidentyfikowany na pofrzeby podatku;

5) numer, za pomocg kiérego nabywca towaréw lub uslug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymal on towary lub ustugi;

8) data otrzymania zaptaty;

7) otrzymang kwote zaptaty;

8) kwote podatku wyliczong wedlug wzoru:

ZB x SP
KP =
100 + SP

gdzie:

KP - oznacza kwote podatku,

7B - oznacza kwote otrzymanej cato$ci lub czesci zapiaty,
SP - oznacza stawke podatku;

9) dane dotyczace zaméwienia lub umowy, a w szczegolnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
cene jednostkowa netto, ilos¢ zaméwionych towarow, warto§é zaméwionych towarow jub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartosé zamdwienia lub umowy
z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaplaty, w fakturze wystawiane] po wydaniu towaru lub
wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza sig o warto$¢ otrzymanych czesci
zapiaty, a kwote podatku pomniejsza sig o sumeg kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujacych otrzymanie czgéci zaptaty. Faktura, o ktdre] mowa w zdaniu pierwszym, powinna
rowniez zawlera¢ numery faktur zaliczkowych wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem
ustugi.

W przypadku, gdy wystawiono wigcej niz jedng fakture dokumentujgca otrzymanie czesci zaptaty,
a faktury te obejmujg facznie caty zapiate, ostatnia z tych faktur powinna zawieraé réwniez numery

poprzednich fakiur.
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2,6. Zasady dokonywania korekt sprzedazy

2.6.1,

Wystawienie faktury korygujacej

Fakiure korygujaca wystawia sie w przypadku, gdy po wystawleniu faktury:

1)
2)
3)
4)
5)

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustéw i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowar,

dokenano zwrotu nabywey catosci lub czesci zaliczki zaplaconej przez nabywce,

podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozyciji faktury.

Zgodnie z art. 106j ustawy o VAT, faktura korygujgaca powinna zawieraé nastepujgce efementy:

1)
2)

3)

6)

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA":

numer kolejny oraz datg jej wystawienia (zgodny z obowigzujacym w Urzedzie Miejskim ciggiem
numeracyjnymy;

dane zawarte w fakturze, ktdrej dotyczy faktura korygujaca:

~ date wystawienia;

— kolgjny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture (zgodny z obowigzujacym w danej jednostce organizacyjnej ciagiem
numeracyjnymy,

- hazwe podatnika (Gmina Gubin o statusie migjskim) i nabywcy towaréw lub ustug oraz
ich adresy;

- NIP Gminy;

— NIP Nabywcy;

~ datg dokonania lub zakorczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
ofrzymania zapiaty, o ile taka data jest okresiona i rézni sie od daty wystawienia faktury:

— nazwe (rodzaj) towary fub ustugi objetych korekts;

przyczyne korekty;

jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwotg korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegoinych stawek padatku | sprzedazy zwolnionej;

w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 — prawidiows tres¢ korygowanych pozycii.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towardw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura
korygujgca:
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1) powinna zawieraé dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka,;

2) moze nie zawierat danych zawartych w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (okreslonych
w punkcie 3 powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru |ub usiugi objetych korek{a.

2.6.2 Moment ujecia faktur korygujacych sprzedaz dia celow VAT

2 6.2.1. Faktury korygujace zmniejszajace podstawe opodatkowania (faktury koryquigce in minus)

1 stycznia 2021 r. do ustawy o VAT wprowadzono szereg zmian w zalozeniu upraszczajgcych
roziiczenie podatku VAT (tzw. pakiet SLIM VAT). Wsrad wprowadzonych przepiséw znajdujg sig istotne
zmiany dotyczace zasad ujmowania faktur korygujgcych ,in minus”, tj. faktur zmniejszajgcych podstawe
opodatkowania VAT. Od 1 stycznia 2021 r. zrezygnowano bowiem z warunku uzyskania potwierdzenia
odbioru faktur koryguigcych ,in minus” przez nabywce towarow lub ustugobiorcg, wprowadzajgc
w miejsce tego obowiazku nowe obowigzki dokumentacyjne.

Zgodnie z art. 29a ust. 10 ustawy o VAT, podstawe opodatkowania obniza sig o:
—  kwoty udzielonych po dokonaniu sprzedazy opustaw | obnizek cen,
- warto$é zwroconych towarow | opakowart;
—  zwrdcona nabywcy calosé lub czesé zaplaty ofrzymang przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do
niej nie doszio;
" _  warto$é zwréconych kwot dotacii, subwencii i innych doplat o podobnym charakierze.

Zgodnie ze znowelizowanym art. 29a ust. 13 ustawy o VAT, w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 10
pkt 1-3, obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze
z wykazanym podatkiem, dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy, w ktérym podatnik wystawil fakture
korygujaca, pod warunkiem ze z posiadanej przez tego podatnika dokumentacji wynika, ze uzgodnit on
z nabywca towaru lub ustugobiorcg warunki obnizenia podstawy opodatkowania dla dostawy towardw.
iub $wiadczenia ustug okreslone w fakturze korygujgcej oraz warunki te zostaly speinione, a faktura ta
jest zgodna z posiadang dokumentacjg. W przypadku gdy w okresie rozliczeniowym, w ktérym zostata
wystawiona faktura korygujaca, podatnik nie posiada dokumentacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
obnizenia podstawy opodatkowania dokonuje za okres rozliczeniowy, w ktorym dokumentacje te
uzyskat.

Na podstawie art. 29a ust. 14 ustawy o VAT, wskazany przepis stosuje sie odpowiednio w przypadku
stwierdzenia pomytki w kwocie podatku na fakturze i wystawienia faktury korygujacej do faktury, w ktore;
wykazano kwotg podatku wyzszg niz nalezna.

Biorgc pod uwage powyzsze regulacie, aby Gmina (Urzad) mogta dokonaé obnizenia podstawy
opodatkowania i podatku naleznego w momencie wystawienia faktury korygujgcej muszg zostat
spelnione tacznie 3 warunki:
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A.  z posiadanej przez Gmine (Urzad) dokumentacji musi wynikaé, ze Gmina (Urzad) uzgodnila

z nabywcg warunki obnizenia podstawy opodatkowania, ti. z dokumentacji wynika, ze nabywca wie,

ze doszlo (lub w jakich sytuacjach bedzie dochodzi¢) do zmniejszenia wysokosci wynagrodzenia;

B. z posiadanej przez Gmine (Urzad) dokumentacji wynika réwniez, ze warunki obnizenia podstawy
opodatkowania zostaly spetnione na moment dokonywania przez Gming (Urzad) korekty podstawy
opodatkowania | podatku naleznego;

C. faktura korygujgca jest zgodna z posiadang dokumentacig (w zakresie uzgodnienia Z nabywca
towaru lub ustugobiorcg warunku obnizenia podstawy opodatkowania oraz w zakresie spetienia
uzgodnionych warunkdow,

W przypadku, gdy Gmina (Urzad) w okresie wystawienia faktury korygujacej nie posiada dokumentaciji
pot\dierdzajqcej uzgodnienie z nabywcy towaréw lub usiugobiorcg warunkéw obnizenia podstawy
opodatkowania | podatku naleznego (waruhek A} albo dokumentacji potwierdzajacej spelnienie tych
uzgodnionych warunkéw {warunek B) — obnizenia podstawy opodatkowania i podatku naleznego
dokonuje si¢ dopiero za okres rozliczeniowy, w ktérym Gmina (Urzad) bedzie posiada¢ dokumentacje
wskazujacq na spetnienie obydwu warunkow (AiB)

Wskazana zasada znajduje zastosowanie nawet w sytuacji, gdy dojdzie do faktycznego
uzgodnienia tych warunkéw i ich spelnienia, ale Gmina (Urzad) nie posiada odpowiedniej
dokumentacji.

UWAGA!

Opisanych zasad nie stosuje sie, jezeli faktura korygujaca in minus dotyczy:
— sprzedazy energii elektrycznej, cieplne;j lub gazowej, gazu przewodowego,
— ustug telekomunikacyjnych i radickomunikacyjnych
~ uslug doprowadzania wody lub odprowadzania $ciekéw.

W takich przypadkach faktury korygujace in minus ujmuje si¢ w rejestrach za miesiac
wystawienia tych faktur korygujacych.

2.6.2.2. Faktury korygujace zwiekszajace podstawe opodatkowania (fakturv koryquijace in plus)

Okreslenie momentu ujgcia faktur korygujacych in plus (zwigkszajgcych podstawe opodatkowania) jest
uzaleznione od przyczyny korekty:

1) jezeli przyczyng korekty jest zdarzenie, o ktorym Urzad Miejski wiedziat lub powinien byt
wiedzie¢ w momencie wystawienia pierwotnej faktury (np. jezeli korekta jest spowodowana
bigdem rachunkowym w pierwotnej fakturze lub zastosowana zostaia bledna stawka podatku
VAT) ~ fakture korygujacg nalezy ujgé w rozliczeniach za miesigc, w ktérym dokonano
pierwotnej (korygowanej) sprzedazy;

2) Jezeli przyczyna korekty nie mogfa byé znana w momencie dokonania pierwotnej sprzedazy,
korekte in plus nalezy ujaé w rozliczeniach za miesiac wystawienia faktury korygujgce;.
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3. Zasady prowadzenia ewidencji VAT przez Urzad Miejski

3.1 Zakres obowiazkéw Urzedu Miejskiego w zakresie prowadzenia ewidencji VAT

Urzgd Miejski jest zobowigzany do:

1) prowadzenia ,czagstkowej’ ewidencji (rejestru VAT), w ktére] ujmowane bedg fransakcje
sprzedazowe dokonywane przez Urzad Miejski;

2) sporzadzania czgstkowego jednolitego pliku kontrolnego (JPK_V7M) dia Urzedu Miejskiego,
obejmujacego czesé deklaracyjng oraz czgsc ewidencyjna.

Pozostale jednostki budzetowe oraz zaklad budzetowy Gminy maja obowiazek przekaza¢ do
Urzedu Miejskiego:

- wydrukowane i podpisane przez giéwna ksiggowa i kierownika / dyrektora danej
Jednostki rejestry VAT,

- czastkowe jednolite piliki kontroine (JPK_V7M) obejmujace czesé deklaracyjng
i ewidencyjng

sporzadzone za dany miesiac do 15 dnia miesiaca nastepujaceqo po miesiacu, kiéreqo dotycza
rozliczenia.

Jezeli 15. dziei miesigca nastepujacego po miesigcu, kiérego dotycza rozliczenia to sobota,
niedziela {lub inny dzier wolny od pracy), rejestry VAT oraz czastkowe jednolite pliki kontrolne
(JPK_V7M) nalezy przekazaé do Urzgdu Miejskiego w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym
15 dzien miesiaca.

3.2 Zasady ujmowania transakcji w rejestrach VAT

Ewidencja VAT prowadzona przez Urzad Miejski powinna zachowaé forme, jaka ustawodawca
przewiduje dla Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_V7M), tj. uwzglednia¢ strukture i format zgodny ze
schematem dia JPK, jak rowniez zawiera¢ odpowiednie dane oraz oznaczenia ewidencyjne wskazane -
w Rozporzadzeniu JPK_V7M. | tak, ewidencja powinna zawierac:

1) oznaczenia grup towaréw i usiug okreslone w § 10 ust. 3 Rozporzadzenia JPK_VAT, tj. dla
dostaw: ‘

- napojéw alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojéw fermentowanych i wyrobow
posrednich, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym ~ oznaczenie "01",

~  towarow, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT - oznaczenie "02",
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- oleju opalowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejdw smarowych,
pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wylgczeniem wyrobdw o
kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekia) oraz smaréw plastycznych zaliczanych do
kodu CN 2710 19 99, olejébw smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatéw smarowych
objetych pozycjg CN 3403, z wylgczeniem smarow plastycznych objetych tg pozycjg ~
oznaczenie "03",

- wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow elektronicznych i wyrobow
nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym — oznaczenie "04",

— odpadow - wylgcznie okreslonych w poz. 79-91 zalgcznika nr 15 do ustawy o VAT — oznaczenie
“05“, .

- urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich, wylgcznie okreslonych w poz. 7-9,
99-63, 65, 66, 69 | 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy o VAT - oznaczenie "06",

— pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wylacznie CN 8701-8708 oraz CN 8708 10 —
oznaczenie "07",

— metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylgcznie okreslonych w poz. 1-3 zalgcznika nr 12
do ustawy o VAT oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT —~
oznaczenie "08",

~ lekéw oraz wyrobow medycznych - produktow leczniczych, Srodkbw spozywczych specjainego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdw medycznych, objetych obowigzkiem zgloszenia, o
ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz.
U. 22018 . poz. 499, z p6zn. zm.) - oznaczenie “09",

- budynkow, budowli i gruntéw — oznaczenie "10":

oraz dla swiadczenia ustug:

— W zakresie przenoszenia uprawnieri do emisji gazow cieplarnianych, o ktorych mowa w ustawie -
z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handiu uprawnieniami do emisji gazow cleplarnianych (Dz.
U.z 2018 r. poz. 1201 | 2538 oraz z 2019 . poz. 730, 1501 i 1532) — oznaczenie "1™,

~ © charakterze niematerialnym - wylgcznie: doradczych, ksiegowych, prawnych, zarzadczych,
szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku
i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych — oznaczenie "12™;

- transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex 52.1 —
oznaczenie 13",

2) oznaczenia specjalnych procedur okreslone w § 10 ust. 4 Rozporzadzenia JPK_VAT, tj.:

— dostawy w ramach sprzedazy wysylkowej z terytorium kraju, o ktorej mowa w art. 23 ustawy
0 VAT ~ oznaczenie "SW",
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—  éwiadczenia usiug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ktorych mowa w art.
28k ustawy o VAT — oznaczenie "EE",

- istniejacych powigzan miedzy nabywcg a dokonujacym dostawy towaréw lub usiugodawca,
o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT - oznaczenie "TP",

- wewnatrzwspoinotowego nabycia towardw dokonanego przez drugiego w kolejnosci podatnika
VAT w ramach transakeji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale Xl
rozdziat 8 ustawy o VAT — oznaczenie "TT_WNT",

. — dostawy towaréw poza terytorium kraju dokonanej przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT
w ramach transakgji tréjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w dziale Xil rozdziaf
8 ustawy o VAT — oznaczenie “TT_D",

- éwiadczenia ustug turystyki qpodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z art. 119 ustawy
o VAT — oznaczenie "MR_T™,

_ dostawy towaréw uzywanych, dziel sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich | antykow,
opodatkowane] na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy o VAT — oznaczenie "MR_UZ",

_  wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw nastepujacej po imporcie tych towaréw w ramach
procedury celnej 42 (import) — oznaczenie "I_42",

—  wewngtrzwspbinotowe] dostawy towaréw nastgpujacej po imporcie tych towaréw w ramach
procedury celnej 63 (import) — oznaczenie "l_63",

— transferu bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika dziatajgcego we wiasnym
imieniu, opodatkowanego zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy o VAT - oznaczenie "B_SPV™,

- dostawy towardw oraz $wiadczenia ustug, ktorych dotyczy bon jednego przeznaczenia na rzecz
podatnika, ktory wyemitowat bon zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy o VAT — oznaczenie
"B_SPV_DOSTAWA",

— &Swiadczenia uslug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu bonu réznego
przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z art. 8b ust 2 ustawy o VAT — oznaczenie
"B_MPV_PROWIZJA";

_ ftransakeji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci — oznaczenie
"MPP".

3) Oznaczenia dowodéw sprzedazy okreslone w § 10 ust. 5 Rozporzadzenia JPK_VAT, tj..
- “RO" — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujgcych;
- "WEW" — dokument wewnetrzny,

- "FP" - faktura wystawiona do paragonu, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy o VAT,

Oznaczenia dla transakcji wystepujacych w Urzedzie Miejskim zostaly zawarte w Zatgczniku nr 1 -
zasady rozliczania podatku VAT dla czynnosci (transakcji) ,sprzedazowych” dokonywanych przez Urzad
Miejski w Gubinie.
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3.3 Sporzadzanie ,czastkowych” plikéw JPK V7M

Na podstawie danych wynikajacych z rejestrow VAT sporzadzonych za dany miesige, Urzad Miejski jest
zobowigzany do przygotowania ,czastkowych” Jednalitych Plikéw Kontrolnych JPK_V7M obejmujacych
czesé ewidencyjng i deklaracyina.

- JPK_V7M dla Urzedu obejmujacy czesé ewidencyjna i deklaracyjng jest skladany / przesytany w wersji
- elektronicznej zgodnie z instrukcjami do pracownika Wydziat: Finansowego.

Czest ewidencyjna pliku JPK_V7M zawiera wszystkie dane i oznaczenia okreslone przepisami

Rozporzadzenia JPK_V7M, w tym w szczegolnosci zawiera odpowiednie znaczniki opisane w punkcie
3.2 niniejszych procedur,

3.4 Prowadzenie ewidenciji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas

rejestrujacych

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT, podatnicy dokonujgcy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze] oraz rolnikdw ryczattowych sg obowigzani prowadzié
ewidencie sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych. W ewidencji wykazuje sie dane o
sprzedazy, zawarte w dokumentach wystawianych przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, w tym
okreslajace przedmiot opodatkowania, wysokosé podstawy opodatkowania i podatku naleznego oraz
dane stuzace identyfikacji poszczegéinych sprzedazy, w tym numer, za pomocy kidrego podatnik jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku albo podatku od wartosci dodanej.

Zwolnienia z obowigzku ewidencji transakcji na kasach rejestrujgcych zostaly przewidziane
W rozporzgdzenia Ministra Finansow z 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolniet z obowigzku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych {Dz. U. z 2018 r,, poz. 2519 ze'zm.), ktére na czas
okreslony zwalnia niektére grupy podatnikow i niektére czynnosci z obowigzku prowadzenia ewidencji
na kasach rejestrujgcych oraz warunki korzystania ze zwolnienia.

Rozporzadzenie to obowigzuje do 31 grudnia 2021 r., w zwigzku z czym po uplywie tego terminu
konieczne bedzie przeprowadzenie kolejnej analizy / weryfikacji kwestii zwolnien z obowigzku ewidencji
przy pomocy kasy dla transakcji wskazanych w niniejszych procedurach.

Zgodnie z § 3 ust 1 pkt 5 rozporzadzenia w sprawie zwolnieri, zwalnia si¢ z obowigzku
ewidencjonowania w danym roku podatkowym, nie dluzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2021 r. jednostki

samorzadu terytoriainego w zakresie czynnosci wykonywanych przez ich jednostki organizacyjne, o

ktérych mowa wart. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach roziiczen

podatku od towaréw iuslug oraz dokonywania zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na

realizacje projektdw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub

od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Woinym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego:
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a. ktore na dzien 31 grudnia 2016 r. korzystaly ze zwolnienia, o kiérym mowa w art. 8 ust. 2 tgj
ustawy, albo ‘

b. jezeli ich jednostki organizacyjne na dzief 31 grudnia 2016 r. korzystaly ze zwolnienia z takiego
obowigzku.

Pozostale zwolnienia z obowigzku ewidencji na kasach rejestrujgcych wskazane w rozporzgdzeniu

‘w sprawie zwolnieri zostaly opisane w Zafgczniku nr 1 - przy poszczegdlnych transakcjach
wykonywanych przez Urzad Miejski.

3.5 Zasady korekt ewidenciji VAT

Autokorekia

W przypadku stwierdzenia, ze ewidencja Urzedu Miejskiego dla celow podatku VAT zawiera bigdy lub
dane niezgodne ze stanem faktycznym lub w przypadku zmiany danych zawartych w przestanej
ewidencji, nalezy:

a. niezwiocznie zglosié te okolicznosé do pracownika Wydziaiu Finansowego wraz ze wskazaniem
daty stwierdzenia nieprawidtowosci;

b. niezwiocznie, nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia stwierdzenia nieprawidiowosci
sporzadzié niezbedne korekty rozliczer VAT oraz przekazaé korekly rozliczen wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty do pracownika Wydziatu Finansowego.

Za dzief ziozenia korekty rozliczen VAT uznaje sig dzien, w ktérym pracownik Wydziatu Finansowego
potwierdzi odbiér kompletu poprawnie sporzadzonych dokumentéw korygujgcych.

Po weryfikacji korekt przez pracownika Wydziatu Finansowego, skladana jest korekta rozliczenia VAT
Gminy do wiasciwego organu podatkowego, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty stwierdzenia
nieprawidlowosci w ewidencii dla celow podatku VAT.

W przypadku, gdy zaistnigje inna niz opisana powyzej okolicznos¢ skutkujgca koniecznoscig dokonania
korekty rozliczed VAT, w szczegbinosci w przypadku dokonywania przez Urzad Miejski korekty
zwigzanej z wykazaniem kwot podatku VAT naliczonego podiegajacego odliczeniu, ktéry wczesniej nie
byt uwzgledniony w rozliczeniu Urzedu:

a. zglosié te okolicznosc do pracownika Wydzialu Finansowego;

b, sporzadzi¢ niezbgdne korekty rozliczeri VAT oraz przekazac korekty rozliczel wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty do pracownika Wydzialu Finansowego.

Po weryfikacji korekt przez pracownika Wydzialu Finansowego, skiadana jest korekta rozliczenia VAT
Gminy do wiasciwego organu podatkowego.

Korekta na wezwanie organu podatkoweqo
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W przypadku ofrzymania wezwania organu podatkowego do skorygowania bledéw wystepujgcych
w zlozonej ewidencji VAT Gminy, kiore uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji prawidlowosci
transakeji, dokonuje sig nastepujgcych czynnosci:

a. pracownik Wydzialu Finansowego niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w dniu roboczym
nastepujgcym po dniu otrzymania wezwania, przesylajg tres¢ wezwania do wiasciwej osoby z
Urzedu Migjskiego.

b. pracownik Urzedu Miejskiego przygotowuje i wysyta w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania wezwania od pracownika Wydzialu Finansowego odpowiednie pisemne wyjasnienia
albo korekty stwierdzonych biedéw wraz z odpowiednimi pisemnymi wyiasnieniami.

Za dzien zlozenia wyjasnien albo korekty rozliczen VAT wraz z wyjasnieniami uznaje sie dzien, w ktérym
pracownik Wydziatu Finansowego potwierdzi odbiér kompletu poprawnie sporzadzonych dokumentow,

Po weryfikacji dokumentow przez pracownika Wydzialu Finansowego, skladane sg wyjasnienia lub
korekta rozliczenia VAT Gminy do wlasciwego organu podatkowego nie pozniej niz w terminie 14 dni od
daty dorgczenia wezwania organu podatkowego.

4. Odpowiedzialno$é karno-skarbowa pracownikéw Urzedu Miejskiego
zwigzana z prowadzeniem rozliczefi z tytutu podatku VAT

Majac na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czgstkowych, ktére bedg prowadzone dla
Urzedu Miejskiego zostang odzwierciedlone w rozliczeniach Gminy z tytulu VAT, osoba prowadzaca
rozliczenia z tytulu podatku VAT dla Urzedu Miejskiego (4. osoba, ktéra bedzie podpisywaé rejestry |
Jednolite Pliki Kontrolne JPK_V7M sporzadzane dla Urzedu Miejskiego) bedzie ponosié ewentualng
odpowiedzialnosé za:
1) wszelkie nieprawidiowosci wynikajace z blednego prowadzenia rozliczesi ,czastkowych” z tytutu
podatku VAT Urzedu;

2) ewentualne opéznienia w ziozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Gming zwigzane
z nieterminowym przestaniem rozliczer czastkowych Urzgdu Miejskiego za dany okres
rozliczeniowy.
Wskazana osoba bedzie w szczegolnosci ponosié odpowiedzialnosé za ewentualne odsetki Zwigzane
z zalegtosciami podatkowymi wynikajacymi z nieprawidiowego prowadzenia roziiczen Lczastkowych”
Urzedu Miejskiego.

Naiezy w tym miejscu zwrocié uwage, iz:

1) Zgodnie z art. 54 §1 Kodeksu Karnego Skarbowego podatnik, ktéry uchylajge sie od
opodatkowania, nie ujawnia wiasciwemu organowi przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub
nie skiada deklaracji, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tgcznie.

2) Zgodnie z art. 56 §1 Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, ktory skladajac organowi
podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub platnikowi deklaracje lub oswiadczenie,
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podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopeinia obowigzku zawiadomienia o zmianie
objetych nimi danych, przez co naraza podatek na uszczuplenie, podiega karze grzywny do 720
stawek dziennych albo karze pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom {gcznie.

3) Zgodnie z art. 81a Kodeksu Karnego Skarbowego, podatnik, ktéry wbrew obowigzkowi nie
przesyia ksiegi wiasciwemu organowi podatkowemu albo przesyta jg nierzetelna, podlega karze
grzywny do 240 stawek dziennych. W wypadku mniejszej wagi, sprawca czynu zabronionego
okreslonego powyzej podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe. Karze podiega fakze -
ten, kto ksiege przesyta po terminie lub wadliwa.

Urzad Miejski pokrywa zobowigzania i ponosi odpowiedzialnosé z tytuiu biedow w ewidencji VAT
w zakresie dotyczaoym dzialainosci i rozliczetn Urzedu skutkujacych natozeniem na Gming kary
pienigznej w trybie art. 109 ustawy 0 WVAT.
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Zatacznik Nr 1 — zasady rozliczania podatku VAT dla czynnosci

(transakc;ji) ,,sprzedazowyc

h” dokonywanych przez Urzad Miejski
w Gubinie
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Niniejszy zatacznik zawiera zasady rozliczania na gruncie podatku

o charakterze sprzedazowym:

Odptatny wynajem pomieszczeri na cele prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego

1
2 Odptatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach
3 QOdplatna dzierzawa gruntow
Odptatny wynajem / dzierzawa nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni, w tym:
» wynajem budynkéw na cele prowadzenia dziatainosci gospodarcze, tj. dziafainosci
4 zwigzane] z ustugami cmentarnymi oraz obsiugg pojazddw,
« wynajem sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,
5 Nieodplatne udostepnianie pomieszczen
6 &)b;:iaianie najemcow / dzierzawcow kosztami mediow (np. energii elektrycznej, gazu, wody
itp.
7 Odplatne udostepnianie (,wynajem”) powierzchni reklamowych
8 Sprzedaz zlomu, odpadéw szklanych i papierowych (makulatura) lub sprzgtu komputerowego
8 Sprzedaz majatku Gminy
10 Obcigzanie nabywcow nieruchomo$ci kosztami pr;ygotpwania dokumgntacj'i‘(np. operatow
szacunkowych, podziatéw geodezyjnych oraz wypisow i wyrysow z ewidencji gruntow)
11 Pobér optat za wydawanie dokumentow, odpisow dokumentow lub ich kopi
12 Sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy
13 Pohér optat za wydawanie zezwoleri na sprzedaz napojow alkohelowych
14 Wynajem samochodu
15 Ustanowienie uzytkowania wieczystego
18 Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntu w prawo wiasnoscl
17 Ustugi w zakresie cmentarza komunalnego (optata cmentarna, oplata za wjazd na cmentarz,
wykup gruntu pod gréb)
18 Ustanowienie odpiatnej stuzebno$ci gruntu
19 Oddanie nieruchomosci w trwaly zarzad
Pozostale czynnosci, tj..
« doplaty (miesigczne) do transportu komunikacjg miejska,
« remonty drog oraz utrzymanie czystosci na drogach,
20 » usfugi oczyszczania Sciekow,
.

obcigzanie jednostek budzetowych / zakladow budzetowych Gminy oraz pozostatych
podmiotow kosztami potaczen telefonicznych (ustugi telekomunikacyjne),
» organizowanie kolonii dla dziecl.
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Czy transakcja podiega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Odptatny ,wynajem” pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz Gminy lub innych
jednostek Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a
tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca faktur VAT ani kas
rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zostaé¢ udokumentowana za pomocg dokumentu
innego niz faktura VAT, np. za pomacg noty ksiegowej,

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

Brak ~ transakcja nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z odptatnym
wynajmem pomieszczen na cele prowadzenta sklepu lub punktu
ustugowego {jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub ‘
jednostki Gminy). Czynno$¢ ta miedai sig rowniez w zakresie
.przedmiotowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé rozliczona dla
celdw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresle f miesiacu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

« wmomencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura zostanie
wystawiona nie péznie] niz w dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu okreglonego w umowie lub na fakturze;

« w momencie uplywu terminu piatnoséci czynszu najmu —jezeli
faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu platnosci czynszu ’
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego.

Wediug jakiej stawki transakcja powinna zostad
opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pozniej niz w dniu uptywu terminu
platno$ci czynszu najmu, Fakiura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30
dni przed dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za kiory -
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera Informacje jakiego
okresu dotyczy. '

Czy istnieje obowigzek ewidenciji transakcji za
pomoca kasy rejestrujacej?

Nie — w przypadku wynajmu pomieszczeri na rzecz podatnikow podatku
VAT fub 0s6b prawnych niebgdacych pedatnikami podatku VAT.

29



Odplatny wynajem pomieszczen na rzecz os6b fizyeznych
nleprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej nie bedzie wymagaé
ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod warunkiem, Ze zostata
wystawiona faktura VAT.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

— «RO" ~ przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierajgcym
informacije o sprzedazy z kas rejestrujacych w danym okresie;

-~ WEW’ —w przypadku dokumentu wewnetrznego;
+FP” —w przypadku wystawienia faktury do paragonu. -

Oznaczenie procedury: w przypadku najmu na rzecz podmiotu
powigzanego — oznaczenie , TP",
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Czy transakcja podiega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie (wynajem” / ,dzierzawa’) powierzchrl na dachach za
odptatnoécig na rzecz Gminy lub innych jednostek Gmina pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym.

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno by¢ dokumentowane za pomoc3 faktur VAT ani kas
rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakgja moZe zostaé udokumentowana za pomoca dokumentu
innego niz faktura VAT, np. za pomocg noty ksiggowej.

Dodatkowe oznaczenla ewidencyjne:

Brak — czynnosé nie podlega opodatkowaniu VAT.

31




Czy transakcja podiega opodatkowaniu podatkiem
VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z odplatnym
wynajmem powierzchni na dachach (jezeli kontrahentem jest podmiot inny
niz Gmina fub jednostki Gminy). Czynno$é ta miesci sie rowniez w zakresie
“przedmioctowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé roziliczona dla celow
podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesigcu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego.

w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli faktura zostanie
wystawiona nie péZniej niz w dniu uplywu terminu platnosci czynszuy
najmu okreslonego w umowie najmu iub na fakturze:

w momencie uplywu terminu platnosci czynszu najmu — jezeli faktura
zostanle wystawiona po uptywie terminu platnosci czynszu najmu
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona,

Wedlug jakiej stawki fransakcja powinna zostaé
opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakturg nalezy wystawié nie pézniej niz w dniu uplywu terminu platnosci
czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed dniem wykonania
ustugi ({. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny jest czynsz), pod
warunkiem, ze zawiera informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencii transakcji za
pomocy kasy rejesfrujgcej?

Nie —w przypadku wynajmu / dzierzawy powierzchni na dachach na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebgdacych podatnikami
pedatku VAT,

Odplatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziafalnosci gospodarczej nie bedzie wymagad
ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod warunkiem, ze zostala
wystawiona fakfura VAT.
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Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

— ,RO"~ przy dokumencie zbiorczym wewngtrznym zawlerajgcym
informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym okresie;

- WEW" —w przypadku dokumentu wewngtrznego;

— FP" —w przypadku wystawienia faktury do paragonu.

Oznaczenie procedury: w przypadku najmu na rzecz podmiotu
powigzanego - oznaczenie , TP
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie (,dzierzawa”) gruntéw za odpfatnoscia na rzecz Gminy
fub innych jednostek Gminy pozostiaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT

2. nie powinna by¢ dokumentowane za pomoca faktur VAT ani kas
rejestrujgcych (paragondéw).

Omawiana fransakcja moze zostaé udokumentowana za pomocy dokumentu
innego niz faktura VAT, np. za pomocy noty ksiegowe],

Dodatkowe obowigzki ewidencyjne:

Brak ~ transakcja nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT
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Czy transakeja podlega opoedatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziala w charakterze podatnika VAT w zwigzku z odptatng

dzierzawa gruntéw (jezell kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub
jednostki Gminy). Czynno$¢ ta miesci sig rowniez w zakresie
przedmiotowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé rozliczona dla celow
podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesigcu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celdw VAT)?

Obowlgzek podatkowy powstanie:

» w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura zostanie
wystawiona nie pozniej niz w dniu uptywu terminu ptatnoéci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze; '

» w momencie uplywu terminu platnosci czynszu ~ jezeli faktura
zostanie wystawiona po uptywie terminu platnosci czynszu (okreslonego
w umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje powstaniemn
obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki fransakca powinna zostaé
opodatkowana?

Zwolnienie z podatku VAT — jezell optaty dotycza dzierzawy gruntéw
przeznaczonych na cele rolnicze;

23% — w pozostalych przypadkach.

Czy Istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak ~ jeZeli dzlerzawa jest opodatkowana podatkiem VAT, a uslugi sg
swiadczone na rzecz podatnikéw VAT / os6b prawnych niebedgcych
podatnikami VAT. Fakturg nalezy wystawic nle poZnie] niz w dniu uplywu
terminu platnoéci czynszu. Faktura moze by¢ wystawiona wcezesniej niz 30
dni przed dniem wykonania uslugi (§. ostatnim dniem okresu, za ktéry
nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera informacjg jakiego
okresu dotyczy.

W sytuacji, gdy dzierzawa jest zwolniona z podatku VAT, obowiazek
wystawienia faktury VAT istnieje tylko na zadanie nabywcy bedacego
podatnikiem VAT lub psoba prawna niebedaca podatnikiem VAT.
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Uslugi dzierzawy $wiadczone na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej nie muszg byé
dekumentowane fakturg VAT.

UWAGAI Jezeli faktura dotyczy dzierzawy gruntéw przeznaczonych na cele
rolnicze, powinna zawierac nastepujacy dopisek: ,Dzierzawa gruntéw
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art,
82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w
sprawle zwoinien”,

Czy istnieje obowigzek ewidencji transakcji za Nie.
pomocy kasy rejestrujgce|?

Dodatkowe obowigzki ewidencyine: GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedaiy:

»RO” — przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierajgcym
informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym ckresie;

- WEW'—w przypadku dokumentu wewnetrznego;
#FP" —w przypadku wystawienia faktury do paragonu,

Oznaczenie proceduri{: w przypadKu dzierzawy na rzecz pedmiotu
powlgzanego — oznaczenie ,TP"
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Jakich sytuacii dotyczy niniejsza procedura?

Niniejsza procedura dotyczy wynajmu nigruchomosci, pomieszczen lub
powierzchni odptatnie, w fym wynajmu zaréwno na cele prowadzenia
dzlatalnosci gospodarczey, jak i na inne cele.

Czy transakcja podiega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Grmina dziala w charakterze podatnika VAT w zwigzku z odptatnym
wynajmem nieruchomosci, pamieszczer ub powierzchni (ezeli
kontrahentem Jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki Gminy). Czynnosé ta
miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé rozliczona dla celdw
podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (W jakim
okresie / miesiacu transakcja powinna zostac
roziiczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

» w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura zostanie
wystawiona nie péZniej niz w dniu uplywu terminu platnosci czynszu
najmu okreslonego w umowle najmu lub na fakturze,

+ wmomencie uplywu terminu platnoéci czynszu najmu —jezeli
faktura zostanie wystawiona po uplywie terminu platno$ci czynszu najmu
(okreslonego w umowie) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego.

Wedtug jakie] stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT,
Tym niemniej, w szczegdinych przypadkach zastosowanie znajdzie:

« zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT — jezeli optaty dotyczg
wynajmu lokali mieszkainych na cele mieszkaniowe (a_rt. 43 ust. 1 pkt 36
ustawy o VAT),

» B% stawka podatku VAT — jezeli optaty dotycza wynajmu pomieszczen
{ powierzchni zwigzanego z dziatalnoscia obiektow sportowych albo
usfug zwiazanych z zakwaterowaniem.

Czy istnieje obowigzek wystawienia fakiury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pézniej niz w dniu uptywu terminu ptatnosci
czynszu najmu.

37



Faktura moze by¢ wystawiona wezesniej niz 30 dni przed dniem wykonania
ustugi (t]. ostatnim dniemn okresu, za ktéry nalezny jest czynsz), pod
warunkiem, ze zawiera informacje jakiego okresu dofyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji transakgji za
pomocy kasy rejestrujacej?

Nie — w przypadku wynajmu nieruchomos$ci, pomieszczen lub powierzchni na
rzecz podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT,

Odptatny wynajem nieruchomoéci, pomieszczer’ lub powierzehni na rzecz
oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze| nie bedzie
wymagaé ewidenciji za pomoca kasy rejestrujacej, pod warunkiem, Ze
zostala wystawiona faktura VAT,

Dodatkowe oznaczenia ewidencyine:

GTU: brak

Oznaczenie dokumentu sprzedazy: w przypadku ewidencii transakgji na

kasie fiskalnej:

— 4RO" - przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierajgcym
informacjg o sprzedazy z kas rejestrujacych w danym okresie;

- JWEW' —w przypadku dokumentu wewnetrznego:

- «FP" —w przypadku wystawienia faktury do paragonu.

Oznaczenie procedury: w przypadku najmu na rzecz podmiotu
powiazanego ~ oznaczenie ,TP"
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Czy transakcja podiega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Nieodplatne udostepnienie pomieszczen na rzecz Gminy Iub
innych jednostek organizacyjnych Gminy pozostaje poza zakresem
opodatkowania Gminy VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno by¢ dokumentowane za pomocg faktur VAT ani
kas rejestrujgcych (paragonéw),

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za pomeca
dokumentu innega niz faktura VAT, np. za pomocg noty ksiggowej.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

Brak — transakcja nie podiega opodatkowaniu podatkiem VAT.
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Czy transakcja jest opodatkowana podatkiem
VAT?

W celu odpowiedzi na to pytanie w pierwszej kolejnosci nalezy
okresli¢, czy Gmina — w odniesieniu do nieodptatnego udostepniania
pomieszczeri — dziata w charakterze podatnika podatku VAT,

Jezeli nieodplatne udostepnienie jest zwigzane z wykonywaniem
zadan wlasnych Gminy, transakcja nie bedzie podlegala
opodatkowaniu podatkiem VAT,

Po drugie, opodatkowaniu podatkiem VAT co do zasady podlega
odplatne Swiadczenie uslug na terytorium kraju. Tym niemniej,
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT, za odptatne $wiadczenie ustug
uznaje sie rowniez:

* uzycie towaréw stanowigcych czeét przedsigbiorstwa podatnika
do celéw innych niz dzialalno§é gospodarcza podatnika, w
tym w szczegdinoéci do celow osobistych podatnika lub jego
pracownikow, jezeli podatnikowi przystugiwato, w calosci lub
w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o .
kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu fub
wytworzenia tych towardw lub ich czesci skladowych;

» nieodplatne $wiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub
jego pracownikéw, w tym bylych pracownikéw, wspalnikow,
udziatowcow, akcjonariuszy, czionkéw spoldzielni i ich
domownikéw, czionkéw organdw stanowigeych osab prawnych,
czlonkéw stowarzyszenia, oraz wszelkie inne nieodptatne
$wiadczenie ustug do celéw innych niz dziatalnogé

gospodarcza podatnika,

Powyzsze oznacza, ze o opodatkowaniu nieodplatnego Swiadczenia
usiug (w tym o opodatkowaniu nieodptatnego udostepniania
pomieszczen) decyduje bezposrednio cel tego $wiadczenia oraz to,
czy podatnikowi przystugiwato prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego w zwigzku z nieodptatnym uzyciem towarow,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesigcu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow VAT)?

Jezell transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT — chowiazek
podatkowy w podatku VAT powstanie tak jak dla usiugi najmu.

Podstawa opodatkowania

Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT — podstawg
opodatkowania bedzie koszt udostepniania powierzchni /
pomieszczen poniesiony przez Jednostki.
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Wedlug jakie] stawki transakcja powinna zostaé
opodatkowana?

Co do zasady — 23%.

Obowiazek wystawienia faktury VAT

Nie — nieodptatne udostepnianie pomieszezeri nie powinno byé
dokumentowane za pomoca fakiury VAT tego typu czynnosci moga
byé dokumentowane za pomoca odpowiednich dokumentow
wewnetrznych wystawianych przez Jednostki.

Czy istnieje abowigzek ewidencji transakcji za
pomoca kasy rejestrujacej?

Nie.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:
- JWEW’ - dokument wewngtrzny.

Oznaczenie procedury: w przypadku nieodplatnego udostepnienia
na rzecz podmiotu powigzanego — oznaczenie , TP
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Czy transakcja podiega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Przenoszenie kosziow tzw. mediéw pomigdzy poszczegdinymi
jednostkami Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocy faktur VAT ani kas
rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za pomocy dokumentu
innego niz faktura VAT, np. za pomoca noty ksiegowej,

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne;

Brak — transakcja nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT
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Jakich sytuacji dotyczy niniejsza procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacii, gdy Urzad obcigza najemcow oplatami
za media, a oplaty te sa wliczone w czynsz najmu, np. gdy umowa najmu /
dzierzawy przewiduje, ze czynsz wynosi 1,000 PLN, w tym zryczaltowana
oplata za media w wysoko$ci 200 PLN.

Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwiazku z obciazaniem
najemcow {dzierzawcaw) oplatami za media (jezeli kontrahentem jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki Gminy). Czynnosci te mieszczg sie
réwniez w zakresie ,przedmictowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé rozliczona dia celaw,
podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesiacu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow VAT)?

Optaty za media stanowiace element kalkulacji czynszu najmu s3 trakiowane
identycznie jak pozostata czgs¢ czynszu najmu / dzierzawy, a tym samym
cbhowigzek podatkowy powstanie:

¢ w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli faktura zostanie
wystawiona nie pdzniej niz w dniu uptywu terminu platnosci czynszu
najmu / dzierzawy okreslonego w umowie lub na fakturze;

» w momencie uplywu terminu ptatno$ci czynszu najmu / dzierzawy —
jezeli faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu ptatnosci czynszu
(okreslonego w umowie) albe nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet optat za media (czynszu obejmujgcego oplaty
za media) nie skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wediug jakiej stawki transakcja powinna zostad
opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wedtug stawki wiasciwej dla
czynszu najmu, tj. Urzad powinien zastosowac:

« zwoinienie z opodatkowania podatkiem VAT ~ jezeli oplaty dotyczg
wynajmu lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe lub dzierzawy
gruntéw przeznaczonych ha cele rolnicze;

« stawke 8% — jezeli oplaty dotycza wynajmu hal sportowych zwigzanego
z dziatalnoscig obiektow sportowych albo uslug zwigzanych z '
zakwaterowaniem;

» stawke 23% — w pozostalych przypadkach
{np. w przypadku wynajmu pomieszczeni na cele prowadzenia
dzialalnosci gospodarcze]).
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Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakturg nalezy wystawié nie p6zniej niz w dniu uplywu terminu platnoéci
czynszu,

Faktura moze by¢ wystawiona wezesnief niz 30 dni przed dniem wykonania
ustugi (fj. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny jest czynsz), pod
warunkiem, ze zawiera informacje jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujacych optaty za media
refakturowane na najemce lokalu mieszkalnego (np. mieszkania
stuzbowego} faktura powinna zawieraé nastepujgca informacje: ~Wynajem
lakali mieszkainych wylacznie na cele mieszkaniowe zwalniony z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGAI W przypadku faktur dokumentujgcych oplaty za media
refakiurowane na dzierzawce gruntu przeznaczonego na cele rolnicze,
faktura powinna zawiera¢ nastepujacg informacje: ,Dzlerzawa gruntéw
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art.
82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w
sprawie zwolnier”,

Czy istnieje obowigzek ewidencji fransakcji za
pomocy kasy rejestrujgcs|?

Nie, pod warunkiem, 2e zostala wystawliona faktura VAT.

Dodatkowe ohowigzki ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

- RO" - przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierajgcym
informacijg o sprzedazy z kas rejestrujacych w danym okresie:

- JWEW' —w przypadku dokumentu wewnetrznego;

- FP"—w przypadku wystawienia faktury do paragonu.

Oznaczenie procedury: w przypadku najmu na rzecz podmiolu
powigzanego — oznaczenie , TP”. '
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Jakich sytuacji dotyczy niniejsza procedura?

Ninlejsza procedura dotyczy sytuacii, w kiorej najemcy / dzierzawcy sq
obcigzani oplatami za media, w przypadku, gdy optaty te nie s3 wliczone w
czynsz, 1. przykiadowo, gdy:

« umowa przewiduje, ze czynsz wynosi 1,000 PLN plus optaty za media i
wysokoéé optat za media jest ustalana w oparciu o dane z podlicznikow
albo

» wysokosé oplat za media jest ustalona w sposob ryczaitowy, a na koniec
okresu rozliczeniowego nastepuje ,rozliczenie” optat za media do danych
z podlicznikdw.

Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dzlata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z obcigzaniem
najemcow (dzierzawcow) optatami za media (jezeli kontrahentem jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki Gminy). Czynno$ci te mieszcz3 sig
rowniez w zakresie przedmiotowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac roziiczona dla celow
podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesigcu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

« w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli faktura zostanie
wystawiona nie p6zniej niz w dniu upfywu terminu platnosci danej optaty
okreslonego w umowie lub na fakturze;

« w momencie uplywu terminu ptatnoéci danej optaty — jezeli faktura
zostanie wystawiona po uptywie terminu pfatnosci danej opfaty
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych oplat nie skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja powinna zostad
opodatkowana?

Opodatkowaniu 8% stawka podatku VAT podiegajg oplaty za:

« dostarczanie wody za posrednictwem sieci wodociagowe;
» odprowadzanie sciekdw,

s zbieranie odpadow;

» usfugi zamiatania Smieci | usuwania Sniegu.

Opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT podlegajg oplaty za energig
elekiryczng, ogrzewanls, doprowadzanie gazu.
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Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak, Fakturg nalezy wystawié nie paznigj niz w dniu uplywu terminu platnosci
danej oplaty.

Faktura moze by¢ wystawiona wczeénlej niz 30 dni przed dniem wykonania
ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktdry nalezny jest czynsz), pod
warunkiem, ze zawiera informacje jakiego okresu dotyczy,

Czy istnieje obowigzek ewidencji transakji za
pomocy kasy rejestrujacej?

Nie.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy: brak

Oznaczenie procedury: w przypadku refakiur na rzecz podmiotu
powigzanego — oznaczenie , TP”

w przypadku refaktur ustug telekomunikacyjnych na rzecz podmiotow
niebgdacych podatnikami VAT — oznaczenie ,EE"
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Pobor réwnowartoscl podatku od nieruchomosci od Gminy lub innych
jednostek Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a
tym samym:

1. nie podiega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomocg faktur VAT ani kas
rejestrujgcych {paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za pomoca dokumentu
innego niz faktura VAT, np. za pomoca noty ksiegowej.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

Brak — transakcja nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT?

Tak. Gmina dziala w charakterze podatnika VAT w zwiazku z pobarem
réwnowartoéci podatku od nieruchomosci od najemcéw / dzierzawcow (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki Gmiry), Czynno$é ta
miesci sig réwniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostad rozliczona dla celow
podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy {w jakim
okresie / miesigcu transakcia powinna zostaé
rozliczona dla celow VAT)?

Warto$¢ podatku od nieruchomaosci, kidrg Urzad Miejski obcigza najemce /
dzierzawce, uznawana jest - dla celow podatku VAT ~ jako element czynszu
(element wynagrodzenia za ustuge najmu f dzierzawy), a tym samym
konsekwencje obcigzenia najemcy / dzierzawcy réwnowartoscig podatku od
nieruchomosci powinny zostaé okreslone analogicznie jak w przypadku
wynajmu / dzierzawy.

Tym samym, cbowiazek padatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli fakiura zostanie
wystawiona nie péZniej niz w dniu uplywu terminu platno$ci czynszu
okreslonege w umowie lub na fakturze (ktérego element stanowi
rownowarto$¢ podatku od nieruchomoéci);

2. wmomencie uplywu terminu platnosci czynszu — jezeli faktura

zostanie wystawiona po uptywie terminu platnosci czynszu albo nie
zostanie wystawicna.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu (w tym zaliczki na poczet podatku od
nieruchomosci) nie skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Transakcja powinna zostaé opodatkowana wediug stawki wiasciwej dia
czynszu najmu / dzierzawy, tj. Urzad Miejski powinien zastosowac:

» zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT —w przypadku, gdy
podatkiem od nieruchomosci sg obcigzani najemey lokali
mieszkalnych wynajmowanych na cele mieszkaniowe
(np. najemcy mieszkan siuzbowych) lub dzierzawcy gruntéw
przeznaczonych na cele rolnicze;

» stawke 8% — w przypadku, gdy podatkiem od nieruchomosci sg
obcigzani najemcy hal sporfowych, a najem jest zwigzany z
dziatalnoscig obiektow sportowych alba najem stanowi usluge

zwigzang z zakwaterowaniem;
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« stawke 23% — w pozostalych przy;ﬂadkach.

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie péZniej niz w dniu uplywu ferminu platnosci
czynszu. '

Faktura moze byé wystawiona wczesniej niz 30 dni przed dniem wykonania
ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny jest czynsz), pod
warunkiem, ze zawiera informac]e jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku obcigZzenia podatkiem od nieruchomasci najemcow
mieszkan stuzbowych (lokali mieszkalnych wynajrﬁowanych na cele
mieszkaniowe) faktura powinna zawiera¢ nastepujaca informacie: ,\Wynajem
lokali mieszkalnych wylacznie na cele mieszkaniowe zwolniony z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGA! W przypadku obcigzenia podatkiem od nieruchomosci dzierzawce
gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze, faktura powinna zawierac
nastepujgcg informacje: "Dzierzawa gruntow przeznaczonych na cele
rolnicze zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT
w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie zwolnien".

Czy istnieje obowigzek ewidenciji transakcji za
pomoca kasy rejestrujace]?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT,

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

- JRO"—przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierajacym
informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym okresie;

- ,WEW" — w przypadku dokumentu wewnegtrznego,
,FP" —w przypadku wystawienia faktury do paragonu.

Oznaczenie procedury: w przypadku fransakgji na rzecz podmiotu
powigzanego — ozhaczenie ,TP".
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Uslugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklarnowych za
odptatnoécig $wiadczone na rzecz Gminy aibo na rzecz innych jednostek
Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT. W zwigzku
z tym, omawiana transakgja:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna byé¢ dokumentowana za pomocy fakiur VAT ani kas
rejestrujgcych (paragondéw).

Omawiana transakcfa moze zosta¢ udokumentowana za pomocg dokumentu
innego niz faktura VAT, np. za pomocg noty ksicgowe;j.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

Brak - transakcja nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT,
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT?

Tak. Gmina dziala w charakterze podatnika VAT w zwiazku z ustugami
udostepniania (,wynajmu”) powierzchni reklamowych za odplatnoscig (jezel
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki Gminy). Czynnost ta
miesci sie réwniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zosta¢ rozliczona dia celow
podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesiacu transakcja powinna zostac
rozliczona dia celow VAT)?

Obowiazek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1, w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach rozliczeniowych {np.
wynajem miejsca na bilbord przez 6 miesigcy, w przypadku, gdy
czynsz jest ptatny co miesigc);

5w ostatnim dnlu okresu ,wynajmu” miejsca na reklamg —w
przypadku uslug rozliczanych ,jednorazowo” {np. wynajem migjsca
na bilbord przez okres 6 miesigcy w przypadku, gdy czynsz najmu
jest ptatny jednorazowo po zakoficzeniu okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedplaty lub raty na poczei
wynagrodzenia za udostepnienie (,wynajem") migjsc reklamowych, w tym
przypadku pobrania czynszu najmu w calosci lub w czescl ,z gory”,
obowigzek powstanie w dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakiura powinna by¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w
ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktdrym wykonano ustuge
(tj. ostatnim dniem okresu wynajmu albo okresu, za ktory nalezny
jest czynsz).
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Czy istnieje obowigzek ewidencji transakcji za Nie.
pomocy kasy rejestrujacej?

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne: GTU: 127~ SV\fladCZEme ustug reklamowyeh
Oznaczenie dokumentu sprzedazy: brak
Oznaczenie procedury:

- ,TP”" - w przypadku, gdy transakcja jest dokonywana na rzecz podmiotu

powigzanego.
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Czy transakeja podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwiazku z ustugami
udostepniania {,wynajmu’) powierzchni reklamowych za adptatnoécia (jezeli
kantrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki Gminy). Czynnosé ta
miescl sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawlana transakcja powinna zostaé rozliczona dla celéw
podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesigeu transakcja powinna zostac
rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedplaty lub raty na poczet
wynagrodzenia za udostepnienie (,wynajem’) migjsc reklamowych, w tym
przypadku pobrania czynszu najmu w caloscl lub w czesci .z gory",
obowigzek powstanie w dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego — w przypadku ustug
rozliczanych w okresach rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na
bilbord przez 6 miesiecy, gdy czynsz jest platny co miesige);

w ostatnim dniu okresu ,wynajmu” miejsca na reklameg —w
przypadku ustug rozliczanych ,jednarazowo” (np. wynajem miejsca na
bilbard przez okres & miesigcy w przypadku, gdy czynsz najmu jest
ptatny jednorazowo po zakericzeniu okresu wynajmu).

Wedlug jakie] stawki transakcja powinna zostaé
opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Urzad Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia faktury wylacznie na
zadanie uslugoblorcy, jezeli zadanie wystawienia fakiury zostanie
zgloszone w terminie 3 miesigcy, liczac od korica miesigea, w kidrym
wykonano usluge. Fakture wystawia sig:

1. nie pézniei niz 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu
wykonania ustugi — jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do konca miesigca, w ktdrym wykenano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania wystawienia
faktury — jezeli zadanie wystawienia fakiury zostato zgioszane po
uptywie miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.
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Czy istnieje obowigzek ewidencji transakji za
pomoca kasy rejestrujacej?

Nie — pod warunkiem, ze Urzad otrzyma w calosci zapfate za usluge za
posrednictwem poczty, banku lub spétdzieiczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika fub na rachunek
podatnika w spétdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktérej jest
czlonkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaplate jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie czynnosel dotyczyta.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:
- WEW —w przypadku wystawienia dokumentu wewnetrznego,

- .RO"—w przypadku zaewidencjonowania transakeji na kasie fiskalnej —
przy dokumencie zblorczym wewnetrznym zawlerajacym informacjg o
sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym okresie:

- FP" - w przypadku wystawienia faktury do paragonil.
Oznaczenie procedury:

#TP" - w przypadku, gdy transakcja jest dokonywana na rzecz podmiotu
powigzanege.
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz zlomu, odpadow szklanych i papierowych (makulatury) fub
sprzetu komputerowego na rzecz podatnikow podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiemn VAT.

UWAGAI

Od 1 listopada 2019 r. do ustawy o VAT wprowadzono obligatoryjny
mechanizm podzielonej platnodci dla transakcii:
- wynoszacej powyzej 15 tys. zt brutto,
~ dia ktérej sprzedawca | odbiorca sq podatnikami VAT,
- ktéra dotyczy tzw. towardw i usiug wrazliwych (okreslonych w
zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT).

Zlom, surowce wtérne szklane | papierowe (makulatura) czy komputery
zostaly zawarte w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT. Jezeli zatem sprzedaz
wskazanych towardw nastepuje na rzecz podatnika VAT, a transakcja
przekracza 15 tys. zi brutto, fo jest ona objeta obligatoryjnym mechanizmem
podzielonej platnosci,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesigcu transakcja powinna zostac
rozliczona dla celdw VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedplaty lub raty na poczet
sprzedawarych towarow, obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedlug Jakiej stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego towaru. Co do
zasady, zastosowanie znajdzie podstawowa stawka VAT wynoszgca 23%,

Czy istnieje cbowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. UWAGA! W przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci ogdlem
przekracza 15.000 2t brutto, obejmujacych dokonana na rzecz
podatnika dostawe towardw lub éwiadczenie uslug, o ktdrych mowﬁ
w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, faktura musi obligatoryjnie
zawieraé wyrazy "mechanizm podzielonej platnosci™.

Czy istnieje obowiazek ewidencii fransakcji za
pomacy kasy rejestrujacej?

Nie,
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Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU:

Sprzedaz ziomu: kod GTU 08 — jezeli sprzedaz dotyczy zlomu metali
nieszlachetnych okresionego w pozycji 56 zatacznika nr 15 do ustawy;
tub kod GTU 05 — jezeli sprzedaz dotyczy surowcow wtbrnych
metaiowych okreslonych w pozycji 87 zatacznika nr 15 do ustawy o
VAT, ‘

Sprzedaz makulatury: kod GTU 05 — jezeli sprzedaz dotyczy surowcow
wtarnych z papieru i tekiury okreslonych w pozyciji 89 zalacznika nr 15
do ustawy o VAT,

Sprzedaz odpaddw szklanych: kod GTU 05 — jezeli sprzedaz dotyczy
surowcow wtornych ze szkia okreslonych w pozycji 88 zalacznika nr 15
do ustawy o VAT:

Sprzedaz sprzetu komputerowego: kod GTU 06 ~ jezeli sprzedaz
dotyczy komputerdw i pozostalych maszyn do automatycznego
przetwarzania danych okreslonych w pozycji 60 zalgcznika nr 15 do
ustawy o VAT, lub ewentualnie miesci sle w pozycjach 7-8, 59-63, 65,
B6, B9 i 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy.

Oznaczenie dokumentu sprzedazy: brak

Oznaczenie procedury:

«1P" - w przypadku, gdy transakcja jest dokonywana na rzecz podriofu
powigzanego;

~MPP” — jezeli warto&¢ faktury brutto przekracza 15.000, sprzedaz
nastepuje na rzecz podatnika VAT i dotyczy towaréw wskazanych
w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT.
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz zlomu, odpadow szklanych | papierowych (makulatury) lub
sprzetu komputerowego na rzecz podmiotéw innych niz podatnicy podatku
VAT podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / mieslacu transakcja powinna zostad
rozliczona dla celow VAT)?

Obowiazek podatkowy w VAT powstanie w momencie wydania towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedplaty lub raty na poczet
sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakie} stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego towaru. Co do
zasady, zastosowanie znajdzie podstawowa stawka VAT wynoszaca 23%.

Czy istnieje obowiazek wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych niebedgcych
podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zostaé wystawiona:

» nie pézniej niz 15 dnia miesigca naslepujacego po miesigcu, w ktérym
wydano towar,;

« nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano towar.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotow innych niz osoby prawne
niebedace podatnikami podatku VAT (np. na rzecz 0s6b fizycznych
niebedacych podatnikami podatku VAT) Urzad bedzie zobowigzany do
wystawienia faktury wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie
wystawienia fakiury zostanie zgioszone w terminie 3 miesigcy, liczac od
konica miesigca, w kiérym wydano towar,

Fakture wystawia sig:

e nie p6zniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
wydania towaru — jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone
do korica miesigca, w ktérym wydano towar,

e nie p6zniej niz 15 dnla od dnia zgloszenia zadania wystawienia
faktury — jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone po
uplywie miesiaca, w kiérym wydano towar.

Czy Istnieje obowigzek ewidencii transakeji za
pornocg kasy rejestrujacef?

Nie — w przypadku sprzedazy na rzecz 0s6b prawnych niebedacych
podatnikami padatku VAT.
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Sprzedaz ziomu, odpadéw szklanych i papierowych (makulatury) lub sprzetu
komputerowego na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatainosc
gospodarczej nie bgdzie wymagaé ewidencji za pomocsg kasy rejestiujace],
jezeii:

1. sprzedaz dotyczy towaréw, kiére na podstawle przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane przez Urzad do $rodkéw trwalych (pod
warunkiem, ze transakcja zostala udokumentowana fakturg VAT),

2. sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikéw Urzedu.

UWAGA! Jezeli sprzedaz dotyczy towaréw wymienionych

w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. b) — 1) rozporzadzenia w sprawie zwolnien, to transakcja
powinna zostac zarejestrowana za pomoca kasy rejestrujgcej — niezaleznie
od tego, czy w danym przypadku zastosowanie znajdzie inne zwolnienie z
obowigzku ewidencji za pomocy kasy refestrujacej wskazane w
rozporzgdzeniu — chyba, ze sprzedaz jest dokonywana na rzecz
pracownikéw Urzedu,

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU:

— Sprzedaz ztomu: kod GTU 08 - jezeli sprzedaz dotyczy ziomu metali
nieszlachetnych okreslonego w pozycji 56 zatgcznika nr 15 do ustawy,
lub kod GTU 05 — jezeli sprzedaz dotyczy surowcow widrnych
metalowych okreslonych w pozycji 87 zatacznika nr 15 do ustawy o
VAT.

— Sprzedaz makulatury: kod GTU 05 — jezeli sprzedaz dotyczy surowcow
wiomych z papieru i tektury okreslonych w pozycji 89 zatgcznika nr 15
do ustawy o VAT,

~ Sprzedaz odpadow szklanych: ked GTU 05 - jezeli sprzedaz dotyczy
surowcow widrnych ze szkia okreslonych w pozycji 88 zafacznika nr 15
do ustawy o VAT;

— Sprzedaz sprzetu komputerowego: kod GTU 06 - jezeli sprzeda?
dotyczy komputeréw i pozostalych maszyn do automatycznego
przetwarzania danych okreslonych w pozycji 680 zatgcznika nr 15 do
ustawy o VAT, lub ewentualnie miesci sig w pozycjach 7-8, 59-63, 65,
66, 69 | 94-06 zatgcznika nr 15 do ustawy.

Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

W przypadku swidencji transakcji na kasie fiskalnej:

«RO" — przy dokumencie zblorczym wewnetrznym zawierajgcym
informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym okresie;
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- FP" —w przypadku wystawienia faktury do paragonu.
Oznaczenie procedury:

,TP" - w przypadku, gdy transakcja jest dokonywana na rzecz podmiotu

powigzanego,
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
padatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Urzedu Miejskiego na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub na rzecz os6b prawnych niebgdgcych podatnikami podatku VAT
podlega co do zasady opodatkowaniu podatkiem VAT, W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dia celéw VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy {w jakim
okresie / miesigcu transakcja powinna zostaé
rozliczona dia celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w momencie wydania
towaru, W przypadku otrzymania zaliczki / przedpfaty Iub raty na poczet
sprzedawanych towaréw obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcia powinna zostaé
opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego majatku
oraz sposobu jego wykorzystywania przez Urzad Miejskl.

* Sprzedaz sieci wodociggowej f kanalizacyjne] -~ zastosowanie moze
znalezé zwolnienie z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o
VAT (zob. transakcjg sprzedazy nieruchomoéci). Jezeli zwolnienie nie
znajdzie zastosowania, sprzedaz bedzie opodatkowana 23% stawkg
VAT.

» Sprzedaz samochodu - zasadniczo opodatkowana stawkg 23% VAT.
W przypadku, gdy samochod byt uzywany wylacznie do czynnosci
statutowych Gminy nie podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT,
sprzedaz samochodu bedzie traktowana jako czynnoéé nie podlegajgca
opodatkowaniu podatkiem VAT,

» Sprzedaz urzadzeri biurowych ~ zasadniczo opodatkowana stawkg
23% VAT. W pizypadku, gdy urzadzenia biurowe byly wykorzystywane
wylgcznie do czynnosci statutowych Gminy nie podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT, ich sprzedaz bedzie traktowana jako
czynno$¢ nie podlegajgca opodatkowaniu podatkiem VAT, -

Czy Istnieje cbowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zostaé wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w
ktérym wydano towar,;
2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym wydano towar.

Czy istnieje obowiazek ewidencji transakciji za
pomocy kasy rejestrujgcej?

Nie,
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Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU:

- kod GTU 06 — w przypadku sprzedazy urzadzen elektronicznych oraz
czesci | materiatéw do nich, wytacznie okresionych w poz. 7-9, 59-63,
65, 66, 69 1 94-96 zatacznika nr 15 do ustawy o VAT,

—  kod GTU 07 — w przypadku sprzedazy pojazdéw oraz czesci
samochodowych o kodach wylgcznie CN 8701-8708 i CN 8708 10

~ kod GTU 10 — w przypadku sprzedazy budynkéw, budowll i gruntéw.
Oznaczenie dokumentu sprzedazy: Brak
Oznaczenie procedury:

— ,TP" - w przypadkuy, gdy transakcja jest dokonywana na rzecz podmiotu
powlgzanego;

JMPP” — jezell nabywcg jest podatnik VAT, wartoéc faktury brutto
przekracza 15.000 zi, a sprzedawany towar miesci sig w zatgczniku pr
15 do ustawy o VAT.

61




Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Urzedu Miejskiego na rzecz podmiotow niebedagcych
podatnikami podatku VAT podlega co do zasady opodatkowaniu podatkiem
VAT. W zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celéw
VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesiacu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w mamencie wydania towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na poczet
sprzedawanych towaréw, obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia,

Wedtug jakiej stawki transakcja powinna zostad
opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawanego majatku
oraz sposobu jego wykorzystywania przez Urzad Miejski.

* Sprzedaz sieci wodociaggowe] / kanalizacyjnej ~ zastosowanie moze
znalez¢ zwolnienie z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o
VAT (zob. transakcjg sprzedazy nieruchomosci). Jezeli zwolnienie nie
znajdzie zastosowania, sprzedaz bedzie apodatkowana 23% stawkg
VAT.

* Sprzedaz samochodu — zasadniczo opodatkowana stawka 23% VAT.
W przypadku, gdy samochéd byt uzywany wylacznie do czynnosci
statutowych Gminy nie podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT,
sprzedaz samochodu bedzie traktowana jako czynnosé nie podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT,

Sprzedaz urzadzedi biurowych — zasadniczo opodatkowana stawkg 23%
VAT. W przypadku, gdy urzadzenia biurowe byly wykorzystywane wylacznie
do czynnoSci statutowych Gminy nie podlegajgcych opodétkowaniu
podatkiem VAT, ich sprzedaz bedzie trakiowana jako czynnosé nie
podlegajgca opodatkowaniu podatkiem VAT,

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Urzad bedzie zobowigzany do wystawienia faktury wytacznie na Zadanie
nabywcy, jezeli zadanie wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie
3 miesigey, liczac od konca miesiaca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sig:

1. nie péinie| niz 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu
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wydania towaru — jezeli zgdanie wystawlenia faktury zostalo
zgloszone do korica miesigca, w ktorym wydano towar;

2.  nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia Zadania wystawienia
faktury — jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone po
uplywie miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji transakc]i za Sprzedaz majatku na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
pomaocs kasy rejestrujacef? gospodarczej nie mus| byé udokumentowana za pomocs kasy rejestrujgcej,
pod warunkiem, e sprzedaz dotyczy towardw, kidre na podstawie
przepisow o podatku dochodowym sa zaliczane do srodkow frwalych (pod
warunkiem, Zze dana transakeja zostala udokumentowana fakiurg VAT).

UWAGA! Niezaleznie od formy platnodci, za pomocg kasy rejestrujgceej
nalezy udokumentowac sprzedaz na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub na rzecz roinikéw
ryczattowych towarow wymienionych w § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie zwolnier z obowigzku prowadzenia ewidencii
przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

UWAGA! Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku sprzedazy towarow
wymienionych w § 4 ust, 1 pkt 1 lit. b) — |) rozporzadzenia, dokonywanej na
rzecz pracownikéw Urzedu Miejskiego.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne: GTU:

- kod GTU 06 — w przypadku sprzedazy urzadzen elekironicznych oraz
czescl | materiatéw do nich, wytacznie okreslonych w poz. 7-8, 59-63,
65, 66, 69 | 94-06 zalgcznika nr 15 do ustawy o VAT,

- kod GTU 07 —w przypadku sprzedazy pojazddw oraz czgsci
samochodowych o kodach wylacznie CN 8701-8708 i CN 8708 10

— kod GTU 10 — w przypadku sprzedazy budynkéw, budowli i gruntow.
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:
— WEW' —w przypadku wystawienia dokumentu wewnetrznego;

- ,RO"—w przypadku zaewidencjonowania transakciji na kasie fiskalne] -
przy dokumencie zblorczym wewnegtrznym zawierajgcym informacje o
sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym okresie;

- FP" - w przypadku wystawienia faktury do paragonu.
Oznaczenie procedury:

~ TP - w przypadku, gdy transakcja jest dokonywana na rzecz podmiotu

powigzanego.
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak, jezeli przedmiotowe czynnosci sa dokonywane w zwigzku ze
sprzedazg przez Gming nieruchomosci.

W takie| sytuacii, obcigzenie nabywcaw nieruchomosci kosztami: operatow
szacunkowych, podzialu dziatek, wypisu [ wyrysu z ewidencji gruntow |
budynkéw podlega opodatkowaniu podatkiem VAT jako element
$wiadczenia zasadniczego, jakim jest sprzedaz przedmiotowych
nieruchomosci,

W konsekwencji:

» w syluacji, gdy spreedaz nleruchomosci korzysta ze zwolnienia z VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9, pkt 10, pkt 10a ustawy o VAT, rowniez
koszty ww. ustug dodatkowych niezbgdnych do przygotowania
nieruchomosci do sprzedazy, ktérymi nastepnie Gmina obcigza
nabywcow nieruchomosci, korzystajg ze zwolnienia od podatku jako
element sktadowy $wiadczenia zasadniczego;

» w sytuacji, gdy sprzedaz nieruchomosci podiega opodatkowaniu
wiasciwg stawky podatku, rowniez koszty ustug dodatkowych
niezbgdnych do przygotowania nieruchomoéci do sprzedazy, ktorymi
obcigzani sg nabywcy, jako element sktadowy $wiadczenia
zasadniczego, podiegaja opodatkowaniu tg sama stawka podatku,

UWAGAI W odniesieniu do wskazanych transakcji podlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem VAT zastosowanie znajdg procedury dotyczace
sprzedazy nisruchomoséci stanowigcych wlasnosé Gminy.

Natomiast w sytuacji, gdy nie nastepuje sprzedaz nieruchomosci, to
wowczas czynnosci polegajgce na obcigzeniu strony kosztami sporzadzenia
nlezbgdnej dokumentacil, tj. koszty sporzgdzenia operatu szacunkowego,
wykonania podziatéw geodezyjnych oraz pozyskania materialow
geodezyjnych, nie mieszczg sig w zakresie opodatkowania podatkiem VAT i
nie podiegaja temu podatkowi. Tym samym:

1. nie podlegala swidencji w rejestrach VAT i

2. nie sg dokumentowane za pomocg fakfur VAT.
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Czy transakcja podiega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Pobér oplat za wydanie dokumentow, odpisow dokumentow jub ich

kopii pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym
samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocs faktur VAT,

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za pomocg
dokumentu innego niz faktura VAT, np. za pomoca noty ksiegowe;.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

Brak — czynno$é nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
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Czy fransakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz nieruchomosci Gminy na rzecz podatnikéw podatku VAT lub
na rzecz osoh prawnych niebgdgcych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT, W zwigzku z tym, transakcja ta powinna
zostaé rozliczona dia celow VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy (w jakim
okresie / miesigcu transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie przeniesienia prawa
do rozporzgdzania towarem jak wiasciciel. W przypadku sprzedazy
nieruchomosci najczescie] momentem tym jest sporzadzenie akiu
notariainego przeniesienia wtasnoéci nisruchomosai.

UWAGAI W przypadku otrzymantia zaliczki / przedplaty Iub raty na poczet
sprzedawanych nieruchomosci, obowiazek podatkowy w podatku VAT
powstanie w dniu otrzymania takiego wynagrodzenia,

Co stanowi podstawe opodatkowania?

Podstawg opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaplate, ktorg
dokonujacy dostawy towaréw otrzymal lub ma otrzymad z tylutu sprzedazy
od nabywcy lub osoby trzeciej, wigcznie z otrzymanymi dotacjami,
subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze majacymi
bezposredni wplyw na ceng towaréw dostarczanych fub ustug $wiadczonych
przez podatnika,

UWAGAL! Przy ustalaniu podstawy opodatkowania dostawy budynkdw
budowli lub ich czesci trwale zwigzanych z gruntem z podstawy
opodatkowania nie wyodrebnia sig wartoscl gruntu, Oznacza to, ze sprzedaz
nieruchomosci powinna by¢é opodatkowana wediug stawki VAT wiasciwej dla
budynku (budowil} posadowionym na gruncie.

Wediug jakie] stawki transakcja powinna zostaé
opodatkowana?

Stawka podatku VAT bedzie uzalezniona od rodzaju sprzedawane;
nieruchomosci — zgodnie analizg przedstawiong ponizej.

Sprzedaz majatku (w tym nieruchomosci) podiega ~ co do zasady - opodatkowaniu podatkiem VAT wedlug stawki podstawowej

wynoszacej 23%.

Tym niemniej, przepisy ustawy o VAT przewidujg zwolnienia od podatku transakcji polegajacych na sprzedazy nieruchomosci.
Zwolnienia te zostaly okreslone w art. 43 ustawy o VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci, zastosowanie moga znalezé nastepujace zwolnienia:

» art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT — zgodnie z ktérym zwalnia sie z podatku dostawe terenow niezabudowanych innych niz

tereny budowlane;

» _art 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT — zgadnie z ktérym zwalnia sie z podatku dostawe budynkoéw, budowli lub ich czesdl,
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z wyjatkiern gdy:
a. dostawa jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia lub przed nim lub
b. pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawg budynku, budowi lub ich czesci uplynal okres krotszy niz 2 Jata;

o art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT —zgodnie z ktérym zwainia sig z podatku dostawe budynkéw, budowli fub ich czesci
nleobijetg zwolnieniem, o ktérym mowa powyzej, ped warunkiem ze:

a. w stosunku do tych obiektéw nie przysiugiwato dokonujgcemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub

b. dokonujacy ich dostawy nie ponosit wydatkow na ich ulepszenie, w stosunku do kidrych miat prawe do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, a jezeli ponosit takie wydatki, to byly one nizsze niz 30%
wartoéci poczatkowe] tych obiektdw,

Zgodnie z art. 2 pkt 33 ustawy o VAT, przez tereny budowlane rozumie sie grunty przeznaczone pod zabudowg zgodnie
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku braku takiego planu - zgodnie z decyzjg o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktorych mowa w przepisach o planowaniu | zagospodarowaniu przestrzennym.

Zgodnie natomiast z art. 2 pkt 14 ustawy o VAT, przez pierwsze zasiedlenie rozumie sig oddanie do uzytkowania pierwszemu
nabywcy lub uzytkownikowl lub rozpoczgcie uzytkowania na potrzeby wiasne budynkéw, budowli lub ich czgéci, po ich: a)
wybudowaniu lub b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym,
stanowily co najmniej 30% wartosci poczgtkowej.

Biorgc powyzsze pod uwage, stawki VAT przy sprzedazy nieruchomoscl bedg ksziattowac sig nastgpujaco:

Sprzedaz budynkow i budowli
1. sprzedaz nie jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia
lub przed nim oraz

Po spefnieniu tacznie dwoch warunkéw: 2. sprzedaz ma miejsce minimum po dwéch latach od pierwszego
zasiedlenia

‘Stawka | Sprzedai gruntow

i

1. grunty sg niezabudowane
2. nie sa one przeznaczone pod Wyijatek od pkt. 2: przed uptywem dwoch lat od plerwszego
zabudowe — stanowig tereny inne niz, Zasiedlenia, gdy:
tereny budowlane

1. sprzedawca nie miat prawa odliczy¢ VAT przy nabyciu

Takze w sytuacii, gdy taky stawka nieruchomosci oraz .
opodatkowana jest sprzedaz budynku 2. sprzedawca nie ponosit wydatkow na je] ulepszenie, od ktérych
(budowli) znajdujacego sig na gruncie. mogl odliczyé VAT, a jesh takie ponosil, fo nie przekroczyty one

30% wartosci poczatkowe| sprzedawanych obiekidw

Jesli taka slawkg opodatkowana jest
8% sprzedaz budynku (budowli)
znajdujgcego sie na gruncie,

Przy sprzedazy obiektéw budownictwa objgtego spotecznym
programem mieszkaniowym.

1. jeéli nieruchomosé nie s;jeiri'ié warunkéw do zastosowania o ]
zwolnlenia lub stawkl 8% {

Jezeli grunt nie spetnia warunkéw do 2. sprzedawca zrezygnuje ze zwolnienia z VAT, o ktérym mowa w |

2
23% zastosowania zwolnienia lub stawki 8% art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT g

Tak — w przypadku sprzedazy dokonywanej na rzecz podatnikow podatku

Czy istnieje obowiazek wystawienia faktury VAT?
VAT lub 0s6b prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT,
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Faktura powinna zostaé wystawiona:

* nie pdZnie niz 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym sprzedane nieruchornosé;

* nie wezesniej niz 30 dni przed dniem, w kiérym sprzedano
niérucﬁb_moéé. 7 -

W przypadku opodatkowanej VAT sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatainosci gospodarczej, Urzad Miejski bedzie
zobowigzany do wystawienia faktury wylacznie na 2adanie nabywey, jezeli
zadanie wystawienia fakiury zostanie zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac
od koftca miesigca, w ktérym dokonano dostawy. W przypadku sprzedazy
zwolnionej z VAT na rzecz osoby fizyczne] nieprowadzacej dzialainosci
gospodarczej, nle ma obowigzku wystawienia faktury VAT,

Fakturg wystawia sie:

* nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu
dokonania dostawy — jezeli 2adanie wystawienia fakiury zostalo
zgloszone do konca miesigca, w ktérym dokonano dostawy;

*  nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia zadania wystawienia
faktury - jezeli zgdanie wystawlenia faktury zostato zgloszone po
uplywie rmiesigca, w ktérym dokonano dostawy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji transakcji za
pomocy kasy rejestrujacej?

Nie.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU:

~ kod GTU 10 - sprzedaz budynkow, budowli | gruntow
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

- WEW' —w przypadku wystawienia dekumentu wewnelrznego;
Oznaczenie procedury:

#TP" - w przypadku, gdy transakcja jest dokonywana na rzecz podmiotu
powigzanego,
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Pobar optaty za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych pozostaje poza zakresemn opodatkowania podatkiem VAT, a
fym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT,

Omawiana transakcja moze zostac udokumentowana za pomocg dokumentu
innego niz fakiura VAT, np. za pomaca noty ksiggowe].

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

Brak — czynnoéé nie podiega opodatkowaniu podatkiem VAT.
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z wynajmem
samochodu na rzecz podmiotu trzeciego. W zwigzku z tym, omawiana
transakcja powinna zostaé rozliczona dia celéw podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

Obowiazek podatkowy powstanie:

* W momencie wystawienia faktury VAT ~ jezeli faktura zostanie
wystawiona nie poézniej niz w dniu uptywu terminu platnosci oplaty za
najem samochodu okre$lonego w umowie lub na fakturze:

* wmomencie uptywu terminu platnosci danej optaty - jezeli faktura
zostanie wystawiona po uptywie terminu platnosci danej optaty za najem
okreslonego w umowie lub na fakturze lub nie zostanie wystawiona,

Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet wiadczenia ustug najmu
samochodu nie skutkuje powstaniem chowigzku podatkowego.

Wedtug Jakiej stawkl fransakcja powinna zostag
opodatkowana?

Transakcja powinna zostaé opodatkowana wediug podstawowej, 23%
stawkl.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT? | Tak.
Czy istnieje cbowigzek ewidencji transakcji za Nie.
pomocy kasy rejestrujacej?

GTU: Brak

Oznaczenie dokumentu sprzedazy: Brak

Oznaczenie procedury: Brak (przy zatozeniu, ze najemca nie Jest
podmiotern powigzanym z Gming).
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Czy fransakcja podiega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z ustanowieniem
i ;5oborem oplat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci. Czynnosc ta
miesci sle réwniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostat rozliczona dla celow
podatku VAT,

UWAGAI

Oplata roczna z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow ustanowionego
przed 1 maja 2004 r., gdy taka czynnosé nie podlegala podatkowi od
towardw 1 ustug, nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

Obowigzek podatkowy powstanie:

s w przypadku oplaty jednorazowej - w motmencie ofrzymania
Jednorazowej ptatnosci w odniesieniu do otrzymanej lwoty.

» w przypadku optafy rocznej - w zwigzku z tym, ze w zwigzku ze
éwiadczeniem danej ustugi ustalane sg nastepujace po sobie terminy
platnosci lub rozliczer — obowiazek podatkowy powstaje z uplywem
kazdego okresu, do ktérego odnosza slg platnosci iub rozliczenia, do
momentu zakonczenia éwiadczenia tej ustugi, tj. w przypadku optat za
uzytkowanie wieczyste obowigzek podatkowy powstanie z uplywem
roku, do ktérego odnosza sig platnosci lub rozliczenia.

Tym niemnie}, jezeli przed koficem danego roku Gmina otrzyma calos¢ lub
czesé oplaty rocznej, obowigzek podatkowy powstanie z chwila jej
ofrzymania.

Wedtug jakiej stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Co do zasady, dla uzytkowania wieczystego ustanowionego po 1 stycznla
2011 r. zastosowanie znajdzie 23% stawka VAT.

Jezeli przedmiotem ustanawianego uzytkowania wieczystego jest grunt
(teren) niezabudowany inny niz tereny budowlane oraz przeznaczone pod
zabudowe, zastosowanie znajdzie zwolnienie 2 VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

UWAGAI

Ustanowienie uzytkowania wieczystego przed 1 maja 2004 1. stanowi
czynnoéé niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT, W zwiazku z
tym, optaty reczne z tytulu uzytkowania wieczystego ustanowionego przed 1
maja 2004 r, réwniez nle podlegajg opodatkowaniu VAT,

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak.

71




Czy Istnieje obowigzek ewidendi transakcii za
pomoca kasy rejestrujacei?

Nie.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne

GTU: 010 ~ dostawa budynkow, budowli i gruntéw

Oznaczenie dokumentu sprzedazy: Brak

Oznaczenie procedury: TP —w przypadku ustanowienia uzytkowania

wieczystego na rzecz podmioléw powigzanych,
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu w prawo
wiasnoéci. W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celdw podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

W odniesieniu do opiat za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
co do kiérych ustawowo wskazano termin ptainosci do dnia 31 marca
kazdego roku, obowigzek podatkowy powstaje - stosownie do art. 18a ust. 3
w zwigzku z art. 19a ust. 4 ustawy - z korficem okresu, do ktorego odnoszg
sig platnoéel, 4j. z dniem 31 grudnia danega roku.

Jezeli jednak przed dniem 31 grudnia danego roku Gmina otrzyma wplate
oplaty przeksztalceniowe], to wéwczas obowiazek podatkowy powstanie

z chwilg otrzymania te] opfaty w odniesieniu do otrzymanej kwoty, zgodnie
z art. 19a ust, 8 ustawy.

Wedtug jakie] stawki transakcja powinna zostaé
opodatkowana?

Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci bedzie
podiegato opodatkowaniu wedtug tej same] stawki, co oplaty roczne z fytutu
uzytkowania wieczystego.

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak.

Czy istnieje obowiazek ewidenc]i transakcji za
pomacy kasy rejestrujgcej?

Nie,

' Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne

GTU: 010 — dostawa budynkdw, budowli | gruniw
Oznaczenie dokumentu sprzedazy: Brak

Oznaczenie procedury: TP —w przypadku ustanowienia uzytkowania
wieczystego na rzecz podmiotéw powigzanych.
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Czy transakcje podlegajs opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z pobieraniem
optaty cmentarnej, oplaty za wjazd na cmentarz oraz optaty za wykup gruntu
pod grob. W zwigzku z tym, omawiane transakcje powinny zostaé rozliczone
dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje abowigzek podatkowy?

Obowigzek podatkowy powstanie z chwila;

* wykonania ustugi (dla uslug $wiadczonych sJednorazowo” — oplata
za wjazd na cmentarz);

» otrzymania zaplaty {dia optaty cmentarnej lub wykupu miejsca pod
gréb).

Jezeli przed wykonaniem uslugi otrzymano platnos¢, obowigzek podatkowy
nalezy rozpozna¢ dla otrzymane platnoéci po dacie el wplywu,

Wedtug jakie] stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Transakcje powinny zostaé opodatkowane wediug nastepujgcych stawek
VAT optata cmentama — 8%; oplata za wjazd na cmentarz w celu
wykonania pochéwku — 8%,; oplata za wjazd na cmentarz w innym celu niz
wykonanie pochdwku — 23%; wykup gruntu pod grob —8%.

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak —w przypadku éwiadczenia ustug na rzecz podatnikéw VAT lub oséb
prawnych niebedgcych poadatnikami VAT,

W przypadku $wiadezenia uslug na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, Gmina bedzie zobowigzana do wystawienia
faktury wylgcznie na zgdanie nabywey, jezeli Zadanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od kofica miesigca, w
ktérym wykonano ustuge

Czy istnieje obowigzek ewidencji ransakcji za
pomocy kasy rejestrujace]?

Tak —w przypadku sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarcze).

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne

GTU: Brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

- RO" - przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierafacym
informacje o sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym okresie;

- JWEW' —w przypadku dokumentu wewnetrznago;
— «FP"—w przypadku wystawienia faktury do paragonu,
Oznaczenie procedury:

#1P" —w przypadku sprzedazy na rzecz podmiotu powigzanego,
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Czy transakcje podlegajg opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z ustanowieniem
odptatnej stuzebnosci gruntowej na rzecz podmiotu trzeciega. W zwigzku z
tym, omawiana transakcja powinna zostaé rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

Obowiazek podatkowy powstanie:

» w momencie wystawienia faktury VAT —jezell faktura zostanie
wystawiona nie pézniej niz w dniu uptywu terminu platnosci
wynagrodzenia za ustanowienie stuzebnoscl, okreslonego w umowie lub
na fakturze;

« wmomencle uptywu terminu ptatnosci wynagrodzenia - jezeli
faktura zostanie wystawiona po uplywie terminu ptatnosci wynagrodzenia
(okresionego w umowie lub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet naleznego wynagrodzenia nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego..

Wediug jakie] stawki transakcja powinna zostaé
opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wediug 23% stawki VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku $wiadczenia ustug na rzecz podatnikéw VAT lub os6b
prawnych niebedacych podatnikami VAT.

W przypadku $wiadczenia ustug na rzecz os6b fizycznych nleprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, Gmina bgdzie zobowigzana do wystawienia
faktury wytgcznie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie wystawienia faktury
zostanie zgtoszone w ferminie 3 miesiecy, liczac od korca miesigca, W
ktérym wykonano ustuge.

Czy istnieje obowigzek ewidenci transakcji za
pomocg kasy rejestrujacej?

Nle — pod warunkiem, ze Urzad otrzyma w calosci zaplate za usluge za
posrednictwem poczty, banku lub spéidzielcze] kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek
podatnika w spaldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest
czlonkiem), & z ewidencji | dowodow dokumentujacych zaplate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne

GTU: Brak
Oznaczenie dokumentu sprzeday:

- ,RO" - przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierajacym
informacje o sprzedazy z kas rejestrujacych w danym okresie;

- WEW’ —w przypadku dokumentu wewngtrznego;

- ,FP"—w przypadku wystawienia faktury do paragonu.
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Oznaczenie procedury:

1P —w przypadku ustanowienia stuzebnosci gruntowej na rzecz podmiotu
powigzanego.
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu Nie. Oddanie nieruchomoscl w trwatly zarzad jednostkom organizacyjnym
podatkiem VAT? Grminy pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym

samym:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie jest dokumentowany za pomoca faktur VAT,

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne: Brak — czynnosé nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
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Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziala w charakterze podatnika VAT w zwigzku z odptatnym
wynajmem sieci wodociggowej i kanalizacyjnej {jezeli kontrahentem jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki budzetowe / zakiad budzetowy Gminy).
Czynnoséc ta miesci sig réwniez w zakresie «przedmiotowym” ustawy o VAT,

W zwiazku z tym, omawiana transakeja powinna zostad rozliczona dla celow
podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

Obowigzek podatkowy powstanie:

* W momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura zostanie
wystawiona nie péZniej niz w dniu uplywu terminu platnoscl czynszu
okreslonego w umowie Iub na fakturze:

* W momencie uplywu terminu ptatnosci czynszu— jezeli fakiura zostanie
wystawlona po uplywie terminu ptatnosci czynszu (okreslonego w
umowie Iub na fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego.

Wedlug jakie] stawki transakcja powinna zostaé
opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pazniej niz w dniu uptywu terminu platnosci
czynszu, Fakiura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed dniem
wykonania ustugi (1. ostatnim dniem okresu, za ktéry nalezny jest czynsz),
pod warunkiem, ze zawiera informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowiazek ewidencji transakcji na
kasie fiskalnej?

Nie, pod warunkiem, ze zostala wystawiona faktura VAT,

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak

Oznaczenie dokumentu sprzedazy: w przypadku ewidencji transakeji na
kasie fiskalnej:

- RO - przy dokumencie zbiorczym wewnetriznym zawierajchm
informacje o sprzedazy z kas rejestrujacych w danym okresie;

- ZWEW' —w przypadku dokumentu wewnetrznego;

— »FP"—w przypadku wystawienia faktury do paragonu,
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Oznaczenie procedury: w przypadku najmu na rzecz podmiotu
powigzanego — oznaczenie ,TP"

Czy transakcja pedlega opodatkowaniu Nie. Doplaty (miesigczne) do transportu komunikacjg miejska nie stanowia
podatkiem VAT? transakcji podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT, a tym samym

1. nle podlegaja ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie 53 dokumeniowane za pomocg faktur VAT.

PDodatkowe oznaczenia ewidencyjne: Brak — transakcja nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Czy transakcja podlega opodatkowaniu Nie. Remonty drég oraz utrzymanie czysto§ci na drogach nie stanowig
podatkiem VAT? transakejl podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podiegajg ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie sg dokumentowane za pomocg faktur VAT.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyine: Brak — transakcja nie podiega opodatkowaniu podatkiem VAT,

Jakle] sytuacji datyczy niniejsza procedura: Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, w kidrej Gmina obcigza
Przedsigbiorstwo Ustug Miejskich Sp. z 0.0. (dalej: PUM) kosztami
éwiadczonych ustug oczyszezania §ciekow (Gmina éwiadczy na rzecz PUM
usfugi oczyszczania sciekow).

Czy transakcja podiega opodatkowaniu Tak. Gmina dziala w charakterze podatnika VAT w zwigzku z Swiadczeniem

podatkiem VAT? na rzecz PUM ustug oczyszczania §ciekdw, Czynnoéé ta miesci sig rowniez
w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja powinna zosta¢ rozliczona dla celow
podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy? Obowiazek podatkowy powstanie:

« w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli faktura zostanie
wystawiona nie pézniej niz w dniu uptywu terminu platnosci danej oplaty
okre$lonego w umowie lub na fakiurze

« w momencie uplywu terminu piatnosci danej oplaty - jezeli fakiura
zostanie wystawiona po uptywie terminu ptatnosci danej optaty
okre$lonego w umowie lub na fakiurze lub nie zostanie wystawiona.
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Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie skutkuje
powstaniem obowiagzku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja powinna zostad
opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 8% stawka VAT.

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakturg nalezy wystawi¢ nie pé2niej niz w dniu uplywu terminu ptatnosci
okreslonego w umowie lub na fakturze.

Faktura moze by¢ wystawiona wczeéniej niz 30 dnl przed dniem wykonania
ustugl (tj. ostatnim dniem okresu, za kt6ry nalezne jest wynagrodzenie), pod
warunkiem, Ze zawiera informacjg jakiego ckresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji transakgji na
kasie rejestrujgcej?

Nie.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy: brak

Oznaczenie procedury: ,TP”" — transakcja na rzecz podmiotu powigzanego

Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Nie. Obcigzanie jednostek organizacyjnych Gminy kosztami polaczeri
telefonicznych nie stanowi transakcji podiegajgcej opodatkowaniu podatkiem
VAT, a tym samym:

- nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

- hie jest dokumentowane za pomocy faktur VAT,

Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwiazku z obcigzaniem
podmiotow innych niz jednostki organizacyjne Gminy kosztam| pofaczen
telefonicznych. Czynnosci te mieszcza sie réwniez w ,przedmiotowym”
zakresle ustawy o VAT,

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

Obowigzek podatkowy powstanie:

- wmomencie wystawienia faktury VAT — jezeli fakiura zostanie
wystawiona nie pézniej niz w dniu uplywu terminu platnoéci okreslonego
w umowie lub na fakturze;

— wmomencie uplywu terminu platnosci — jezeli faktura zostanie
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wyslawiona po uplywie terminu ptatnosci (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet $wiadczenia usiug telekomunikacyjnych nie
skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedlug jakie] stawki transakcja powinna zostac 23%
opodatkowana?

Czy istnieje obowigzek wystawienia faktury VAT? Nie.

Czy istnleje obowigzek ewidenc]i transakcji na Nie.

kasie fiskaingj?

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne: GTU: brak

Oznaczenie dokumentu sprzedazy: brak

Oznaczenie procedury: ohowigzkowo oznaczenie ,EE", dodatkowo, w
przypadku transakcji na rzecz podmiotu powigzanego ~ oznaczenie ,TP".

Jakie] czynnosci dotyczy niniejsza transakcja?

Niniejsza transakcja dotyczy organizacji przez Urzad Miejski czesciowo
odptatnych kolanii organizowanych dla dzieci z terenu Gminy z trudng
sytuacia materiaing lub rodzinng. Oplata uiszczana przez rodzicow

(okreslana przez Urzad Miejski na podstawie stosownej kalkulacji) wigze sig
m.in. z pokryciem kosziow wyZywienia dzieci w ramach pétkolonii, pazostate -
koszty poikolonil pokrywane sa ze $rodkéw Urzgdu Miejskiego.

Dodatkowo, na organizacje poikolonii wydane zostalo stosowne pozwolenie
przez Kuratorium Oéwiaty.

Czy transakcja podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z organii;ach'
odplatnych kolonii dia dzieci. W zwigzku z tym, omawiana transakcja
powinna zostaé rozliczona dla celdw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy?

Obowigzek podatkowy powstanie w momencie wykonania ustugi.

Otrzymanie zaliczki na poczet organizacji pétkolonii dia dzieci skutkuje
powstaniem cbowigzku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja powinna zostac
opodatkowana?

Zastosowywanie znajdzie zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24a ustawy o VAT.

Czy istnieje obowlgzek wystawienia faktury VAT?

W przypadku organizacji potkoionii na rzecz podmiotéw innych niz podatnicy
podatku VAT lub osoby prawne niebgdace podatnikami podatku VAT Urzad

Miejski bedzie zobowigzany do wystawienia fakiury wylgcznie na zadanie
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nabywcy, [ezeli 2gdanie wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie 3
miesigaey, liczac od korica miesigca, w ktorym wykonano ustuge.

Czy istnieje obowigzek ewidencji transakeji za
pomocy kasy rejestrujace|?

Tak.

Dodatkowe oznaczenia ewidencyjne:

GTU: brak
Oznaczenie dokumentu sprzedazy:

- .RQO" - przy dokumencie zbiorczym wewnetrznym zawierajgcym
informacie o sprzedazy z kas rejestrujgcych w danym okresie;

- WEW'—w przypadku dokumentu wewnetrznego:;

- FP"—w przypadku wystawienia faktury do paragonu.

Oznaczenie procedury: w przypadku transakeji na rzecz podmiotu
powigzanego — oznaczenie ,TP".
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